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TITRE VII: ETABLISSEMENT ET RECOUVREMENT DES IMPOTS
CHAPITRE 111: INVESTIGATIONS ET CONTROLE

Section I: Obligations du contribuable

Art. 320, CIR 92

I. TEXTE LEGAL
320/0

Art. 320. - § 1°*". Les personnes qui exercent une profession libérale, une charge ou un
office sont tenues, lors de chaque perception - en espéces, par cheque ou autrement - d'honoraires,
commissions, rémunérations, remboursements de frais ou autres recettes professionnelles, de délivrer un
recu daté et signé, simultanément établi en original et en duplicata, qui est extrait d'un carnet, dont le
modele, ainsi que les modalités suivant lesquelles les contribuables susvisés en sont pourvus, sont
déterminés par le Ministre des Finances, qui peut:

1° aux conditions déterminées par lui, accorder dispense, soit de délivrer un recu pour certaines
perceptions, soit d'indiquer au recu le nom du débiteur des sommes pergues;

2° prévoir pour certaines catégories de personnes susvisées, l'indication dans le recu de toutes mentions
ou l'insertion de toutes formules jugées utiles au contréle des recettes et des dépenses de ces
contribuables.

Sans préjudice des dispositions et des compétences du ministre prévues a l'alinéa 1%, le
recu et l'attestation de soins que les personnes exergcant les professions médicales et paramédicales
visées a l'arrété royal n° 78 du 10 novembre 1967 relatif a I'exercice de I'art de guérir, de I'art infirmier,
des professions paramédicales et aux commissions médicales sont tenues de délivrer aux titulaires afin
de leur permettre de bénéficier de l'intervention prévue par la réglementation en matiere d'assurance
maladie-invalidité, ne peuvent étre disjoints.

§ 2. Les personnes visées au § 1°" tiennent, en outre, un journal indiquant, jour par jour,
le montant, d'une part, de leurs recettes reportées du carnet de recus et, d'autre part, de toutes autres
recettes ou avantages pour lesquels ces personnes sont dispensées de délivrer un recu, ainsi que le détail
de leurs dépenses professionnelles didment justifiées.

Le modéle du journal est déterminé par le Ministre des Finances, qui arréte les
inscriptions complémentaires jugées utiles dans certains cas et qui peut dispenser certaines catégories de
personnes susvisées d'inscrire journellement leurs recettes et leurs dépenses au journal et fixer une autre
période pour cette inscription.

Avant usage, le journal est coté et paraphé par le contréleur des contributions du ressort.

Il. GENERALITES
32071

L'art. 320, CIR 92, impose aux personnes qui exercent une profession libérale, une
charge ou un office la tenue d'une comptabilité spéciale.

Cette comptabilité comporte la tenue de carnets de recus et celle d'un livre journal de
recettes et de dépenses.

Les régles communes en la matiére font I'objet des n°s 320/18 a 37. Les dispositions
spécifiques sont commentées par arrété (voir au n° 320/2 les renvois entre parenthéses figurant aprés
chaque arrété).



A noter que les dispositions de l'art. 342, § 1°, al. 2, CIR 92 (bases forfaitaires de

taxation arrétées d'accord avec les groupements professionnels intéressés), ne sont pas applicables aux
contribuables qui sont soumis aux obligations prévues a l'art. 320, CIR 92 (tenue d'un livre journal et
délivrance d'un recgu).

A. ARRETES D’EXECUTION

320/2

Différents AM déterminent le modele des carnets et celui du livre journal:

I'AM 17.12.1998, modifié par I'AM 18.12.2001, détermine le modele et I'usage du carnet de recus et
du livre journal a utiliser par les personnes qui exercent une profession libérale, une charge ou un
office, qui effectuent exclusivement des opérations exemptées de la TVA conformément a I'art. 44 du
Code de la TVA et pour lesquelles des arrétés spécifiques n'ont pas été pris en exécution des art. 320
et 321, CIR 92 (voir 320/A1);

I'AM 17.12.1998, modifié par ’AM 18.12.2001, détermine le modele et I'usage du carnet de regus et
du livre journal a utiliser par les personnes qui exercent une profession libérale, une charge ou un
office, a l'exclusion de celles qui effectuent exclusivement des opérations exemptées de la TVA
conformément a l'art. 44 du Code de la TVA, et de celles pour lesquelles des arrétés spécifiques ont
été pris en exécution des art. 320 et 321, CIR 1992 (voir 320/A2);

I'AM 17.12.1998, modifié par I'AM 18.12.2001, vise les documents a tenir par les notaires (voir
320/A3);

I'AM 17.12.1998, modifié par I'AM 18.12.2001, vise les documents a tenir par les huissiers de justice
(voir 320/A4);

I'AM 17.12.1998, modifié par ’'AM 18.12.2001, vise les documents a tenir par les avocats (voir
320/A5);

I'AM 17.12.1998, modifié par les AM 18.12.2001, 28.03.2003, 15.05.2007 et 31.03.2009, détermine
le modeéle et I'usage du regu-attestation de soins et du livre journal a utiliser par les médecins ainsi
que par les pharmaciens et licenciés en sciences agréés pour effectuer des prestations de biologie
clinique dans le cadre de I'assurance maladie-invalidité (voir 320/A6);

I'AM 17.12.1998, modifié par les AM 18.12.2001, 28.03.2003, 15.05.2007 et 31.03.2009, détermine
le modele et I'usage du regu-attestation de soins et du livre journal a utiliser par les praticiens de I'art
dentaire (voir 320/A7);

I'AM 17.12.1998, modifié par les AM 18.12.2001, 28.03.2003, 15.05.2007 et 31.03.2009, détermine
le modele et l'usage du recgu-attestation de soins et du livre journal a utiliser par les accoucheuses,
les infirmieres, hospitalieres et assimilées, les kinésithérapeutes, logopédes et orthoptistes (voir
320/A8);

I’AM 28.03.2003, modifié par les AM 15.05.2007 et 23.04.2009, détermine le modeéle et I'usage du
carnet de regus, du recu-attestation de soins et du livre journal a utiliser par les podologues et les
diététiciens (voir 320/A9);

I'AM 17.12.1998, modifié par les AM 18.12.2001, 28.03.2003, 15.05.2007, 23.02.2009 et
31.03.2009, détermine le modeéle et l'usage des attestations de soins et de la vignette de
concordance a utiliser par les établissements qui dispensent des soins de santé (voir 320/A10).

B. IMPRIMEURS AGREES

1. Agrément

320/3

L'imprimeur qui souhaite étre agréé pour I'impression des carnets de recus a l'usage des

professions libérales autres que médicales ou paramédicales doit introduire une demande auprées des



Services centraux de I’Administration générale de la fiscalité, Section 11/1A, North Galaxy, Boulevard du
Roi Albert 11, n° 33, boite 25, a 1030 Bruxelles.

Cette demande doit étre accompagnée:
- d'un extrait de casier judiciaire destiné a un service public, délivré au nom de I'imprimeur si celui-ci
est une personne physique, ou au nom des personnes ayant le pouvoir d'engager la personne morale

si 'imprimeur est une société;

- de l'avis relatif au cautionnement fourni (voir n°s 320/6 et 320/7) ou de I'acte de cautionnement
bancaire (voir n® 320/8), selon le cas;

- d'une déclaration dans laquelle I'imprimeur s'engage a se conformer aux prescriptions édictées par
I'’Administration en ce qui concerne la fourniture des carnets.

32074

L’agrément est accordé par les Services centraux de I’Administration générale de la
fiscalité, apres enquéte quant au respect par I'imprimeur de ses obligations fiscales.
2. Cautionnements et garantie bancaire
320/5

L'agrément est subordonné a la constitution d’'un cautionnement de 1.250 € destiné a
garantir, en cas de fraude, la réparation du préjudice subi par le Trésor. Ce cautionnement peut étre
fourni en espéces ou en fonds publics. Il peut également consister en la caution personnelle d'un
organisme financier.
a) Cautionnements en espeéces

320/6

Le cautionnement en espéces doit étre versé au compte courant postal 679-2004099-79
de la Caisse des dépbts et consignations (IBAN: BE 58 6792 0040 9979 — SWIFT: PCHQ BEBB).

Le bulletin de versement (1) doit porter:

(1) En cas de mangque de place, les renseignements peuvent étre envoyés a la Caisse des dépdts et
consignations par lettre ou par fax au n° 0257/958 61.

- la dénomination et I'adresse de I’Administration qui a exigé le cautionnement;
- la mention que le cautionnement est constitué "pour slOreté du recouvrement des sommes qui

pourraient étre exigées a titre de réparation du préjudice qui résulterait pour le Trésor des infractions
commises en matiére d'impdts sur les revenus, par la faute, la négligence ou tout autre fait

imputable a ... [nom de l'imprimeur] ou a ses préposés, en qualité d'imprimeur agréé pour
I'impression et la fourniture des carnets de recus dont lI'usage est imposé par I'art. 320, CIR 92".

Dés réception du versement, la Caisse des dépdts et consignations fait parvenir a
I'imprimeur:

- un certificat d’inscription;

- un avis de cautionnement, que I'imprimeur doit annexer a sa demande d’agrément (voir n° 320/3).

b) Cautionnements en fonds publics

320/7

En vertu de I'AR 16.01.2001 (MB 01.02.2001), sont admis pour la constitution des
cautionnements en fonds publics:



- au taux mentionné au prix courant, paraissant le 20 de chaque mois en annexe au MB: les titres émis
ou garantis par I'Etat belge ou par ses collectivités publiques territoriales;

- au pair ou a la derniére cotation en bourse si celle-ci est inférieure:

* |es titres émis par un autre Etat membre de I'Union européenne ou par ses collectivités publiques
territoriales;

* les titres émis par des établissements de crédit de droit belge;

* les titres émis par des établissements de crédit relevant du droit d’'un autre Etat membre de
I'Union européenne;

* les titres émis par les institutions internationales ou supranationales dont la Belgique est
membre.

Les titres admissibles sont, soit virés sur le compte titre ouvert au nom de la Banque
Nationale de Belgique pour compte de la Caisse des dépdts et consignations, soit déposés entre les mains
du caissier de I'Etat dans une agence de la Banque Nationale de Belgique (les agences qui acceptent des
titres sont: Bruxelles, Anvers, Hasselt, Courtrai, Liege et Mons); les inscriptions nominatives sont
émargées, tant sur le Grand-Livre que sur l'extrait, d'une mention constatant qu'elles ne peuvent étre
transférées sans le consentement écrit de ’Administration.

Lors du virement ou du dépdt, I'imprimeur doit préciser:
- la dénomination et I'adresse de I’Administration qui a exigé le cautionnement;

- que le cautionnement est constitué "pour sldreté du recouvrement des sommes qui pourraient étre
exigées a titre de réparation du préjudice qui résulterait pour le Trésor des infractions commises en
matiere d'impots sur les revenus, par la faute, la négligence ou tout autre fait imputable a .... [nom
de I'imprimeur] ou a ses préposés, en qualité d'imprimeur agréé pour lI'impression et la fourniture des
carnets de recus dont l'usage est imposé par l'art. 320, CIR 92".

Aprés réception du dossier établi par la Banque Nationale de Belgique, la Caisse des
dépodts et consignations envoie a I'imprimeur une reconnaissance de dépdt (document rose) et un avis de
dépét (document jaune). L'imprimeur doit annexer cet avis a sa demande d’agrément (voir n° 320/3).

L'imprimeur doit remplacer les titres qui sont arrivés & échéance finale par de nouveaux

titres. Ce remplacement ne requiert pas I'accord préalable de I’Administration lorsqu’il est effectué pour
un montant nominal identique.

c) Garantie bancaire
Généralités
320/8

Ce mode de cautionnement ne nécessite pas l'intervention de la Caisse des dépdts et
consignations.

L'acte de caution (voir modéle au n° 320/9), a annexer a la demande d’agrément (voir
n° 320/3), doit étre établi en double exemplaire. Si la demande d'agrément est acceptée, un exemplaire
de I'acte de caution est reproduit a I'organisme bancaire, revétu de I'accord de I’Administration.

Modele d’acte

320/9

La soussignée (forme juridique et raison ou dénomination sociale de I'organisme
bancaire), ayant son siége social a ..., rue ..., n°..., représentée aux fins des présentes par M. ... (nom,
prénoms, qualité, domicile), agissant en vertu des pouvoirs qui lui ont été conférés par ... (article des
statuts ou acte de délégation de pouvoirs), publié aux annexes du Moniteur belge du ..., sous le n°...



Déclare se constituer caution solidaire a concurrence de la somme de 1.250 EUR, envers
I'Etat belge, Service Public Fédéral Finances, Administration générale de la fiscalité, pour slreté du
recouvrement des sommes qui pourraient étre exigées a titre de réparation du préjudice qui résulterait
pour le Trésor des infractions commises en matiére d'impdts sur les revenus, par la faute, la négligence
ou tout autre fait imputable a ... (nom et prénoms ou raison sociale et adresse de I'imprimeur) ou a ses
préposés, en qualité d'imprimeur agréé pour l'impression et la fourniture des carnets de regus dont
I'usage est imposé par I'article 320 du Code des impots sur les revenus 1992.

En sa qualité de caution et sous renonciation formelle au bénéfice de discussion et, le cas
échéant, au bénéfice de division et a tout ce qui pourrait infirmer les présentes, notamment au bénéfice
de l'article 2037 du Code civil dont elle déclare avoir une parfaite connaissance, ... (désignation de
I'organisme bancaire) s'oblige au paiement des sommes qui seraient exigées pendant la durée du
cautionnement, a titre de réparation du préjudice, par I'Administration générale de la fiscalité, et ce a la
premiére invitation qui lui en serait faite par cette Administration, sans qu'il soit nécessaire de recourir a
une formalité préalable. En un mot, la soussignée se soumet a toutes les obligations incombant a
I'imprimeur précité.

Cette caution personnelle prend cours ce jour.

La révocation du cautionnement ne pourra avoir lieu que par lettre recommandée a la
poste, et cette révocation n'aura d'effet que six mois apres la notification qui en sera faite aux Services

centraux de I’Administration générale de la fiscalité dont les bureaux sont actuellement situés a 1030
Bruxelles, North Galaxy, Boulevard du Roi Albert 11, 33, boite 25.

(signatures précédées de la mention
manuscrite "Bon pour caution a concurrence
de la somme de 1.250 EUR")

3. Obligations des imprimeurs agréés
a) Utilisation du sceau administratif
320710

Les regus délivrés doivent étre revétus d’'un sceau administratif. Ce sceau, reproduit ci-
aprés, est fourni a I'imprimeur lors de son agrément sous la forme d’un cliché digital (2).

(2) Auparavant, le sceau fourni se présentait sous la forme d'un cliché typographique en meétal
reprenant certaines caractéristiques propres a I'imprimeur. Ce type de sceau est toujours en usage
actuellement chez certains imprimeurs agréés.

En aucun cas, le sceau ne peut étre modifié, et sa reproduction a l'usage de tiers est
strictement interdite. Toute infraction en ce domaine est de nature a entrainer, outre le retrait de
I'agrément, I'application de sanctions administratives et pénales.

b) Informations a produire par les imprimeurs agréés concernant les fournitures de carnets de
regus

Généralités

320711

Les informations relatives aux fournitures effectuées doivent étre communiquées
annuellement sur des documents, dénommés avis de fourniture, dressés a partir de fiches individuelles
complétées au fur et & mesure des fournitures. Les avis de fourniture doivent étre accompagnés d'un
relevé récapitulatif.



Fiches individuelles
320/712

Chaque année, les imprimeurs agréés doivent compléter, pour chacun des clients
auxquels ils fournissent des carnets de recus, une fiche individuelle sur laquelle ils mentionnent:

- le nom, I'adresse compléte et la profession du titulaire des carnets de regus;
- la date des différents envois de carnets de recgus;

- le nombre et le numéro des carnets de recus fournis;

- le numéro et la date des factures relatives aux fournitures.

Les fiches individuelles doivent étre tenues, sans déplacement, a la disposition de
I’Administration.

Avis de fourniture
320713

Les avis de fourniture sont destinés aux services de taxation. lls doivent reprendre les
mémes éléments que ceux qui figurent sur les fiches individuelles. Les avis de fourniture peuvent
consister en une copie ou une photocopie des fiches individuelles.

Le format des avis de fourniture ne doit pas s’écarter notablement du format 200 mm x
125 mm et les mentions relatives a l'identification du titulaire doivent étre portées dans le sens de la
longueur et sur la partie supérieure des avis. Ceux-ci portent également les mots "Avis de fourniture —
Relevé des carnets fournis en 20...".

Les avis relatifs aux fournitures effectuées pendant une année déterminée doivent étre

envoyés a I'’Administration générale de la fiscalité, Section 11I/1A, North Galaxy, Boulevard du Roi
Albert 11, 33, boite 25, a 1030 Bruxelles, dans le courant des deux premiers mois de I'année suivante.

Relevé récapitulatif

320714

Les imprimeurs agréés doivent joindre aux avis de fourniture un relevé récapitulatif établi
en double exemplaire et mentionnant:

- le nom et I'adresse de I'imprimeur;

I'année de la fourniture des carnets de recgus;

- le nom, I'adresse et la profession de chaque client auquel des carnets de recus ont été fournis;

le nombre de carnets de recgus fournis a chaque client.
Les deux exemplaires du relevé récapitulatif doivent étre revétus de la signature de
I'imprimeur.
Impression de carnets de recus par un autre imprimeur
320/15

L'impression des carnets de recus doit étre exécutée par I'imprimeur agréé lui-méme ou
ses préposés et dans ses ateliers, obligatoirement situés en Belgique.



Il nest en principe pas permis de faire imprimer les carnets par une autre personne.
Toutefois, en présence de circonstances exceptionnelles, ’Administration peut, temporairement et sous
conditions, accorder a l'imprimeur agréé l'autorisation de faire imprimer les carnets par un autre
imprimeur agréé.

4. Sanctions
320/16

Sans préjudice de I'application de sanctions administratives et pénales, il est procédé au
retrait de l'agrément si l'imprimeur ne respecte pas toutes les obligations qui lui sont imposées
(voir n°s 320/10 a 15), si une entrave quelconque est apportée a la mission de contréle des agents de
I’Administration ou si une des conditions préalables a I'octroi de I'agrément n’est plus remplie.

5. Liste des imprimeurs agréés
320/17

La liste des imprimeurs agréés peut étre modifiée a tout moment et n’est donc pas
reproduite ici. La liste la plus récente peut étre demandée aux Services centraux de I’Administration
générale de la fiscalité, Section 11/1 A, North Galaxy, Boulevard du Roi Albert Il, 33, boite 25, a 1030
Bruxelles. Elle est également accessible, via internet, a I'adresse ci-apres:
http://fiscus.fgov.be/interfaoiffr/ErkendeDrukkers/inleiding.htm .

6. Cessation de I'impression des carnets de recus — Retrait de I'agrément
320718

L'imprimeur qui cesse I'impression des carnets de regus pour laquelle il a été agréé doit
en informer par écrit les Services centraux de I’Administration générale de la fiscalité, Section I1/1A,
North Galaxy, Boulevard du Roi Albert 11, 33, boite 25, a 1030 Bruxelles.

Cette information doit étre accompagnée:

- des documents relatifs aux fournitures effectuées (voir n°s 320/13 et 14), qui n'auraient pas encore
été communiqués a I’Administration;

- le cas échéant (3), du cliché nécessaire a I'impression, remis a I'imprimeur lors de son agrément.
(3) Uniquement si le sceau fourni I'a été sous la forme d'un cliché typographique en métal.

En cas de cautionnement constitué sous la forme d’'une garantie bancaire, I'imprimeur
doit inviter lI'organisme financier concerné a révoquer celui-ci par pli recommandé a adresser aux
Services centraux précités.

Le retrait de I'agrément est signifié a I'imprimeur par lettre recommandée a la poste.

Il est procédé a la libération du cautionnement aprés enquéte fiscale et pour autant

qu’aucune fraude ou manquement n’ait été constaté dans le chef de I'imprimeur.

C. FOURNITURE DES CARNETS DE RECUS, DES FORMULES DE RECU-ATTESTATION DE SOINS,
D’ATTESTATIONS DE SOINS ET DE VIGNETTES DE CONCORDANCE — FOURNITURE DU LIVRE
JOURNAL

320/19
A l'exception des professions médicales et paramédicales (voir n© 320/21), les carnets de
recus sont uniquement fournis par les imprimeurs agréés par I'Administration générale de la fiscalité (voir

n°s 320/3 a 18; pour la liste des imprimeurs agréés, voir n° 320/17).

320720


http://fiscus.fgov.be/interfaoiffr/ErkendeDrukkers/inleiding.htm�

Le livre journal peut étre obtenu auprés de certains imprimeurs du secteur privé ou
auprés des imprimeurs agréés par I'"Administration générale de la fiscalité (pour la liste des imprimeurs
agréeés, voir n° 320/17).

320721

En ce qui concerne les professions médicales et paramédicales, les taches d'impression et
de distribution des formules de recu-attestation de soins, d'attestations de soins et de vignettes de
concordance, anciennement assurées par le Service des attestations de soins du Secrétariat général, ont
été transférées a I'Institut national d’assurance maladie-invalidité (INAMI).

L'exécution de ces taches a été confiée par I'INAMI a la société SPEOS (groupe Belgian
Post Solution).

Le site www.medattest.be précise les modalités pratiques d'obtention des documents
aupres de ce fournisseur.

I11l1. CARNETS DE RECUS
A. GENERALITES
1. Professions libérales autres que médicales ou paramédicales
320/22
Les carnets de recus sont numérotés par année de fourniture et par titulaire.

Les recus d’'un méme carnet sont numérotés de 1 a 50 et portent, en outre, le millésime de
I'année de fourniture et le numéro du carnet.

Exemple de numérotation (plusieurs systemes de numérotation sont admis):
- si le millésime de I'année de fourniture est intégré dans la numérotation:

* 1% recu du 1°' carnet fourni en 2010: 2010*1/01
* 4°™M recu du 9°™ carnet fourni en 2010: 2010%9/04;

- si le millésime de I'année de fourniture n’est pas intégré dans la numérotation (il est alors porté d’une
maniére quelconque sur le regu):

* 1° recu du 1*' carnet fourni en 2010: 1/01
* 4°™M regu du 9°™° carnet fourni en 2010: 9/04.

Les carnets de recus restent valables sans limitation, méme apreés I'expiration de l'année
de fourniture.

Les carnets doivent étre utilisés dans l'ordre de leur numérotation, a partir du carnet
portant le numéro le moins élevé de I'année la plus ancienne. Plusieurs carnets peuvent étre utilisés
simultanément si I'organisation du travail peut en étre facilitée, a condition de ne pas s'écarter plus qu'il
n'est nécessaire de I'ordre de la numérotation.

Avant tout usage, le titulaire contrbéle le nombre des feuillets des carnets. En cas de
discordance entre celui-ci et le numérotage qui figure au carnet, le titulaire le signale a l'imprimeur et
demande le remplacement du carnet irrégulier.

Les nom, prénoms, adresse et profession du titulaire doivent étre imprimés sur chacun
des recgus du carnet.

Les carnets de recus a l'usage d'associations sans personnalité juridique de titulaires de
professions libérales doivent obligatoirement reprendre I'identité de tous les associés, leur profession et
I'adresse du siege de I'association.

Les carnets doivent étre conservés jusqu’a I'expiration de la septieme année qui suit la
période imposable (voir art. 315, al. 3, CIR 92).



http://www.medattest.be/�

Les titulaires de professions libérales doivent, a toute demande, présenter aux taxateurs
leur réserve de carnets non utilisés.

2. Professions médicales et paramédicales
320/23

Le praticien qui exerce comme indépendant et qui percoit a son profit les honoraires
relatifs aux prestations effectuées doit, sauf dérogation (voir 320/A6 a 320/A9), utiliser la formule de
recu-attestation de soins.

La formule de regu-attestation de soins ne doit pas étre utilisée pour les prestations dont
les honoraires sont percus au profit d'un tiers - personne physique ou personne morale - gérant un
établissement de soins de santé, quelle que soit la nature juridique du lien qui unit le praticien au
gestionnaire de I'établissement.

Les formules de regu-attestation de soins, qui se composent d’originaux et de duplicata,
sont fournies en carnets ou en continu. Le duplicata des formules est destiné a étre conservé a I'appui
des comptes du praticien.

Les formules de recgu-attestation de soins portent les mentions générales prévues par les
AM.

Les formules en carnets portent en outre les mentions individuelles suivantes relatives au
praticien:

- les nom et prénom;

- la spécialité médicale ou la qualification;

- l'adresse du domicile ou du cabinet;

- le numéro d'identification aupres de I'INAMI.

Le praticien qui utilise les formules en continu doit compléter celles-ci par les mentions
individuelles ci-avant.

Les formules se présentent sous la forme de deux documents séparables, I'attestation de
soins d'une part, le recu d'autre part, destinés a étre utilisés a leurs fins spécifiques. Le tableau repris au
320/25 résume le mode d'emploi de la formule, dans les différentes hypothéses.

Lorsque l'attestation de soins est utilisée sans le recu (par exemple lors de la prestation
de soins quant les honoraires ne sont pas payés au comptant) ou lorsque le regu est utilisé sans
I'attestation de soins (par exemple lors du paiement en espéces quand les honoraires ne sont pas payés
lors de la prestation), la partie non utilisée de la formule doit étre barrée et rester jointe au carnet ou au
duplicata.

L’interdiction de détacher le regu fiscal de I'attestation de soins, prévue a I'art. 320, § 1°,
al. 2, CIR 92, est applicable lorsque le praticien est tenu de délivrer au patient a la fois I'attestation de
soins et le recu fiscal. L'interdiction dont il s’agit vise le praticien; le patient conserve le droit de détacher
le recu de I'attestation de soins avant la remise de cette derniére a sa mutuelle.

Les formules en carnets sont numérotées en suite ininterrompue, par praticien et par
année. Les formules en continu sont numérotées, par praticien, en suite croissante discontinue.

Les formules de regu-attestation de soins doivent, autant que possible, étre utilisées dans
I'ordre de leur numérotation, en commencant par les formules des années les plus anciennes.

Les carnets non utilisés et les séries de 50 formules en continu non utilisées restent
valables sans limitation, méme aprés I'expiration de I'année de la fourniture.

Les carnets et séries de 50 formules en continu totalement ou partiellement utilisés
doivent étre conservés jusqu’a l'expiration de la septieme année qui suit la période imposable (voir
art. 315, al. 3, CIR 92).

Les praticiens doivent, a toute demande, présenter aux taxateurs les carnets ou séries
dont il est question a I'alinéa qui précéde, ainsi que la réserve de carnets ou séries non utilisés.



B. DELIVRANCE DES RECUS
1. Professions libérales autres que médicales ou paramédicales
320724

Toutes les recettes, y compris les acomptes, honoraires, commissions, rémunérations,
remboursements de frais et autres recettes effectuées a titre professionnel, doivent donner lieu a
délivrance d'un recu extrait d’'un carnet, sans distinguer si la rentrée a été réalisée en espéces, par
chéques ou autrement.

Les AM pris en exécution de l'art. 320, CIR 92, ne dispensent pas les titulaires de
professions libérales de délivrer un recu pour les paiements effectués par carte bancaire.

Tel est par contre le cas pour les paiements effectués par versement ou virement a un
compte courant postal ou & un compte bancaire ouvert au nom du titulaire ou, le cas échéant, au nom de
son étude ou cabinet. Ceci implique que les titulaires concernés sont tenus de produire a I'administration,
lorsqu'ils en sont requis, les talons des bulletins des virements ou des versements précités, ces
documents remplagant les recus (Cass., 17.05.1966, n° F-19660517-2, http://jure.juridat.just.fgov.be,
Delvoye, Bull. 444, p. 1525). En outre, ces titulaires peuvent étre invités a communiquer a
I'administration, par application des prescriptions de l'art. 315, CIR 92, les extraits de comptes des
organismes financiers afin de permettre au fisc de vérifier si les recettes opérées a l'intervention de ces
organismes ont été reportées dans le journal. La communication a l'administration desdits extraits
n'‘est pas de nature a violer le secret des lettres ou le secret professionnel (Cass., 17.05.1966,
n° F-19660517-2, http://jure.juridat.just.fgov.be, Delvoye, Bull. 444, p. 1525). Lorsque le contribuable
se prévaut du secret professionnel, on se conforme éventuellement a I'art. 334, CIR 92.

Dispense de délivrer un recu est par ailleurs accordée aux titulaires de professions
libérales assujettis a la TVA pour les paiements qui donnent lieu a la délivrance d’'une quittance valant
facture (voir n°® 320/A2/4).

2. Professions médicales et paramédicales

320/25
MODE D’EMPLOI DU RECU-ATTESTATION DE SOINS

Hypothéses Attestation de soins Recu

I. Prestations couvertes par l'assurance
maladie-invalidité

A. Les honoraires, y compris les | Compléter et remettre | Compléter et remettre au
remboursements de frais, sont payés | au patient débiteur
comptant:

B. Les honoraires, y compris les
remboursements de frais, ne sont pas
payés comptant:

1. lors de la prestation: Compléter et remettre | Barrer et conserver
au patient
2. lors du paiement:

a) si le paiement est fait au
compte courant postal ou au Ne pas utiliser la formule mais inscrire le montant
compte bancaire du percu directement au livre journal
bénéficiaire:

b) si le paiement est fait d’'une | Barrer et conserver Compléter et remettre au
autre maniére: débiteur

C. Le praticien applique le systéeme du
tiers payant:

1. le ticket modérateur n’est pas da:

a) lors de la prestation: Compléter et remettre a | Barrer et conserver
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I'organisme assureur |
b) lors du paiement par

I’'organisme assureur: Voir n° |, B, 2, ci-dessus
2. le ticket modérateur est payé
comptant:
a) lors de la prestation: Compléter et remettre & | Compléter (pour le
I’'organisme assureur montant du ticket
modérateur) et remettre
au débiteur
b) lors du paiement par
I’'organisme assureur: Voir n° I, B, 2, ci-dessus
3. le ticket modérateur n’est pas
payé comptant:
a) lors de la prestation: Compléter et remettre a | Barrer et conserver
I’'organisme assureur

b) lors du paiement du ticket
modérateur: Voir n° I, B, 2, ci-dessus

c) lors du paiement par
I’'organisme assureur: Voir n° |, B, 2, ci-dessus

Il. Prestations non couvertes par
I'assurance maladie-invalidité

lors du paiement: Voir n° |, B, 2, ci-dessus

1V. LIVRE JOURNAL
320/26

Préalablement a tout usage, le livre journal doit étre présenté, pour étre coté et paraphé,
au dirigeant du service de taxation du ressort. La premiére page du livre journal est complétée par la
formule suivante:

"Le présent livre journal, qui sera utilisé par M............. (nom et prénom, profession et adresse
compléte), a été coté et paraphé ce jour, le ............... ,PaAr »

(Nom, grade, signature et cachet du service)
320/27

Doivent donner lieu a inscription au livre journal, le montant des recettes reprises aux
carnets de regus, le montant des recettes faites par l'intermédiaire d’'un compte courant postal ou d'un
compte bancaire et le montant des recettes pour lesquelles une quittance valant facture (voir
n° 320/A2/4) a été délivrée.

320/28

Le montant des recettes doit en principe étre reporté, par perception, a la fin de chaque
journée.

320729

Il n’est satisfait a I'obligation que I'art. 320, CIR 92, impose aux personnes exer¢cant une
profession libérale, de tenir un journal indiquant, jour par jour, le montant global de leurs recettes ainsi
que le détail de leurs frais professionnels, que dans la mesure ou les inscriptions faites dans le registre,
dont la tenue est ainsi prescrite, impriment effectivement a celui-ci le caractére d’un journal, c.-a-d. d’'un
registre ou les opérations qu’il concerne sont constatées a leur date par les inscriptions qui y sont
journellement portées (Cass., 19.05.1964, Cumps, Bull. 420, p. 1206).



320/30
Par dérogation au principe énoncé au 320/28:

- le montant brut imposable qui ressort des fiches comptables tenues par les huissiers de justice est
reporté au livre journal, soit aprés la cléture d’'une affaire ou d’'un groupe d’affaires, soit en fin
d’année;

- le report au livre journal des recettes pour lesquelles un recu a été délivré s’effectue, pour les autres
titulaires de professions libérales (a I’exception des avocats), a la date de cléture de chaque carnet,
sans report d’'une année sur la suivante (voir commentaire de I'art. 27, CIR 92).

320/31

Les honoraires, commissions, etc., percus aprés cessation de l'activité professionnelle
doivent donner lieu a la délivrance d'un recu et a l'inscription au livre journal (QP n° 168, Peeters, Q.R.,
Chambre, 1977-1978, n° 32, p. 2425, Bull. 565, p. 1451).

320/32
L’inscription des frais professionnels au livre journal est effectuée, poste par poste:
- soit a la réception de la facture ou du document justificatif;
- soit a la date du paiement si la dépense n’a donné lieu a aucune facture ou document justificatif.

Dans la premiere éventualité, ne pourront étre admis au titre de frais professionnels que
les frais qui, pendant la période imposable, ont acquis le caractere de dettes ou pertes certaines et
liquides et ont été comptabilisés comme telles (voir n® 320/A2/10).

Par ailleurs, la tenue du journal susvisé ne dispense pas le titulaire de prouver la réalité
et le montant des frais professionnels qu'il y a inscrits et qu'il entend déduire de ses revenus imposables
bruts (Cass., 23.10.1962, Delvoye, Bull. 394, p. 520).

320/33

La partie "Dépenses" du livre journal a l'usage des titulaires de professions libérales
assujettis a la taxe sur la valeur ajoutée (voir 320/A2) et du livre journal a 'usage des podologues et
diététiciens (voir 320/A9) est congcue de maniére a servir en méme temps de facturier d’entrée en
matiére de taxe sur la valeur ajoutée.

Pour les autres titulaires de professions libérales (a I'’exception toutefois des huissiers de
justice), la partie "Dépenses" du livre journal est concue de maniére a servir en méme temps de registre
visé a l'art. 14, 8 5, de I’'AR n° 1 du 29.12.1992 relatif aux mesures tendant a assurer le paiement de la
taxe sur la valeur ajoutée.

320/34

Le livre journal est cléturé a la fin de chaque année. Il ne doit donc pas étre renouvelé
chaque année.

Il s'ensuit que les contribuables qui se trouvent dans les conditions normales ne peuvent
étre mis en possession, en méme temps, de plusieurs livres journaux paraphés (QP n° 106, Defraigne,
Q.R., Chambre, 1970-1971, n° 24, p. 1150, Bull. 486, p. 1227).

320/35

Les titulaires de professions libérales qui exercent leur activité en association sont
autorisés, pour cette activité, a tenir un livre journal ouvert au nom de I'association.



Le livre journal doit étre utilisé conformément aux regles prescrites par les AM et doit
faire apparaitre le montant net de la quote-part attribuée a chaque associé.

Chaque associé doit reporter dans son livre journal la part des profits nets qui lui revient.

320/36

Les titulaires de professions libérales qui tiennent une comptabilité suivant les regles
usuelles de la comptabilité en partie double doivent, dans leur déclaration a I'lPP, exclure les créances
non encaissées au début et a la fin de la période imposable.

320/37

Les titulaires de professions libérales qui tiennent leur comptabilité a I'aide d’un
ordinateur peuvent limiter les inscriptions au livre journal a une écriture mensuelle récapitulative qui

ressort d’'un listing d’ordinateur.

Ce listing doit étre conforme au modele officiel du livre journal annexé aux AM, en ce
sens que chacune des colonnes dudit modéle doit étre reproduite sur le listing.

Les inscriptions dans le listing doivent étre faites au moins selon la méme périodicité que
celle prescrite par les AM.
V. CAS PARTICULIERS: MEMBRES DE LA CHAMBRE DES REPRESENTANTS — SENATEURS
320/38

Les membres de la Chambre des Représentants et les Sénateurs sont, quant a
I'indemnité qui leur est accordée a ce titre, dispensés de délivrer le recu et de tenir le journal prévus par
I'art. 320, CIR 92.
V1. SECRET PROFESSIONNEL

320/39

Il est renvoyé a ce sujet au commentaire de I'art. 334, CIR 92.

VIl. ANNEXES: ARRETES D’EXECUTION

Art. 320, CIR 92 — ANNEXE 1

Arrété ministériel du 17 décembre 1998 déterminant le modeéle et I'usage du carnet de recus
et du livre journal a utiliser par les personnes qui exercent une profession libérale, une charge
ou un office, qui effectuent exclusivement des opérations exemptées de la taxe sur la valeur
ajoutée conformément a l'article 44 du Code de la taxe sur la valeur ajoutée et pour lesquelles
des arrétés spécifiques n'ont pas été pris en exécution des articles 320 et 321 du Code des
impots sur les revenus 1992.

l. TEXTE DE L’ARRETE

320/A1/0

Article 1°". Les personnes qui exercent une profession libérale, une charge ou un office,
qui effectuent exclusivement des opérations exemptées de la taxe sur la valeur ajoutée conformément a
I'article 44 du Code de la taxe sur la valeur ajoutée et pour lesquelles des arrétés spécifiques n'ont pas
été pris en exécution des articles 320 et 321 du Code des impdts sur les revenus 1992, utilisent des
carnets de regus et un livre journal conformes aux modeles annexés au présent arrété.
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Carnets de recgus.

Art. 2. Les personnes visées a l'article 1°" se procurent a leurs frais les carnets de recus
aupres d'un imprimeur agréé par I'Administration des Contributions directes.

Art. 3. Chaque carnet contient 50 recus, qui se composent d'autant de feuillets
détachables (originaux) et fixes (duplicata).

Art. 4. L'imprimeur numérote:

- les regus de 1 a 50;
- les carnets en suite continue, par année de fourniture.

Il imprime, dans I'ordre:

- sur la feuille de garde du carnet: le millésime de I'année de fourniture et le numéro du carnet;
- sur chaque regu: les données visées au tiret précédent et le numéro du regu.

Art. 5. Les carnets sont utilisés dans l'ordre de leur numérotation, a commencer par le
carnet portant le numéro le moins élevé de I'année la plus ancienne.

Plusieurs carnets peuvent cependant étre utilisés simultanément si l'organisation du
travail peut en étre facilitée, a condition de ne pas s'écarter plus gu'il n'est nécessaire de I'ordre fixé a
I'alinéa précédent.

Art. 6. Les inscriptions portées sur l'original du regu sont reproduites simultanément sur
le duplicata au moyen d'un papier carbone ou de I'enduit qui recouvre le verso de I'original.

Art. 7. Toutes les recettes professionnelles visées a I'article 320 du Code précité donnent
lieu a délivrance du recu.

Dispense d'établir et de délivrer le recu est cependant accordée pour les paiements
effectués par versement ou virement a un compte courant postal ou a un compte bancaire du
bénéficiaire.

Art. 8. Une cldéture du carnet est opérée deés qu'il a été complétement utilisé, par la
récapitulation et la totalisation, sur un feuillet de papier qui doit rester joint au carnet, des recettes
inscrites sur les duplicata des regus.
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Une cléture du carnet entamé et non complétement utilisé a la fin d'une année est
cependant opérée a cette date, de la maniére décrite a l'alinéa précédent, et les recus non utilisés dédit
carnet sont barrés et conserveés.

Art. 9. Les personnes visées a larticle 1° présentent aux fonctionnaires de
I'’Administration des Contributions directes, a toute demande, leurs carnets et recus non utilisés.

Livre journal.

Art. 10. Préalablement a tout usage, le livre journal est soumis au chef de Service du
Contrble des contributions directes du ressort, pour étre coté et paraphé.

Art. 11. Le livre journal est tenu par année civile et recoit les inscriptions suivantes:
1° recettes:

a) au jour le jour, inscription, par perception, du montant des recettes percues par versement ou
virement sur un compte courant postal ou sur un compte bancaire du bénéficiaire;

b) a la date de cléture de chaque carnet, inscription, par carnet, du montant total des recettes qui
y figurent;

2° dépenses: inscription, poste par poste, soit a la réception de la facture ou du document justificatif,
soit a la date du paiement si la dépense n'a donné lieu a aucune facture ou document justificatif.

La partie " Dépenses" du livre journal est congue de maniére a servir en méme temps de
registre visé a l'article 14, § 5, de I'arrété royal n° 1 du 29 décembre 1992 relatif aux mesures tendant a
assurer le paiement de la taxe sur la valeur ajoutée.

Mesures dérogatoires.

Art. 12. Les personnes visées a l'article 1°" qui tiennent leur comptabilité a I'aide d'un
ordinateur peuvent limiter les inscriptions au livre journal & une écriture mensuelle récapitulative qui
ressort d'un listing d'ordinateur, lui-méme conforme au modéle du livre journal et recevant les
inscriptions prescrites selon la méme périodicité au moins.

Art. 13. Les personnes visées a l'article 1°" qui exercent leur activité en association sont
autorisées, pour cette activité, a utiliser des regus portant l'identité de tous les associés, leur profession
et I'adresse du siege de I'association, et a tenir un livre journal ouvert au nom de I'association.

Les regus et le livre journal visés a l'alinéa précédent sont utilisés en conformité
respectivement avec les articles 5 a4 8, et 10 et 11.

A la fin de chaque année, la répartition des profits nets attribués a chacun des associés

est inscrite au livre journal ouvert au nom de l'association, et chaque associé reporte dans son livre
journal la part des profits nets qui lui revient.

Indication de la monnaie.

Art. 14. Le montant de la recette qui donne lieu a la délivrance d'un recgu doit étre indiqué
sur celui-ci en euro, suivi de la mention "EUR".
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Mesures abrogatoires et d'exécution.

Art. 15. L'arrété ministériel du 12 mars 1976 déterminant le modéle du livre journal et du
carnet de recus a utiliser par les personnes qui exercent une profession libérale, une charge ou un office,
qui ne sont pas assujetties a la taxe sur la valeur ajoutée et pour lesquelles des arrétés spécifiques n'ont
pas été pris en exécution de Il'article 226 du Code des imp0ts sur les revenus, est abrogé.

Art. 16. Les carnets de recus mis ou maintenus en usage par l'arrété ministériel précité
du 12 mars 1976, en possession des personnes visées a l'article 1°" a la date d'entrée en vigueur du
présent arrété, sont utilisés en priorité et jusqu'a épuisement, moyennant les adaptations que nécessite

I'article 14, alinéa 1°, du présent arrété.

Art. 17. Le présent arrété entre en vigueur le 1°" janvier 1999.
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Modele du carnet de regus (feuille de garde)

Royaume de Belgigue

MINISTERE DES FINANCES

Administration des
contributions directes

Carnet de recus, numérotés de 1 4 50, & utiliser, en exécution de |'article 320 du Code des impots sur
les revenus 1992, par les personnes qui exercent une profession libérale, une charge ou un office, qui
effectuent exclusivement des opérations exemptées de la taxe sur la valeur ajoutée conformément a
Iarticle 44 du Code de la taxe sur la valeur ajoutée et pour lesquelles des arrétés spécifiqgues n'ont pas
été pris en exécution de I"article précité du Code des impéts sur les revenus 1992,

Sceau de I’Administration
des contributions directes

Modele du recu (original et duplicata)

N® Nom, prénom, profession et
adresse du titulaire

O TV A & ittt et e e e e e e e e e e e e e e
8 SOMMIE B & o v v e e e e e et et e e e e e e e e e e e e e

B TITE OB 1 vt e e e e e e e e e e e e e e e e e e e (1)

Sceau de I’Administration
des contributions directes

{signature)

{1)  Préciser la nature de la recette {honoraire, commission, rémunération, provision, acompte, etc.).

Annexe 1



Royaume de Belgique

MINISTERE DES FINANCES

Administration des contributions directes

LIVRE JOURNAL

4 tenir, en exécution de I'article 320 du Code des impdts sur les revenus 1992, par les personnes qui
exercent une profession libérale, une charge ou un office, qui effectuent exclusivement des opérations
exemptées de la taxe sur la valeur ajoutée conformément a I'article 44 du Code de la taxe sur la valeur
ajoutée et pour lesquelles des arrétés spécifiques n'ont pas été pris en exécution de I'article précité du

Code des impéts sur les revenus 1992,

Le présent livre journal, qui sera utilisé par

a été coté et paraphé ce jour, 1€ ....cceceveevieuiiiiiiineanann..s, par le chef de service du contréle des

contributions directes soussigneé.

{cachet du service)

{Nom, grade et signature)

{1} Nom et prénom, profession et adresse compléte.

Annexe 2



Annexe 2

RECETTES
Date Débiteur C.C.P. Banque Carnets
{1} b
N2 figurant sur la Montant
feuille de garde du
carnet
1 2 4 5 6 7
Repaort :
A reporter :

{1} Pour les paiements repris aux colonnes 4 et 5, nom ou autre indication permettant d'identifier le
débiteur.
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Vu pour étre annexé a I'arrété ministériel du 17 décembre 1998.

Le Ministre des Finances,

J. VISEUR

J



Annexe 2

Erratum Moniteur belge du 29 juin 1999:

Dans la partie "Recettes"” du livre journal, il faut lire dans la numérotation des colonnes
"3, 4,5 et 6" au lieu de "4, 5, 6 et 7". Dans le renvoi (1), il y a lieu de lire "aux colonnes 3 et 4" au lieu
de "aux colonnes 4 et 5".



Il. GENERALITES
320/A1/71
Le présent arrété est applicable aux titulaires de professions libérales:
- qui effectuent exclusivement des opérations exemptées de TVA conformément a I'art. 44, CTVA;

- et pour lesquels des arrétés spécifiques n'ont pas été pris en exécution des art. 320 et 321,
CIR 92 (1).

(1) Ont fait I'objet d'arrétés spécifiques pris en exécution des art. 320 et 321, CIR 92, les professions
suivantes:
- les notaires (voir 320/A3);
- les huissiers de justice (voir 320/A4);
- les avocats (voir 320/A5);
- les titulaires d'une profession médicale ou paramédicale (voir 320/A6 a 320/A9).

Sont ici visés, p.ex., les psychologues et psychothérapeutes qui fournissent
exclusivement des prestations en tant qu’enseignant, conférencier ou dans le cadre de I'orientation
scolaire ou familiale.

I1l. CARNETS DE RECUS

320/A1/72

Pour les généralités, on renvoie aux n°s 320/19, 320/22 et 320/24.

A. MENTIONS A PORTER SUR LES RECUS
320/A1/3
Les recus doivent obligatoirement porter:

- le nom de la personne qui verse la somme qui fait I'objet du recu, ainsi que, le cas échéant, son
numeéro de TVA;

- le montant versé (en chiffres);

- la date du versement;

- la nature de la recette (honoraire, commission, rémunération, provision, acompte, etc., avec, le cas
échéant et dans la mesure du possible, la ventilation de la somme globale);

- la signature du titulaire.

Les mentions suivantes peuvent en outre y étre portées:
- le montant en toutes lettres de la somme versée;
- une référence ou justification quelconque.
B. TOTALISATION ET REPORT AU LIVRE JOURNAL
320/A1/74

Lorsqu’un carnet a été complétement utilisé, il doit étre cléturé par la récapitulation et la
totalisation, sur un feuillet de papier qui doit rester joint au carnet, des recettes qui y sont inscrites.

Le montant total des recettes inscrites au carnet doit étre reporté au livre journal
(colonnes 5 et 6) a la date de cl6ture du carnet. Les personnes qui tiennent leur comptabilité a I'aide d’'un
ordinateur peuvent toutefois limiter les inscriptions au livre journal a une écriture mensuelle
récapitulative (voir n° 320/37).

En fin d’année, les carnets non complétement utilisés doivent étre cléturés de la maniére
décrite ci-avant. Les recus non utilisés des carnets doivent étre barrés et conservés.



1V. LIVRE JOURNAL

320/A1/5
Pour les généralités, on renvoie aux n°s 320/20 et 320/26 a 320/37.
320/A1/6
Le livre journal doit étre complété d’apres les indications du modele.
Les points suivants appellent quelques précisions:
Recettes
colonnes 3 et 4: Recettes pergues via compte courant postal ou compte bancaire.
colonne 6: Montant total des recettes inscrites aux carnets.
Dépenses
colonnes 1 a 11: Cette partie du livre journal fait office de registre visé a l'art. 14, 8 5, de
AR n° 1 du 29.12.1992 relatif aux mesures tendant a assurer le
paiement de la taxe sur la valeur ajoutée.
colonnes 12 et 13: Scinder les frais professionnels, TVA comprise, entre les investissements
et les autres frais. Les frais peuvent étre inscrits a la date de la facture
ou a la date du paiement.




Art. 320, CIR 92 — ANNEXE 11

Arrété ministériel du 17 décembre 1998 déterminant le modéle et I'usage du carnet de regus
et du livre journal a utiliser par les personnes qui exercent une profession libérale, une charge
ou un office, a I'exclusion de celles qui effectuent exclusivement des opérations exemptées de
la taxe sur la valeur ajoutée conformément a l'article 44 du Code de la taxe sur la valeur
ajoutée, et de celles pour lesquelles des arrétés spécifiques ont été pris en exécution des
articles 320 et 321 du Code des imp0dts sur les revenus 1992.

l. TEXTE DE L’ARRETE

320/A2/0

Article 1°". Les personnes qui exercent une profession libérale, une charge ou un office, a
I'exclusion de celles qui effectuent exclusivement des opérations exemptées de la taxe sur la valeur
ajoutée conformément a l'article 44 du Code de la taxe sur la valeur ajoutée, et de celles pour lesquelles
des arrétés spécifiques ont été pris en exécution des articles 320 et 321 du Code des impdts sur les
revenus 1992, utilisent des carnets de recus et un livre journal conformes aux modéles annexés au
présent arrété.

Carnets de recus.

Art. 2. Les personnes visées a l'article 1°" se procurent a leurs frais les carnets de recus
aupreés d'un imprimeur agréé par I'Administration des Contributions directes.

Art. 3. Chaque carnet contient 50 recus, qui se composent d'autant de feuillets
détachables (originaux) et fixes (duplicata).

Art. 4. L'imprimeur numérote:

- les regus de 1 a 50;
- les carnets en suite continue, par année de fourniture.

Il imprime, dans I'ordre:

- sur la feuille de garde du carnet: le millésime de I'année de fourniture et le numéro du carnet;
- sur chaque recu: les données visées au tiret précédent et le numéro du recu.

Art. 5. Les carnets sont utilisés dans l'ordre de leur numérotation, a commencer par le
carnet portant le numéro le moins élevé de I'année la plus ancienne.

Plusieurs carnets peuvent cependant étre utilisés simultanément si l'organisation du
travail peut en étre facilitée, a condition de ne pas s'écarter plus gu'il n'est nécessaire de I'ordre fixé a
I'alinéa précédent.

Art. 6. Les inscriptions portées sur l'original du recu sont reproduites simultanément sur
le duplicata au moyen d'un papier carbone ou de I'enduit qui recouvre le verso de I'original.

Art. 7. Toutes les recettes professionnelles visées a I'article 320 du Code précité donnent
lieu a délivrance du recu.

Dispense d'établir et de délivrer le recu est cependant accordée pour les paiements
effectués par versement ou virement a un compte courant postal ou a un compte bancaire du
bénéficiaire.

[Une méme dispense est accordée pour les paiements qui donnent lieu a délivrance d'une quittance en

matiére de taxe sur la valeur ajoutée conformément a l'article 6, § 3, de l'arrété royal n° 1 du
29 décembre 1992, relatif aux mesures tendant a assurer le paiement de la taxe sur la valeur ajoutée.]

).

(1) Lart. 6,83, ARn° 1du29.12.1992 a été abrogé par I'art. 5, AR 16.02.2004. En ce qui concerne la
dispense accordée pour les paiements qui donnent lieu a délivrance d’'une quittance valant facture,
voir n° 320/A2/4.
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Art. 8. Une cldéture du carnet est opérée des qu'il a été complétement utilisé, par la
récapitulation et la totalisation, sur un feuillet de papier qui doit rester joint au carnet, des recettes
inscrites sur les duplicata des recus. Sur ce feuillet, en regard de chacune desdites recettes, est porté le
numéro d'inscription de celle-ci au facturier de sortie en matiére de taxe sur la valeur ajoutée.

Une cléture du carnet entamé et non complétement utilisé a la fin d'une année est
cependant opérée a cette date, de la maniére décrite a l'alinéa précédent, et les recus non utilisés dudit
carnet sont barrés et conservés.

Art. 9. Les personnes visées a l'article 1° présentent aux fonctionnaires de
I'’Administration des Contributions directes, a toute demande, leurs carnets et recus non utilisés.

Livre journal.

Art. 10. Préalablement a tout usage, le livre journal est soumis au chef de Service du
Contréle des contributions directes du ressort, pour étre coté et paraphé.

Art. 11. Le livre journal est tenu par année civile et recoit les inscriptions suivantes:
1° recettes:

a) au jour le jour, inscription, par perception, du montant des recettes pergues par versement ou
virement sur un compte courant postal ou sur un compte bancaire du bénéficiaire, et de celles
pour lesquelles est délivrée la quittance visée a l'article 7, dernier alinéa;

b) a la date de cléture de chaque carnet, inscription, par carnet, du montant total des recettes qui y
figurent;

2° dépenses: inscription, poste par poste, soit a la réception de la facture ou du document justificatif,
soit a la date du paiement si la dépense n'a donné lieu a aucune facture ou document justificatif.

La partie "Dépense"" du livre journal est congcue de maniére a servir en méme temps de
facturier d'entrée en matiere de taxe sur la valeur ajoutée.

Mesures dérogatoires.

Art. 12. Les personnes visées a l'article 1°" qui tiennent leur comptabilité a I'aide d'un
ordinateur peuvent limiter les inscriptions au livre journal & une écriture mensuelle récapitulative qui
ressort d'un listing d'ordinateur, lui-méme conforme au modéle du livre journal et recevant les
inscriptions prescrites selon la méme périodicité au moins.

Art. 13. Les personnes visées a l'article 1°" qui exercent leur activité en association sont
autorisées, pour cette activité, a utiliser des regus portant l'identité de tous les associés, leur profession
et I'adresse du siége de l'association, et a tenir un livre journal ouvert au nom de I'association.

Les regus et le livre journal visés a l'alinéa précédent sont utilisés en conformité
respectivement avec les articles 54 8, et 10 et 11.

A la fin de chaque année, la répartition des profits nets attribués a chacun des associés

est inscrite au livre journal ouvert au nom de I'association, et chaque associé reporte dans son livre
journal la part des profits nets qui lui revient.

Indication de la monnaie.

Art. 14. Le montant de la recette qui donne lieu a la délivrance d'un recgu doit étre indiqué
sur celui-ci en euro, suivi de la mention "EUR".
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Mesures abrogatoires et d'exécution.

Art. 15. L'arrété ministériel du 28 septembre 1992 déterminant le modéle du carnet de
recus et du livre journal a utiliser par les personnes qui exercent une profession libérale et qui, en raison
de cette activité, sont des assujettis a la taxe sur la valeur ajoutée, est abrogé.

Art. 16. Les carnets de recus mis ou maintenus en usage par l'arrété ministériel précité
du 28 septembre 1992, en possession des personnes visées a l'article 1°" a la date d’'entrée en vigueur du
présent arrété, sont utilisés en priorité et jusqu'a épuisement, moyennant les adaptations que nécessite
I'article 14, alinéa 1°, du présent arrété.

Art. 17. Le présent arrété entre en vigueur le 1°" janvier 1999.
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Modeéle du carnet de regus (feuille de garde)

Annexe 1

Royaume de Belgique

MINISTERE DES FINANCES

Administration des
contributions directes

Carnet de recus, numérotés de 1 a 50, a utiliser, en exécution de I"article 320 du Code des imp&ts sur les
revenus 1992, par les personnes gui exercent une profession libérale, une charge ou un office, a
I'exclusion de celles qui effectuent exclusivement des opérations exemptées de la taxe sur la valeur
ajoutée conformément & l'article 44 du Code de la taxe sur la valeur ajoutée,

Sceau de I’Administration
des contributions directes

Modeéle du recu (original et duplicata)

N® ... Nom, prénom, profession et adresse
du titulaire

NeTVA: .. .. ... .. ... ...,

ReCU de . .
N T A
lasommede ............. R ., ventilée comme suit :
- Base d'imposition ala TVA :
-TVA .l o BUT e

...... ISUN L

- Total (TVA éventuelie comprise) :
lirede : . ... {1

Sceau de I'Administration
des contributions directes e .
(signature)

(1) Préciser la nature de la recette (honoraire, commission, rémunération, provision, acompte, etc...).




Royaume de Belgique

MINISTERE DES FINANCES

Administration des contributions directes

LIVRE JOURNAL

& tenir, en exécution de I'article 320 du Code des impdts sur les revenus 1992, par les personnes qui
exercent une professicn libérale, une charge ou un office, a I'exclusion de celles qui effectuent exclusive-
ment des opérations exemptées de la taxe sur la valeur ajoutée conformément a I'article 44 du Code de la

taxe sur la valeur ajoutée.

Le présent livre journal, qui sera utilisé par

LY PP
................................................................... {1},
dont ie numéro d'identification @la TWA @5 1 . . . . it i it it e e et e e ettt e i s .
a été coté et paraphé ce jour, le ......ccocviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinanen.., par le chef de service du contréle des

contributions directes soussigne.

{cachet du service)

{Nom, grade et signature)

{1) Nom et prénom, profession et adresse -comptéte.

Annexe 2



Annexe 2

RECETTES

Ne Date Débiteur Recettes avec délivrance Recettes avec dispense de Ne
d’ordre du regu délivrer le regu d’inscription
au facturier
e figurant Montant Mode de Montant deTs\i::e
sur le regu fhors TVA) perception (hors TVA)
(1) (2}
1 2 3 4 5 6 7 8
Report :
A reporter :

(1" Indiquer : soit C.C.P., soit Banque, soit Quittance TVA.
{2} Pour les paiements repris en colonne 7.
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Vu pour étre annex

Le Ministre des Finances,

J.-J. VISEUR



Il. GENERALITES

320/A2/1
Le présent arrété est applicable aux titulaires de professions libérales, a I’exclusion:

- de ceux qui effectuent exclusivement des opérations exemptées de TVA conformément a l'art. 44,
CTVA (1);

- et de ceux pour lesquels des arrétés spécifigues ont été pris en exécution des art. 320 et 321,
CIR 92 (2).

(1) Voir 320/A1.
(2) Ont fait I'objet d’arrétés spécifiques pris en exécution des art. 320 et 321, CIR 92, les professions
suivantes:
- les notaires (voir 320/A3);
- les huissiers de justice (voir 320/A4);
- les avocats (voir 320/A5);
- les titulaires d’'une profession médicale ou paramédicale (voir 320/A6 a 320/A9).

Sont ici visés les titulaires de professions libérales dont les prestations sont soumises a la
TVA.

Il s’agit notamment des:

- architectes;

- géomeétres-experts;

- experts-comptables;

- conseillers fiscaux;

- ingénieurs et chimistes;

- conseils en brevets;

- gérants de bureaux d'étude;

- conseils en organisation;

- conseils en publicité et en relations publiques;
- artistes créateurs qui vendent habituellement leurs ceuvres;
- traducteurs et interpreétes;

- psychologues et psychothérapeutes (3);

- réviseurs d'entreprises;

- Vvétérinaires.

(3) Les prestations données en tant gqu’enseignant, conférencier, ou dans le cadre de l'orientation
scolaire ou familiale sont exemptées de TVA. Pour les psychologues et psychothérapeutes qui
effectuent exclusivement de telles prestations, voir 320/A1.

Le livre journal et le carnet de recus a utiliser par les titulaires de professions libérales
assujettis a la TVA sont établis de maniéere telle que ces documents répondent autant que possible aux
exigences des deux législations (ISR et TVA), sans pour cela aggraver outre mesure les obligations
comptables des contribuables concernés.

I11. CARNETS DE RECUS
320/A2/2

Pour les généralités, on renvoie aux n°s 320/19, 320/22 et 320/24.

Quand une note d'honoraires n'a pas été délivrée au préalable, le recu sert de document
de base pour la perception (dans le chef du bénéficiaire des honoraires) et pour la déduction éventuelle

(dans le chef du débiteur des honoraires) de la TVA, pour autant que le recu contienne toutes les
mentions exigées sur une facture.



A. MENTIONS A PORTER SUR LES RECUS

320/A2/3
Les recus doivent obligatoirement porter:

- le nom de la personne qui verse la somme qui fait I'objet du recu, ainsi que, le cas échéant, son
numéro de TVA;

- le montant versé (en chiffres), ventilé comme suit:
* la base d’imposition a la TVA;
* le montant de la TVA due;
* le montant total, TVA éventuelle comprise;

- la date du versement;

- la nature de la recette (honoraire, commission, rémunération, provision, acompte, etc., avec, le cas
échéant et dans la mesure du possible, la ventilation de la somme globale);

- la signature du titulaire.

Les mentions suivantes peuvent en outre y étre portées:

- le montant en toutes lettres de la somme versée;
- une référence ou justification quelconque.

B. DISPENSE D’ETABLIR ET DE DELIVRER LE RECU

320/7A274

Comme précisé au n° 320/24, dispense d'établir et de délivrer le recu est accordée pour

les paiements faits par versement ou virement a un compte courant postal ou a un compte bancaire du
bénéficiaire.

Une méme dispense est accordée pour les paiements qui donnent lieu a délivrance d’'une
quittance sur laquelle toutes les mentions prévues a l'art. 5, § 1*", AR n° 1 du 29.12.1992 relatif aux
mesures tendant a assurer le paiement de la taxe sur la valeur ajoutée sont reprises, cette quittance
tenant alors lieu de facture au sens de I'art. 1°" dudit AR.

C. TOTALISATION ET REPORT AU LIVRE JOURNAL

320/A2/5

Lorsqu’un carnet a été completement utilisé, il doit étre cloturé par la récapitulation et la
totalisation, sur un feuillet de papier qui doit rester joint au carnet, des recettes qui y sont inscrites. Doit
étre porté sur ce feuillet, en regard de chaque recette, le numéro d’inscription de celle-ci au facturier de
sortie en matiére de TVA.

Le montant total des recettes inscrites au carnet doit étre reporté au livre journal
(colonnes 4 et 5) a la date de cl6ture du carnet. Les personnes qui tiennent leur comptabilité a I'aide d’un

ordinateur peuvent toutefois limiter les inscriptions au livre journal a une écriture mensuelle
récapitulative (voir n° 320/37).

En fin d’année, les carnets non complétement utilisés doivent étre cléturés de la maniére
décrite ci-avant. Les regus non utilisés des carnets doivent étre barrés et conservés.

1V. LIVRE JOURNAL

320/A2/6

Pour les généralités, on renvoie aux n°s 320/20 et 320/26 a 320/37.



320/A2/7
Le livre journal doit étre complété d’apres les indications du modele.

Les points suivants appellent quelques précisions:

Recettes

colonne 5: Montant total des recettes inscrites aux carnets.

colonne 7: Recettes percues via compte courant postal ou compte bancaire et
recettes pour lesquelles une quittance valant facture (voir n® 320/A2/4) a
été délivrée.

colonne 8: Pour les paiements inscrits en colonne 7, numéro d’inscription au
facturier de sortie en matiere de TVA.

Dépenses

colonnes 1 a 19: Cette partie du livre journal fait office de facturier d’entrée en matiéere de
TVA.

A. RECETTES

320/A2/8

Il n'était pas possible, sans compliquer considérablement l'usage du livre journal, de
grouper, dans la partie "recettes" les renseignements exigés en matiére de TVA et en matiéere d'ISR parce
que:

- le fait qui détermine I'exigibilité de I'impdt est différent (TVA: en régle I'achevement de la prestation -
ISR: la perception des honoraires);

- la base imposable est différente (TVA: les honoraires et les recettes de méme nature, a I'exclusion
des débours - ISR: toutes les recettes, y compris, par exemple, les remboursements de frais).

Le livre journal ne tient donc pas compte, dans sa partie "recettes”, des exigences de la
législation TVA.

Le contribuable devra tenir pour cette taxe un facturier de sortie distinct, qui pourra
évidemment étre consulté par les services de taxation des contributions directes lors de la vérification de
la déclaration aux ISR.

Les numéros d’inscription portés sur les feuillets dont question au n® 320/A2/5, ainsi que
ceux repris dans la colonne 8 de la partie "Recettes" du livre journal (voir n® 320/A2/7), permettent de
faire le lien entre le livre journal et le facturier de sortie TVA.

320/7A2/9

A noter qu'il existe un régime dérogatoire en faveur des architectes, des géomeétres et
des ingénieurs, pour lesquels la TVA est toujours due au fur et a mesure de l'encaissement des
honoraires, de sorte que ces contribuables ne doivent pas tenir un facturier de sortie distinct pour
I'application de la TVA.



Il en résulte que:

- I'obligation de compléter les feuillets dont question au n° 320/A2/5, par I'indication du n° d’inscription
de la recette au facturier de sortie, est ici sans objet;

- la colonne du livre journal destinée a l'indication du n° d'inscription au facturier de sortie TVA peut
étre remplacée par l'indication du montant dd a titre de TVA.

B. DEPENSES

320/A2/710

Dans sa partie "dépenses”, le livre journal réunit les renseignements exigés en matiere
d'ISR (frais professionnels) et en matiere de TVA (facturier d'entrée).

A noter que sont considérés comme ayant été faits ou supportés pendant la période
imposable, les frais qui ont acquis le caractére de dettes ou pertes certaines et liquides et sont
comptabilisés comme tels (voir art. 49, CIR 92).
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Art. 320, CIR 92 — ANNEXE 111

Arrété ministériel du 17 décembre 1998 déterminant les documents comptables a tenir par les
notaires.

I. TEXTE DE L’ARRETE
320/A3/0
Carnets de recus.
Article 1°*'. Les notaires utilisent des carnets de recus conformes au modéle annexé au

présent arrété.

lls se procurent a leurs frais lesdits carnets auprés d'un imprimeur agréé par
I'Administration des Contributions directes.

Art. 2. Chaque carnet contient 50 recus, qui se composent d'autant de feuillets
détachables (originaux) et fixes (duplicata).

Art. 3. L'imprimeur numérote:

- les regus de 1 a 50;
- les carnets en suite continue, par année de fourniture.

Il imprime, dans I'ordre:

- sur la feuille de garde du carnet: le millésime de I'année de fourniture et le numéro du carnet;
- sur chaque regu: les données visées au tiret précédent et le numéro du regu.

Art. 4. Les carnets sont utilisés dans I'ordre de leur numérotation, a commencer par le
carnet portant le numéro le moins élevé de I'année la plus ancienne.

Plusieurs carnets peuvent cependant étre utilisés simultanément si l'organisation du
travail peut en étre facilitée, a condition de ne pas s'écarter plus qu'il n‘est nécessaire de l'ordre fixé a
I'alinéa précédent.

Art. 5. Les inscriptions portées sur l'original du recu sont reproduites simultanément sur
le duplicata au moyen d'un papier carbone ou de I'enduit qui recouvre le verso de I'original.

Art. 6. Toutes les recettes professionnelles définies a I'article 8 ci-aprés donnent lieu a
délivrance du recu.

Dispense d'établir et de délivrer le recu est cependant accordée pour les paiements
effectués par versement ou virement & un compte courant postal ou & un compte bancaire du notaire ou
de son étude.

Art. 7. Les notaires présentent aux fonctionnaires de I'Administration des Contributions
directes, a toute demande, leurs carnets et regus non utilisés.

Livre journal et comptabilité notariale.

Art. 8. La comptabilité notariale prescrite par les textes légaux et réglementaires en la
matiére, laquelle doit constater les recettes et les dépenses de toute nature effectuées par les notaires,
soit a l'occasion d'un acte ou d'une opération de leur ministére, soit pour compte de clients ou de
mandants, tient lieu du livre journal prescrit par I'article 320 du Code des impdts sur les revenus 1992.
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Indication de la monnaie.

Art. 9. Le montant de la recette qui donne lieu a la délivrance d'un recu doit étre indiqué
sur celui-ci en euro, suivi de la mention "EUR".

Mesures abrogatoires et d'exécution.
Art. 10. L'arrété ministériel du 12 mars 1976 déterminant les documents comptables a
tenir par les notaires est abrogé.
Art. 11. Les carnets de regus mis en usage par l'arrété ministériel précité du 12 mars
1976, en possession des notaires a la date d'entrée en vigueur du présent arrété, sont utilisés en priorité

et jusqu'a épuisement, moyennant les adaptations que nécessite I'article 9 du présent arréte.

Art. 12. Le présent arrété entre en vigueur le 1°" janvier 1999.
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Modele du carnet (feuille de garde)

Royaume de Belgique N s

MINISTERE DES FINANCES

Administration des
contributions directes

Carnet de recus, numérotés de 1 & 50, a utiliser par les notaires en exécution de I"article 320
du Code des impdts sur les revenus 1992.

Sceau de |'Administration
des contributions directes

Modéle du regu (original et duplicata)

N s Nom, prénom, profession et
adresse du titulaire

Regcude ......... e e e Car e i ee e e
N TWA T .. e e e e e e e e e e e e a s e .
la somme de : e e e e e e e e e s G r e r e eeE s .
atitrede: ..... e e e e e e e {1}

Sceau de I' Administration
des contributions directes

e P (- T
(signature)

(1) Préciser la nature de la recette (honoraire, commission, rémunération, provision,
acompte, etc.).

Annexe



Il. GENERALITES
320/A3/71

Le présent arrété est applicable aux notaires.

I11. CARNETS DE RECUS
320/A3/2

Pour les généralités, on renvoie aux n°s 320/19, 320/22 et 320/24.
320/A3/3

Les recus doivent obligatoirement porter:

- le nom de la personne qui verse la somme qui fait 'objet du recu, ainsi que, le cas échéant, son
numéro de TVA;

- le montant versé (en chiffres);

- la date du versement;

- la nature de la recette (honoraire, commission, rémunération, provision, acompte, etc., avec, le cas
échéant et dans la mesure du possible, la ventilation de la somme globale);

- la signature du titulaire.

Les mentions suivantes peuvent en outre y étre portées:

- le montant en toutes lettres de la somme versée;
- une référence ou justification quelconque.

IV. LIVRE JOURNAL ET COMPTABILITE NOTARIALE

320/A374

Les généralités visées aux n°s 320/20 et 320/26 a 320/37 ne sont pas applicables aux
notaires, vu la comptabilité spécifique a laquelle ceux-ci sont tenus (voir n°s 320/A3/5 et 320/A3/6).

320/A3/5

L'art. 33, L 25 ventdse an Xl, tel qu’il a été remplacé par I'art. 2, AR 13.12.1935, prescrit
notamment que tout notaire doit tenir une comptabilité destinée a constater les recettes et les dépenses
de toute nature effectuées par lui, soit a I'occasion d’un acte ou d’'une opération de son ministére, soit
pour le compte de clients ou de mandants, et que cette comptabilité doit permettre a tout moment la
constatation immédiate de la situation de I'étude.

Si la comptabilité des notaires n’est pas dictée par un souci d’ordre fiscal, elle ne
constitue pas moins, au point de vue du contrdle des revenus annuels, un élément primordial, tout
comme les livres comptables des commercants. Il résulte en effet de I'art. 33, précité, que la comptabilité
a tenir par les notaires est destinée a faire ressortir les recettes et les dépenses de toute nature (donc
sans faire de distinction entre les honoraires et les sommes regues ou remboursées par le notaire pour le
compte de tiers).

Dés lors, la comptabilité imposée aux notaires ne doit pas seulement comprendre les
capitaux qui font I'objet d’'un acte ou d’une intervention de leur ministére, mais elle doit également acter
les honoraires tarifiés ou non tarifiés, avec les frais correspondants.

320/A3/6
La comptabilité imposée aux notaires par les dispositions Iégales relatives au contrdle de

la profession tient lieu de livre journal fiscal; cette comptabilité est accessible aux taxateurs (en ce qui
concerne le secret professionnel, voir le commentaire de I'art. 334, CIR 92).



Art. 320, CIR 92 — ANNEXE 1V

Arrété ministériel du 17 décembre 1998 déterminant les documents comptables a tenir par les
huissiers de justice.
1. TEXTE DE L’ARRETE
320/A4/0
Article 1°". Les huissiers de justice utilisent des carnets de recus, un livre journal et des
fiches comptables conformes aux modeéles annexés au présent arrété.
Carnets de recgus.

Art. 2. Les huissiers de justice se procurent a leurs frais les carnets de regus aupres d'un
imprimeur agréé par I'Administration des Contributions directes.

Art. 3. Chaque carnet contient 50 recgus, qui se composent d'autant de feuillets
détachables (originaux) et fixes (duplicata).

Art. 4. L'imprimeur numérote:

- les recus de 1 a 50;
- les carnets en suite continue, par année de fourniture.

Il imprime, dans I'ordre:

- sur la feuille de garde du carnet: le millésime de I'année de fourniture et le numéro du carnet;
- sur chaque regu: les données visées au tiret précédent et le numéro du regu.

Art. 5. Les carnets sont utilisés dans l'ordre de leur numérotation, a commencer par le
carnet portant le numéro le moins élevé de I'année la plus ancienne.

Plusieurs carnets peuvent cependant étre utilisés simultanément si l'organisation du
travail peut en étre facilitée, a condition de ne pas s'écarter plus qu'il n'est nécessaire de l'ordre fixé a
I'alinéa précédent.

Art. 6. Les inscriptions portées sur I'original du regu sont reproduites simultanément sur
le duplicata au moyen d'un papier carbone ou de I'enduit qui recouvre le verso de I'original.

Art. 7. Toutes les recettes professionnelles visées a I'article 320 du Code des imp6bts sur
les revenus 1992 donnent lieu a délivrance du recgu.

Dispense d'établir et de délivrer le recu est cependant accordée pour les paiements

effectués par versement ou virement a un compte courant postal ou a un compte bancaire de I'huissier
de justice ou de son étude.

Art. 8. Les huissiers de justice présentent aux fonctionnaires de I'Administration des
Contributions directes, a toute demande, leurs carnets et recus non utilisés.

Livre journal.

Art. 9. Préalablement a tout usage, le livre journal est soumis au chef de Service du
Contréle des contributions directes du ressort, pour étre coté et paraphé.

Art. 10. Le livre journal est tenu par année civile et recoit les inscriptions suivantes:
1° immédiatement aprés la cléture d'une affaire ou d'un groupe d'affaires ou, pour les affaires qui ne
sont pas cloturées, a la fin de I'année, inscription, dans les colonnes réservées a cet usage, du total

des montants bruts imposables tels qu'ils résultent des fiches comptables;

2° a la réception de la facture ou du document justificatif ou a la date du paiement, inscription, poste
par poste, du détail des dépenses autres que celles dont il est question a l'article 12, 2°.
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Fiches comptables.
Art. 11. Les huissiers de justice complétent une fiche comptable par affaire ou par client.
Art. 12. Les fiches comptables recgoivent les inscriptions suivantes:
1° au jour le jour et par perception, inscription du montant de toutes les sommes regues et versées;

2° a la réception de la facture ou du document justificatif ou a la date du paiement, inscription, poste
par poste, des frais et déboursés relatifs aux actes accomplis par les huissiers de justice dans
I'exercice de leurs fonctions telles qu'elles sont organisées par les dispositions légales en matiére
commerciale, civile et répressive.

Art. 13. Les fiches comptables font I'objet d'un classement logique, alphabétique ou
numérique.

S'il s'agit d'un classement numérique, le numéro de classement est inscrit a la fiche et
reporté aux duplicata des recus, ainsi qu'au livre journal.

Art. 14. Les fiches comptables sont arrétées immédiatement apreés la cléture d'une affaire
ou d'un groupe d'affaires, ou, pour les affaires qui ne sont pas cléturées, a la fin de chaque année.

Mesures dérogatoires.

Art. 15. Les huissiers de justice qui tiennent leur comptabilité a I'aide d'un ordinateur
peuvent limiter les inscriptions au livre journal a une écriture mensuelle récapitulative qui ressort d'un
listing d'ordinateur, lui-méme conforme au modéle du livre journal et recevant les inscriptions prescrites
selon la méme périodicité.

lls peuvent en outre remplacer les fiches comptables par des documents mieux adaptés
au systéeme comptable utilisé, a condition que ces documents soient clairs, accessibles et explicites et
portent au moins toutes les données qui doivent étre inscrites aux fiches comptables.

Art. 16. Les huissiers de justice qui exercent leur activité en association sont autorisés,
pour cette activité, a utiliser des regus portant I'identité de tous les associés, leur profession et I'adresse

du siege de l'association, et a tenir un livre journal et des fiches comptables ouverts au nom de
I'association.

Les recgus, le livre journal et les fiches comptables visés a l'alinéa précédent sont utilisés
en conformité respectivement avec les articles 5a 7 et 9 a 14.

A la fin de chaque année, la répartition des profits nets attribués a chacun des associés
est inscrite au livre journal ouvert au nom de I'association, et chaque associé reporte dans son livre
journal la part des profits nets qui lui revient.

Indication de la monnaie.

Art. 17. Le montant de la recette qui donne lieu a la délivrance d'un recu doit étre indiqué
sur celui-ci en euro, suivi de la mention "EUR".

Mesures abrogatoires et d'exécution.

Art. 18. L'arrété ministériel du 27 aol0t 1976 déterminant les documents comptables a
tenir par les huissiers de justice est abrogé.

Art. 19. Les carnets de recus mis ou maintenus en usage par l'arrété ministériel précité
du 27 aodt 1976, en possession des huissiers de justice a la date d'entrée en vigueur du présent arrété,
sont utilisés par priorité et jusqu'a épuisement, moyennant les adaptations que nécessite l'article 17,
alinéa 1°', du présent arrété.

Art. 20. Le présent arrété entre en vigueur le 1°" janvier 1999.
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Modele du carnet (feuille de garde)

Royaumne de Belgique MNe .

MINISTERE DES FINANCES

Administration des
contributions directes

Carnet de regus, numérotés de 1 & 50, a utiliser par les huissiers de justice en exécution de
"article 320 du Code des impéts sur les revenus 1992,

Sceau de I’Administration
des contributions directes

Modéle du recu (original et duplicata)

N® s Nom, prénom, profession et
adresse du titulaire

..................................................................

atitrede:  ........ e e e e e e e e e e (1)

Sceau de |"Administration
des contributions directes

{signature)

(1} Préciser la nature de la recette (honoraire, commission, rémunération, provision,
acompte, etc.).

Annexe 1



Royaume de Belgique

MINISTERE DES FINANCES

Administration des contributions directes

LIVRE JOURNAL

a tenir par les huissiers de justice en exécution de |'article 320
du Code des imp6ts sur les revenus 1992

Le présent livre journal, qui sera utilisé par

aétécotéetparaphé cejour,le . ... . i i e e
par le chef de service du contréle des contributions directes soussigne.

{cachet du service)
{(Nom, grade et signature)

(1) Nom et prénom, profession et adresse compléte.

Annexe 2



Annexe 2

Date Identification des opérations {1} Montants bruts imposablas
résultant des fiches comptables
Fiches A Fiches B
1 2 3 4
Report:
A reporter:

(11 ldentitication de la fiche faisant I'objat du raport (colonna 3 ou 4} ou, pour les dépenses, nature de celles-ci et identité des fournisseurs.



Dépenses professionnelles autres que
celles portées aux fiches comptables

n

(1) Si des pieces justificatives portent un n® de référence, porter ce n® 4 la colonne 6.

Annexe 2



Annexe 3

ACTES Sommes regues
Date
Mom des parties Nature de Coat total Frais et Droits Mode de Montant
I'acte 5=6+7 déboursés paiement
(1}
1 2 3 4 5 6 7 8 9

{1) CCP: "P"; banque: "B"; au comptant: "C"; etc.



ACTES Sommes ragues
Date Mode de Sorties
Nature de I'acte Codt total Frais et Droits "“'T:‘;E"‘ Pravision Défenseur
(5=6+7) dé&boursés avocat
demandeaur
1 4 5 6 7 & 10 11 12

(1) CCP: "P"; banque: "B"; au comptant: "C”; etc.

Vu pour étre annexé a I'arrété ministériel du 17 décembre 1998.
Le Ministre des Finances,

J.-J. VISEUR

Annexe 4



Il. GENERALITES
320/A4/1
Le présent arrété est applicable aux huissiers de justice.
320/7A4/2
La comptabilité a tenir par les huissiers de justice comporte:
- un livre journal;
- des carnets de recgus;
- des fiches comptables.
I11l. CARNETS DE RECUS
320/A4/3
Pour les généralités, on renvoie aux n°s 320/19, 320/22 et 320/24.
320/7A4/4
Les recus doivent obligatoirement porter:
- le nom de la personne qui verse la somme qui fait 'objet du recu, ainsi que, le cas échéant, son
numéro de TVA;
- le montant versé (en chiffres);
- la date du versement;
- la nature de la recette (honoraire, commission, rémunération, provision, acompte, etc., avec, le cas
échéant et dans la mesure du possible, la ventilation de la somme globale);
- la signature de I'huissier de justice ou d'une personne diment habilitée de son étude.

Les mentions suivantes peuvent en outre y étre portées:

- le montant en toutes lettres de la somme versée;
- une référence ou justification quelconque.

Lorsque les fiches comptables sont classées dans un ordre numérique (voir
n° 320/A4/16), le numéro de la fiche comptable sur laquelle la somme qui fait I'objet du regu est ou sera
portée doit étre indiqué sur le duplicata du regu.
1V. LIVRE JOURNAL

320/A4/5

Pour les généralités, on renvoie aux n°s 320/20 et 320/26 a 320/37.

A. REPORT DES FICHES COMPTABLES
320/A4/6

Le livre journal est l'instrument de centralisation des résultats obtenus pour chaque
affaire ou groupe d'affaires.

Il convient de reporter, une fois par année, les montants bruts imposables tels qu'ils
résultent des fiches comptables (voir n® 320/A4/18).

Les reports au livre journal ont lieu:

- ala cléture des fiches, en ce qui concerne les affaires ou groupes d'affaires terminés dans le courant
de lI'année;

- en fin d'année, en ce qui concerne les fiches comptables relatives aux affaires ou groupes d'affaires
non encore terminés a la fin de I'année.



Les reports au livre journal doivent étre effectués dans I'ordre de classement des fiches
comptables.

B. FRAIS PROFESSIONNELS
320/A4/7

Les frais professionnels de I'étude peuvent étre portés en compte, soit a la date du
paiement, soit au moment ou ils ont acquis le caractéere de dettes certaines et liquides (p.ex. en cas
d'établissement d'une facture).

Les montants a mentionner au livre journal comprennent la TVA qui a été appliquée par
le fournisseur.

V. FICHES COMPTABLES
A. GENERALITES
320/A4/8

L'AM 17.12.1998 consacre l'usage de fiches comptables, ouvertes par affaire ou par
client. Y sont rassemblées toutes les inscriptions de recettes et de frais relatives aux actes accomplis par
les huissiers de justice.

L'AM 17.12.1998 donne la possibilité aux huissiers de justice qui tiennent leur
comptabilité au moyen d'un ordinateur de remplacer les fiches comptables par des documents mieux
adaptés a leur systeme comptable.

Ces documents doivent étre clairs, accessibles et explicites et porter au moins toutes les
données qui doivent étre inscrites aux fiches comptables.

B. FOURNITURE
320/A4/9

Les fiches comptables peuvent étre fournies par n'importe quel imprimeur (agréé ou non)
du secteur privé.
C. FORMAT

320/A4/710

Les huissiers de justice ne sont pas tenus a un format déterminé de fiches comptables.

D. MATIERE
320/7A4/11
Le papier ordinaire n'est manifestement pas adapté a cet usage. Il est conseillé d'établir
les fiches comptables sur du carton léger.
E. TRACE
320/A4/12

Les modeéles annexés a I'AM contiennent un nombre minimum de colonnes dont I'ordre
fixé légalement ne peut étre modifié.



Les huissiers de justice peuvent ajouter des colonnes supplémentaires si le bon
fonctionnement de I'étude I'exige.

On ne peut cependant en aucun cas:
- modifier I'intitulé des colonnes reprises aux modéles annexés a I'AM;
- remplacer une inscription dans une des colonnes des modeéles annexés a I'AM par une ou des
inscriptions dans les colonnes supplémentaires.
F. MODELES
320/A4/13
Il existe deux modeles de fiches comptables ("fiche A" et "fiche B"). Les fiches B sont plus
particulierement destinées aux affaires relatives a I'exécution des jugements. Les fiches A sont destinées

aux autres affaires. Toutefois, les huissiers de justice peuvent utiliser des fiches B pour toutes leurs
affaires.

G. INSCRIPTIONS PORTEES AUX FICHES A
320/7A4/714
En-téte: - nom du client (avocat, société, etc.);

- numéro de fiche (voir n°® 320/A4/16).

Colonnes:
col. 1: date de I'acte (assignation, exploit, etc.);
col. 2 et 3: nom et prénom (ou dénomination) des parties;
col. 4: nature de l'acte, en abrégé (dén., sign., etc.);
col. 5: co(t ou montant total:
- des actes;
- des autres frais engagés;
- des remboursements de trop versé;
col. 6: frais payés par I'huissier (mise au rdle, etc.);
col. 7: part du codt ou montant total qui revient a I'huissier de justice ("honoraires");

N.B.: dans tous lescas: 5 =6 + 7.

col. 8: mode de paiement, sous forme de code;
col. 9: montant des sommes percgues.

H. INSCRIPTIONS PORTEES AUX FICHES B
320/A4/15

En-tétes: - nom:

* de l'avocat;
* du demandeur;



* du défenseur.

- numéro de fiche (voir n® 320/A4/16).

Colonnes:
col. 1: date de I'acte (assignation, exploit, etc.);
col. 4: - nature de l'acte, en abrégé (dén., sign., etc.);
- nature des autres frais engagés (publicité, transport, etc.);
col. 5: coldt ou montant total:
- des actes;
- des autres frais engagés;
col. 6: frais payés par I'huissier de justice;
col. 7: part du co(t ou montant total qui revient a I'huissier de justice ("honoraires");

N.B.: dans tous les cas: 5 =6 + 7.

col. 8: mode de paiement, sous forme de code;
col. 10: sommes versées par I'avocat ou le demandeur (en principe a titre de provision);
col. 11: sommes versées par le défenseur (y compris les sommes qui reviennent au
demandeur);
col. 12: - sommes versées au demandeur ou a son avocat;
- éventuellement, sommes remboursées au défenseur (trop percu, lors d'une
vente).

l. CLASSEMENT DES FICHES COMPTABLES

320/A4/16

Les huissiers de justice sont maitres du classement des fiches comptables. lls peuvent

donc adopter le classement le mieux adapté a l'organisation de leur étude, classement numérique ou
classement alphabétique.



Si le classement est numérique, le numéro de classement est inscrit:

- ala fiche comptable, lors de I'ouverture de la fiche;
- aux duplicata des recus, au fur et & mesure de l'inscription des encaissements aux fiches comptables;
- au livre journal, lors du report.

Les fiches comptables forment deux fichiers: celui des affaires terminées et celui des
affaires en cours. Dans chaque fichier, les fiches comptables sont classées dans l'ordre de classement
adopté.

Les fiches comptables peuvent éventuellement étre classées et conservées dans les
dossiers eux-mémes, a condition que les dossiers soient classés et facilement accessibles.
J. JUSTIFICATION DES FRAIS
320/A4/17

Il convient de faire la distinction entre les frais professionnels relatifs aux actes accomplis
par les huissiers de justice et les frais de fonctionnement de I'étude.

Seuls les premiers sont inscrits poste par poste aux fiches comptables. Les frais de
fonctionnement de I'étude sont inscrits au livre journal, poste par poste, selon une numérotation annuelle
continue qui correspond a la numérotation chronologique des piéces justificatives.

Les frais professionnels relatifs aux actes accomplis par les huissiers de justice doivent
étre justifiés de la fagcon suivante:

a) frais de justice et assimilés (mise au rdle, enregistrement, etc.):

» frais pour lesquels il n'est pas délivré de piéce justificative individuelle: a justifier globalement;
» frais pour lesquels il est délivré une piéce justificative individuelle: & justifier individuellement, au
moyen de ladite piéce justificative.

A noter que les provisions que les huissiers de justice versent pour couvrir ces frais ne
constituent pas des frais professionnels déductibles;

b) autres frais (remboursements éventuels aux clients, frais de publicité, de transport, etc.): ces frais
sont a justifier au moyen des documents de paiement et, le cas échéant, des factures.

K. CLOTURE DES FICHES COMPTABLES ET REPORT AU LIVRE JOURNAL
320/A4/718

Les fiches comptables sont arrétées a la fin de chaque année ou immédiatement apreés la
cléture d'une affaire ou d'un groupe d'affaires, en vue du report au livre journal du montant brut
imposable qui ressort des fiches.

A la cloéture des fiches comptables, les sommes pergues sont imputées dans l|'ordre
suivant:

1° sur les "débours" (colonne 6);
2° sur les "droits" (c'est-a-dire, en fait, les honoraires - colonne 7);
3° sur les fonds de tiers.

En principe, le résultat fiscal d'une affaire au cours d'une année donnée est égal a la
différence entre les sommes effectivement percgues et les frais effectués pendant cette année.

L'application de cette regle est parfois inéquitable a I'égard des huissiers de justice qui
sont, dans certains cas, amenés, par la nature des affaires dont ils s'occupent, a devoir conserver des
sommes élevées destinées a couvrir des paiements ultérieurs.



Les huissiers de justice sont donc autorisés a considérer comme résultat fiscal d'une
affaire le montant des "droits" effectivement percgus et & exclure du résultat les sommes pergues qui n'ont
pu recevoir leur affectation pendant cette année.

Les exemples ci-apres illustrent les situations qui peuvent se présenter a la cléture des
fiches comptables.

1. Fiches A

Exemple 1
Codt total Débours Droits Sommes regues
5 6 7 9

Totaux au
31.12.2009 100,00 40,00 60,00 0,00

Cloture - 0,00 - 0,00 -0,00

Ouverture au
1.1.2010 100,00 40,00 60,00 0,00

Situation fiscale:

- résultat (a reporter au livre journal): 0,00 € (aucun "droit" percu en 2009);

- les débours effectivement payés (40,00 €) ne sont pas couverts et ils ne sont pas considérés comme
des frais professionnels de 2009. L'huissier de justice qui le demande explicitement peut obtenir que
les débours soient considérés comme des frais professionnels de I'année ou ils sont payés. Il va de
soi cependant que, dans ce cas, I'huissier de justice devra faire en sorte que les fiches comptables
fassent apparaitre clairement toutes les imputations effectuées.

Exemple 2

5 6 7 9
Totaux au
31.12.2009 45,00 35,00 10,00 50,00
Cléture - 45,00 - 35,00 - 10,00 - 45,00
Ouverture au
1.1.2010 0,00 0,00 0,00 5,00

Situation fiscale:

- résultat (a reporter au livre journal): 10,00 € (montant des "droits" encaissés en 2009);
- le trop percu (5,00 €) est reporté - sans taxation en 2009 - a I'année suivante.



Exemple 3

5 6 7 9
Totaux au
31.12.2009 85,00 40,00 45,00 75,00
Cléture - 75,00 - 40,00 - 35,00 - 75,00
Ouverture au
1.1.2010 10,00 0,00 10,00 0,00

Situation fiscale:
- les sommes percues (75,00 €) ont été imputées en priorité sur les débours (40,00 €); seul le solde

(35,00 €) peut I'étre sur les "droits": c'est ce dernier montant qui constitue le résultat fiscal de 2009
et qui doit étre reporté au livre journal.

2. Fiches B

Exemple 4
Co(t total Débours Droits Sommes Sorties
regues
défenseur
5 6 7 11 12
Totaux au
31.12.2009 75,00 30,00 45,00 250,00 0,00
Cléture - 75,00 -30,00 - 45,00 - 75,00 0,00
Ouverture au
1.1.2010 0,00 0,00 0,00 175,00 0,00

Situation fiscale:

- résultat (a reporter au livre journal): 45,00 €;
- le solde des sommes regues qui n'a pu étre affecté (175,00 €) est reporté - sans taxation en 2009 - a
I'année suivante.



Exemple 5

Totaux a la
cléture de
I'affaire

Cloture

Situation fiscale:

- résultat (a reporter au livre journal): 37,00 €;
- on constate que la fiche est totalement soldée (affaire définitivement cléturée).

5 6 7 11 12
102,00 65,00 37,00 832,00 730,00

- 102,00 - 65,00 - 102,00
- 730,00 - 730,00
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00




Art. 320, CIR 92 — ANNEXE V

Arrété ministériel du 17 décembre 1998 déterminant les documents comptables a tenir par les
avocats.
1. TEXTE DE L’ARRETE
320/A5/70

Article 1°". Les avocats utilisent des carnets de recus et un livre journal conformes aux
modeéles annexés au présent arrété, et tiennent un compte individuel par client ou par affaire.

Carnets de recus.

Art. 2. Les avocats se procurent a leurs frais les carnets de recus auprés d'un imprimeur
agréé par I'Administration des Contributions directes.

Art. 3. Chaque carnet contient 50 recus, qui se composent d'autant de feuillets
détachables (originaux) et fixes (duplicata).

Art. 4. L'imprimeur numérote:

- les regus de 1 a 50;
- les carnets en suite continue, par année de fourniture.

Il imprime, dans I'ordre:

- sur la feuille de garde du carnet: le millésime de I'année de fourniture et le numéro du carnet;
- sur chaque recu: les données visées au tiret précédent et le numéro du recu.

Art. 5. Les carnets sont utilisés dans I'ordre de leur numérotation, a commencer par le
carnet portant le numéro le moins élevé de I'année la plus ancienne.

Plusieurs carnets peuvent cependant étre utilisés simultanément si l'organisation du
travail peut en étre facilitée, a condition de ne pas s'écarter plus gqu'il n'est nécessaire de I'ordre fixé a
I'alinéa précédent.

Art. 6. Les inscriptions portées sur l'original du regu sont reproduites simultanément sur
le duplicata au moyen d'un papier carbone ou de I'enduit qui recouvre le verso de I'original.

Art. 7. Toutes les recettes professionnelles visées a Il'article 320 du Code des impbts sur
les revenus 1992 donnent lieu a délivrance du regu.

Dispense d'établir et de délivrer le recu est cependant accordée pour les paiements
effectués par versement ou virement a un compte courant postal ou a un compte bancaire de I'avocat ou
de son cabinet.

Art. 8. Les avocats présentent aux fonctionnaires de I'Administration des Contributions
directes, a toute demande, leurs carnets et regus non utilisés.

Livre journal.

Art. 9. Préalablement & tout usage, le livre journal est soumis au chef de Service du
Contréle des contributions directes du ressort, pour étre coté et paraphé.
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Art. 10. Le livre journal est tenu par année civile et recoit les inscriptions suivantes:

1° au jour le jour et par perception, poste par poste et par nature, suivant le libellé des colonnes,
inscription du montant de toutes les sommes regues;

2° dés que les conditions qui les déterminent sont réunies, inscription, sous une forme compensée, des
transferts que nécessitent les changements d'affectation des sommes pergues;

3° a la réception de la facture ou du document justificatif ou a la date du paiement, inscription, poste
par poste, du détail des dépenses.

Le livre journal est concu de maniere a servir en méme temps de registre visé a
I'article 14, § 5, de l'arrété royal n® 1 du 29 décembre 1992 relatif aux mesures tendant a assurer le
paiement de la taxe sur la valeur ajoutée.

Art. 11. Si l'organisation de leur cabinet le justifie, les avocats peuvent utiliser
simultanément un ou plusieurs livres journaux auxiliaires et un livre journal centralisateur, a condition
que l'ensemble présente toutes les inscriptions prescrites et que les livres journaux auxiliaires soient
soumis, comme le livre journal centralisateur, a la formalité décrite a I'article 9.

Comptes individuels.

Art. 12. Les avocats complétent, par affaire ou par client, un compte individuel ou sont
groupées toutes les opérations relatives a I'affaire ou au client.

Art. 13. Les comptes individuels portent au moins la date, la nature et le montant de
chaque opération ou transfert.

Les inscriptions aux comptes individuels sont effectuées selon la méme périodicité que
celle prévue a I'article 10.

Si nécessaire, l'inscription du montant de l'opération peut étre remplacée par une
référence permettant de retrouver l'inscription correspondante au livre journal.

Art. 14. Les comptes individuels font I'objet d'un classement logique, alphabétique ou
numérique.

S'il s'agit d'un classement numérique, le numéro de classement est inscrit au compte
individuel et reporté aux duplicata des recgus, ainsi qu'au livre journal.

Les comptes individuels peuvent étre intégrés dans les dossiers des affaires a condition
que ces dossiers soient classés de maniere logique et facilement accessibles.

Art. 15. Les avocats ont l'obligation, lorsqu'ils en sont requis par I'Administration des
Contributions directes, de lui communiquer, sans déplacement, en vue de la vérification de leur situation
fiscale, les comptes individuels spécialement désignés par elle.

Les renseignements relatifs aux affaires traitées par les avocats, qui figurent aux comptes
individuels, ne peuvent étre notés et utilisés qu'en vue de la taxation des avocats eux-mémes ou de la
taxation de ceux qui sont intervenus a titre professionnel dans les affaires (confréres, huissiers de justice,
experts, etc.).

Lorsque les avocats requis en vertu du premier alinéa se prévalent du secret
professionnel pour refuser la communication de I'un ou l'autre compte individuel, le litige est réglé
conformément aux dispositions de I'article 334 du Code précité.

Mesures dérogatoires.

Art. 16. Les avocats qui tiennent leur comptabilité a I'aide d'un ordinateur peuvent limiter
les inscriptions au livre journal a une écriture mensuelle récapitulative qui ressort d'un listing
d'ordinateur, lui-méme conforme au modéle du livre journal et recevant les inscriptions prescrites selon
la méme périodicité.
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lIs peuvent en outre remplacer les comptes individuels par des documents mieux adaptés
au systeme comptable utilisé, a condition que ces documents soient clairs, accessibles et explicites et
portent au moins toutes les données qui doivent étre inscrites aux comptes individuels.

Art. 17. Les avocats qui exercent leur activité en association sont autorisés, pour cette
activité, a utiliser des recgus portant I'identité de tous les associés, leur profession et I'adresse du siege de
I'association, et a tenir un livre journal et des comptes individuels ouverts au nom de I'association.

Les recus, le livre journal et les comptes individuels visés a l'alinéa précédent sont utilisés
en conformité respectivement avec les articles 5a 7 et 9 a 14.

A la fin de chaque année, la répartition des profits nets attribués a chacun des associés
est inscrite au livre journal ouvert au nom de l'association, et chaque associé reporte dans son livre
journal la part des profits nets qui lui revient.

Indication de la monnaie.

Art. 18. Le montant de la recette qui donne lieu a la délivrance d'un regu doit étre indiqué

sur celui-ci en euro, suivi de la mention " EUR ".

Mesures abrogatoires et d'exécution.

Art. 19. L'arrété ministériel du 6 novembre 1976 déterminant les documents comptables
a tenir par les avocats est abrogé.

Art. 20. Les carnets de regcus mis ou maintenus en usage par l'arrété ministériel précité
du 6 novembre 1976, en possession des avocats a la date d'entrée en vigueur du présent arrété, sont
utilisés en priorité et jusqu'a épuisement, moyennant les adaptations que nécessite I'article 18, alinéa 1°',
du présent arrété.

Art. 21. Le présent arrété entre en vigueur le 1°" janvier 1999.
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‘Modéle du carnet (feuille de garde)

Royaume de Belgique Ne ...

MINISTERE DES FINANCES

Administration des
contributions directes

Carnet de recus, numérotés de 1 a 50, a utiliser par les avocats en exécution de |'article 320
du Code des impéts sur les revenus 1992.

Sceau de I’Administration
des contributions directes

Modeéle du recu (original et duplicata)

N® s Nom, prénom, profession et
adresse du titulaire

[ SOMITIE T8 & v v o v e e e e e et bttt n e et et e e et e e e e e e e
LRt f 2= e L= (1

Sceau de I'Administration
des contributions directes

e B
(signature}

(1 Préciser la nature de la recette {honoraire, commission, rémunération, provision,
acompte, etc.).

Annexe 1



Annexe 2

Royaume de Belgique

—_——

MINISTERE DES FINANCES

Administration des contributions directes

LIVRE JOURNAL

a tenir par les avocats en exécution de l'article 320
du Code des impdts sur les revenus 1992

Le présent livre journal, qui sera utilisé par
Mo e s e e e

a été coté et paraphé ce jour, le .. .. .. L e

par le chef de service du contrdle des contributions directes soussigné.

(cachet du service)
{Nom, grade et signature)

{1} Nom et prénom, profession et adresse compléte.
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Vu pour étre annexé a I'arrété ministériel du 17 décembre 1998.

Le Ministre des Finances,

J.-J. VISEUR



Il. GENERALITES
320/A5/71

Le présent arrété est applicable aux avocats.

I11. CARNETS DE RECUS
320/A5/72

Pour les généralités, on renvoie aux n°s 320/19, 320/22 et 320/24.

A. MENTIONS A PORTER AUX RECUS
320/A5/3
Les recus doivent obligatoirement porter:
- le nom de la personne qui verse la somme qui fait 'objet du recu, ainsi que, le cas échéant, son
numéro de TVA;
- le montant versé (en chiffres);
- la date du versement;
- la nature de la recette (honoraire, commission, rémunération, provision, acompte, etc., avec, le cas
échéant et dans la mesure du possible, la ventilation de la somme globale);
- la signature de I'avocat ou d'une personne diment habilitée de son cabinet.
Les mentions suivantes peuvent en outre y étre portées:

- le montant en toutes lettres de la somme versée;
- une référence ou justification quelconque.

Lorsque les comptes individuels sont classés dans un ordre numérique, le numéro du
compte individuel ou la somme qui fait I'objet du recu est ou sera mentionnée doit étre indiqué sur le
duplicata du recu (voir n° 320/A5/18).

B. REPORT AU LIVRE JOURNAL ET AUX COMPTES INDIVIDUELS

320/A574

En principe a la fin de chaque journée, les avocats doivent reporter au livre journal et aux
comptes individuels le montant de chacune des perceptions effectuées au cours de la journée.

Une certaine tolérance (quelques jours) est admise, a condition qu'il n'en résulte pas
d'abus et que cela n'entraine aucune conséquence en matiere fiscale.
1V. LIVRE JOURNAL
320/A5/5

Pour les généralités, on renvoie aux n°s 320/20 et 320/26 a 320/37.
A. REMARQUE PREALABLE QUANT AU REGIME FISCAL DES PROVISIONS ET DES FONDS DE

TIERS

320/A5/6

Le revenu imposable d'une année devrait normalement étre constitué par la différence
entre le total des perceptions effectuées au cours de I'année (a I'exclusion toutefois des sommes regues

par les avocats a l'intention de tiers, clients ou non, ces sommes étant non imposables dans leur chef) et
le total des frais de I'année.



Les avocats sont cependant autorisés a exclure de leurs recettes d'une année déterminée
les sommes recues a titre de provisions qui n‘ont pu recevoir leur affectation pendant cette année et a ne
prendre ces sommes en considération que pour I'année de leur affectation (voir commentaire de l'art. 27,
CIR 92).

Il appartient aux avocats de déterminer, sous le contrdle de I'administration, le montant
qu'ils entendent reporter et d'en apporter la justification.

L'avocat doit pouvoir justifier de la nature et de I'affectation des sommes pergues a
I'intention de tiers (clients ou non).
B. INSCRIPTIONS A PORTER DANS LES DIFFERENTES COLONNES
320/A5/7
COLONNE 3 "HONORAIRES ET RECUPERATION DES DEPENSES": recoit l'inscription:
- de perceptions:

* montant des honoraires proprement dits, définitivement acquis aux avocats, versés a ce titre par
les clients;

* montant des remboursements de frais exposés par les avocats pour le compte des clients;
- de transferts:

* montant des sommes prélevées sur des provisions recues antérieurement, pour couvrir des
honoraires ou des frais exposés pour le compte des clients (voir colonne 5);

* montant des sommes prélevées sur l'avoir percu antérieurement pour le compte des clients ou de
tiers, pour couvrir des honoraires ou des frais exposés pour le compte des clients (voir
colonne 7).

COLONNE 4 "PROVISIONS - ENTREES": recoit I'inscription:
- de perceptions:

* montant des sommes versées a titre de provision par les clients;
- de transferts:

* montant des sommes prélevées sur l'avoir percu antérieurement pour le compte des clients ou de

tiers, pour constituer ou augmenter une provision (voir colonne 7).
COLONNE 5 "PROVISIONS - SORTIES": recgoit I'inscription:
- de paiements:
* montant des sommes pergues a titre de provision et restituées aux clients;
- de transferts:

* montant des sommes prélevées sur des provisions recues antérieurement, pour couvrir des
honoraires ou des frais exposés pour le compte de clients (voir colonne 3);

* montant des sommes percues a titre de provision, qui doivent étre versées a un tiers (voir
colonne 6).

COLONNE 6 "COMPTE DE TIERS - ENTREES": recoit l'inscription:

- de perceptions:
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* montant des sommes pergues pour le compte des clients ou des tiers;
- de transferts:

* montant des sommes percues a titre de provision, qui doivent étre versées a un tiers (voir
colonne 5).
COLONNE 7 "COMPTE DE TIERS - SORTIES": recoit l'inscription:
- de paiements:

* montant des sommes pergues pour le compte des clients ou de tiers, versées aux clients ou a des
tiers;

- de transferts:

* montant des sommes prélevées sur I'avoir percu antérieurement pour le compte des clients ou de
tiers, pour couvrir des honoraires ou des frais exposés pour le compte des clients (voir
colonne 3);

* montant des sommes prélevées sur I'avoir percu antérieurement pour le compte des clients ou de
tiers, pour constituer ou augmenter une provision (voir colonne 4).

COLONNE 15 "FRAIS DE JUSTICE ET D'HUISSIER":

- montant des paiements de frais de justice et de provisions aux huissiers de justice, que ces
paiements soient ou non couverts par une provision.

COLONNE 16 "SOMMES VERSEES A DES CONFRERES, COLLABORATEURS, EXPERTS, ETC.":

- montant des honoraires payés; l'identification des bénéficiaires (ou une référence permettant de les
identifier) est mentionnée dans la colonne 2.

COLONNE 18 "AUTRES FRAIS PROFESSIONNELS":

- montant des frais autres que ceux a mentionner aux colonnes 15 a 17.

Ces frais peuvent étre portés au livre journal et en charge, soit a la date du paiement,
soit au moment ou ils ont acquis le caractére de dettes certaines et liquides (par exemple en cas
d'établissement d'une facture).

Les montants a mentionner au livre journal comprennent la TVA qui a été appliquée par
le fournisseur.

COLONNE 19:

- peuvent ici étre inscrits, pour mémoire, les versements de provisions a divers greffes. Ces provisions
ne pourront étre inscrites en col. 15 qu'au fur et a mesure de leur affectation a une dépense
déterminée (QP n° 44, Goffart, 11.01.1977, Q.R., Sénat, 1976-1977, n° 17, p. 555, Bull. 550,
p. 812).

C. PERCEPTIONS

320/A5/8

Chaque perception est inscrite au livre journal dans la colonne qui correspond a sa nature
(colonnes 3, 4 et 6).



D. FRAIS
320/A5/9

Les frais sont exclusivement mentionnés aux colonnes 15 a 18 du livre journal; ils ne

peuvent en aucun cas étre portés a la colonne 5, méme s'ils sont couverts par une provision, ni, bien
entendu, a la colonne 7.

E. TRANSFERTS
1. Principe
320/A5/10
Les transferts ont pour but de donner une affectation définitive aux perceptions qui ont
recu, au moment de l'encaissement, une affectation provisoire (sommes inscrites a la colonne 4

"Provisions - Entrées") ou erronée.

Les transferts sont opérés au livre journal sous forme d'écritures compensées (mention
d'une méme somme dans deux colonnes).

Les transferts ne peuvent étre opérés globalement. lls doivent I'étre affaire par affaire.

2. Moment ou les transferts doivent étre opérés
320/A5/11
Les transferts sont opérés:

- dés qu'ils apparaissent nécessaires;
- ala cléture définitive des comptes individuels;
- lors de I'envoi d'une note provisoire d'honoraires.

L'absence de transfert a généralement pour conséquence le report de la provision et de la
taxation.

Il va donc de soi que les avocats ne peuvent, en retardant de maniére injustifiée I'envoi
de la note provisoire d'honoraires, provoquer le report sur I'année suivante de sommes qui leur sont déja
acquises.

Il'y a donc lieu d'examiner a la fin de chaque année, si des transferts ne doivent pas étre
opérés, méme en l'absence de note d'honoraires.

3. Montant des transferts
320/A5/712

Le montant a transférer du compte "Provisions" est égal au montant des sommes
auxquelles I'avocat a droit au titre d'honoraires et de récupération de frais, compte tenu de I'état du
dossier au moment ou le transfert est opéré.

F. CLOTURE DU LIVRE JOURNAL
320/A5/713

A la fin de chaque année, aprés réalisation des transferts qui s'imposent (voir
n°s 320/A5/10 a 320/A5/12), tracer un trait horizontal aprés la derniére inscription et additionner les
chiffres qui figurent dans chaque colonne afin de déterminer d'une part le revenu brut imposable de
I'année (montant des "honoraires et récupération des dépenses" - col. 3) et le montant des frais
professionnels (col. 15 a 18) et, d'autre part, le montant global des provisions (col. 4 - col. 5) et des
fonds de tiers (col. 6 - col. 7) a reporter. Ces derniers montants doivent bien entendu étre égaux au total
des mémes reports qui apparaitraient aux comptes individuels.



Au début de I'année suivante, les reports de provisions et de fonds de tiers sont repris
comme premiére inscription dans les colonnes 4 ou 6.

G. SCHEMA DES DIFFERENTES INSCRIPTIONS A PORTER AU LIVRE JOURNAL (1)

(1) Les colonnes 8 a 14 et 17 a 19 du livre journal, qui ne sont pas utilisées, n'ont pas été représen-
tées.
320/A5/714
D | Identification Honoraires Provisions
a des et
t opérations récupération
e (1) des dépenses Entrées Sorties
1 2 3 4 5
Report:
Perceptions Sommes regues a ce Sommes regues a ce titre
titre
Paiements Sommes restituées
Transfert Sommes prélevées sur Sommes prélevées pour
des provisions pergues €C===============> couvrir les honoraires et
les frais exposés
Transfert Sommes prélevées sur
des sommes pergues 6::::::::::::::::::::::::::::::::::
pour compte de tiers
Transfert Sommes prélevées sur des
sommes percues pour L S
compte de tiers
Transfert Sommes percgues a titre de
provision qui doivent étre
versées a des tiers
A reporter:

(1) Pour les dépenses, indiquer la nature de celles-ci et I'identité des fournisseurs ou bénéficiaires.




Compte de tiers

Entrées

Sorties

Frais de justice Sommes versées a
et d’huissier des
confréres,
collaborateurs,
experts,
etc.

6

15 16

Sommes regues pour
compte de clients ou
de tiers

Sommes versées aux
clients et aux tiers

Dépenses effectives (couvertes ou non
par une provision)

Sommes prélevées

=:::=:==:==::9 pour couvrir les
honoraires et les frais
exposes
Sommes prélevées
e 1 3 pour constituer une

provision

Sommes pergues a
titre de provision qui
doivent étre versées a
des tiers




H. LIVRES JOURNAUX AUXILIAIRES
320/A5/15

Les avocats peuvent utiliser des livres journaux auxiliaires qui développent tout ou partie
du livre journal officiel.

Tel sera notamment le cas:

- des avocats qui désirent répartir au fur et a mesure leurs frais professionnels en diverses catégories,
de facon a, d'une part, mieux contrdler I'évolution desdits frais et, d'autre part, établir plus aisément
leur déclaration fiscale annuelle (livre multi-colonnes);

- ou de ceux qui désirent tenir eux-mémes le compte de leurs honoraires et provisions, le compte des
frais et celui des dépdts ("compte de tiers") étant tenus par leur secrétaire, sous leur controle et
responsabilité.

L'utilisation de livres journaux auxiliaires est soumise aux conditions ci-apres:

1° I'organisation du cabinet doit justifier I'utilisation de livres journaux auxiliaires;

2° le livre journal centralisateur doit étre du modéle officiel;

3° les livres journaux auxiliaires doivent étre cotés et paraphés par le contrbleur des contributions
directes;

4° toutes les inscriptions prescrites par I'AM doivent figurer, sans risque de double emploi ou de
confusion, aux livres journaux auxiliaires ou au livre journal centralisateur;

5° les soldes dégagés des livres journaux auxiliaires doivent étre reportés périodiguement au livre
journal centralisateur.

V. COMPTES INDIVIDUELS

A. MODELE

320/A5/716

L'AM ne fixe aucun modele. Les avocats peuvent dés lors adopter le modéle le mieux
adapté a l'organisation de leur cabinet.

Les comptes individuels peuvent étre tenus sur fiches, dans un registre ou encore étre
intégrés aux dossiers eux-mémes.
B. CONTENU
320/A5/17

Les comptes individuels doivent recevoir l'inscription de toutes les opérations (entrées-
sorties-transferts) se rapportant a une affaire ou a un client. lls sont le reflet permanent de la situation
d'un client ou d'une affaire.

Les comptes individuels doivent au moins porter les mentions suivantes:
- Il'identité du client ou une référence permettant de l'identifier;
- la date, la nature et le montant de chaque opération ou transfert.

Le montant de certaines opérations isolées peut, si le secret professionnel I'exige, ne pas
figurer au compte individuel mais une référence doit alors permettre de retrouver facilement I'écriture

correspondante au livre journal.

Les inscriptions doivent étre portées aux comptes individuels de maniére a permettre de
faire apparaitre le montant:

- des transferts a effectuer au livre journal;



- des reports éventuels de provisions et de sommes encaissées pour le compte de tiers.

C. CLASSEMENT
320/A5/718

Les avocats sont maitres du classement des comptes individuels. lls peuvent donc
adopter le classement le mieux adapté a I'organisation de leur cabinet, classement numérique ou
classement alphabétique.

Si le classement est numérique, le numéro de classement est inscrit:

- au compte individuel, lors de son ouverture;

- aux duplicata des recus, au fur et a mesure de linscription des encaissements aux comptes
individuels;

- au livre journal, lors de l'inscription de chaque opération concernant le client au nom duquel le
compte est ouvert.

Si les comptes individuels sont tenus sur fiches, ils forment deux fichiers: celui des
affaires terminées et celui des affaires en cours. Dans chaque fichier, les comptes individuels sont classés
dans l'ordre de classement adopté.

Les comptes individuels peuvent étre intégrés aux dossiers eux-mémes, a condition que
les dossiers soient classés et facilement accessibles.

V1. CAS SPECIAUX

A. AVOCATS DESIGNES POUR GERER UNE SUCCESSION CONTESTEE

320/A5/719

Deux éventualités doivent étre envisagées:

- les sommes percgues pour le compte de la succession sont versées sur le ou les compte(s) financier(s)
de lI'avocat: dans ce cas, l'avocat a I'obligation d'inscrire toutes les sommes percgues a la colonne 6 de
son livre journal;

- les sommes pergues pour le compte de la succession sont versées sur un (ou des) compte(s)
distinct(s) ouvert(s) au nom de la succession: dans cette éventualité, l'avocat n'est pas obligé
d'inscrire a son livre journal les sommes percues pour le compte de la succession mais bien les
prélevements et les remboursements de frais comptabilisés dans les comptes qu'il doit tenir en pareil
cas pour justifier auprés du Tribunal les mouvements financiers et les répartitions.

B. AVOCATS DESIGNES COMME CURATEURS DE FAILLITE

320/A5/20

Etant donné que ceux-ci sont obligés de tenir une comptabilité spéciale comportant
notamment un compte financier distinct pour la faillite, les considérations émises au n° 320/A5/19,
valent mutatis mutandis a leur égard.

VI1I. EXEMPLES

320/A5/21

L'exemple suivant illustre les écritures a porter au livre journal et dans les comptes
individuels a I'occasion de transferts et de reports de provisions.



LIVRE JOURNAL
(les colonnes 8 a 14 et 16 a 19, qui ne sont pas utilisées, n'ont pas été représentées)

D Identification Honoraires Provisions Compte de tiers Frais de
a des et justice
t opérations récupération et

e des Entrées Sorties Entrées Sorties d’huissier

dépenses
1 2 3 4 5 6 7 15
Report:
2006

20.12 | Provision
versée par C 375,00

30.12 | Expédition
affaire B .......... 6,45

Cloture 2006 0,00 375,00 0,00 0,00 0,00 6,45
- 375,00 - 0,00 - -

05.01 Provision
versée par B 250,00
15.01 Provision a
I’huissier J
(affaire C) ..... 150,00

16.01 | Expédition
affaire C ....... 8,95

20.01 Provision a
I’huissier J
(affaire B) ... 100,00

30.09 | Provision
versée par C 125,00

02.11 | Versement
huissier J
(affaire B) .... 2.456,45

04.12 | Versement a B
(cléture de
I'affaire) ..... 2.250,00

04.12 Transferts
affaire B ....... 456,45 250,00 206,45

30.12 Transferts
affaire C ....... 375,00 375,00

Cléture 2007 831,45 750,00 625,00 2.456,45 2.456,45 258,95




1 2 3 4 5 6 7 15
- 125,00 - 0,00 - -
2008
05.01 | Provision versée
par A ....... 625,00
20.01 Provision a
I’huissier J
(affaire A) ... 250,00
30.06 | Versement
huissier J
(affaire A) ...... 2.750,00
20.08 | Versement a A
(cléture de
I'affaire) .... 2.500,00
20.08 Transferts
affaire A ... 875,00 625,00 250,00
02.12 Versement
huissier J
(affaire C) ..... 2.565,30
05.12 Frais
d’enregistrement
affaire C ... 56,35
31.12 | Transfert affaire
C.... 340,30 125,00 215,30
Cléture 2008 1.215,30 750,00 750,00 5.315,30 2.965,30 306,35
- 0,00 - 2.350,00 - -
2009
03.01 | Versementa C
(cléture de
I'affaire) 2.350,00
03.01 Transferts
affaire C ........ 0,00 0,00 0,00
Cléture 2009 0,00 0,00 0,00 2.350,00 2.350,00 0,00




Compte individuel du client A
(affaire commencée et cldéturée au cours d'une méme année)

Client A
D Identification Honoraires Provisions Compte de tiers Dépenses
a des et portées
t opérations récupération au livre
e des Entrées Sorties Entrées Sorties journal
dépenses
2008
05.01 Provision regue 625,00
20.01 Provision a
I'huissier J 250,00
30.06 Versement
huissier J 2.750,00
20.08 Versement a A 2.500,00
20.08 Transferts 875,00 625,00 250,00
Cloture 875,00 625,00 625,00 2.750,00 2.750,00 250,00




Compte individuel du client B

(affaire s'étendant sur deux années, sans report de provisions ou de fonds

de tiers)
Client B
D Identification Honoraires Provisions Compte de tiers Dépenses
a des et portées
t opérations récupération au livre
e des Entrées Sorties Entrées Sorties journal
dépenses
2006
30.12 Expédition 6,45
Cléture 6,45
2007
Ouverture 6,45
05.01 Provision 250,00
regue
20.01 Provision a
I’huissier J 100,00
02.11 Versement
huissier J 2.456,45
04.12 Versement a B 2.250,00
04.12 Transferts 456,45 250,00 206,45
Cléture 456,45 250,00 250,00 2.456,45 2.456,45 106,45




Compte individuel du client C

(affaire s'étendant sur plusieurs années avec report de provisions ou de
fonds de tiers)

Client C
D Identification Honoraires Provisions Compte de tiers Dépenses
a des et portées
t opérations récupération au livre
e des Entrées Sorties Entrées Sorties journal
dépenses
2006
20.12 Provision 375,00
regue
Cloture 375,00
2007
Ouverture 375,00
15.01 Provision a
I’huissier J 150,00
16.01 Expédition 8,95
30.09 Provision 125,00
regue
31.12 Transfert 375,00 375,00
Cloture 375,00 500,00 375,00 158,95




Client C

D Identification Honoraires Provisions Compte de tiers Dépenses
a des et portées
t opérations récupération au livre
e des Entrées Sorties Entrées Sorties journal
dépenses
2008
Ouverture 375,00 125,00 158,95
02.12 Versement
huissier J 2.565,30
05.12 Frais
d’enregistrement 56,35
31.12 Transfert 340,30 125,00 215,30
Cléture 715,30 125,00 125,00 2.565,30 215,30 215,30
2009
Ouverture 715,30 2.350,00 215,30
03.01 Versement a C 2.350,00
Cléture 715,30 2.350,00 2.350,00 215,30




Situation fiscale de I'avocat

Années
2006 2007 2008 2009
Honoraires et
récupération des
dépenses: 0,00 831,45 1.215,30 0,00
Dépenses: - 6,45 - 258,95 - 306,35 0,00
Différence: -6,45 572,50 908,95 0,00

L'avocat est imposé sur un revenu global brut de 2.046,75 € (831,45 +1.215,30) qui correspond au total
des revenus produits par chacune des affaires:

Client A: 875,00
Client B: 456,45
Client C: 715,30

Total: 2.046,75



320/A5/22

01.09.2008

03.09.2008

20.09.2008

26.09.2008

30.10.2008

31.12.2008

04.01.2009

15.02.2009

01.03.2009

05.03.2009

09.03.2009

10.03.2009

20.09.2009

Cléture annuelle d’un livre journal et d’un
compte individuel

ENONCE DU PROBLEME

Consulté par M. DUPONT, pour une constitution de partie civile
devant le Tribunal de Police, I'avocat recoit une provision de
100,00 €.

L'avocat paie au greffe 7,50 € de copie du dossier pénal et
11,50 € de frais de traduction de certaines piéces.

Le jugement du Tribunal de police est rendu et M. DUPONT
obtient une somme provisionnelle de 750,00 € et le Tribunal de
Police désigne un médecin expert pour examiner M. DUPONT.

L'avocat paie le droit d'enregistrement de 22,50 €, 2,75 € pour
la copie du jugement et 175,00 € de provision au médecin
expert.

L'avocat recoit de l'adversaire la provision de 750,00 € (voir
jugement du 20.9.2008).

Il ne verse a M. DUPONT, avec son accord, que 500,00 €.

Il affecte le solde (250,00 €) a la couverture des frais réellement
exposes a ce jour.

Il décide d'affecter la provision de 100,00 € (voir 1.9.2008) a
Honoraires.

L'avocat recoit de I'adversaire une somme de 1.275,00 € a valoir
sur le préjudice de M. DUPONT.

Il cléture ses comptes de fin d'année.

*

* *

L'avocat transfere & M. DUPONT les 1.275,00 € recgus le
31.12.2008.

Le médecin expert dépose son rapport.
L'avocat paie le solde de I'état du médecin expert, 175,00 €.

Il paie 15,00 € de frais de copie (au greffe), 22,00 € de frais de
déplacement et 3,50 € de frais de photocopie.

Le jugement est rendu fixant le dommage de M. DUPONT a
12.500,00 € (apres déduction des 2.025,00 € de provision payés
les 30.10 et 31.12.2008) plus 350,00 € de frais d'expertise.

L'avocat paie 315,50 € de droits d'enregistrement.

L'adversaire interjette appel du jugement mais paie 2.500,00 €
de provision et les 350,00 € de frais d'expertise.

L'avocat affecte 531,00 € a la couverture des frais réellement
exposés depuis le 30.10.1989, 125,00 € & Honoraires et 75,00 €
a la constitution d'une nouvelle provision.

Il transfére le solde a M. DUPONT.
Le jugement d'appel ramene l'indemnité due a M. DUPONT a

7.500,00 € apres déduction de la provision de 2.500,00 € payée
le 9.3.20009.



07.10.2009 Suite au jugement du 20.9.2009, I'enregistrement rembourse a
l'avocat 127,25 €.

15.12.2009 L'avocat recoit de son adversaire 8.708,25 € (principal:
7.500,00 €; intéréts: 997,50 €; droits d'enregistrement:
210,75 €).
16.12.2009 L'avocat dresse |'état suivant:
honoraires: 650,00
frais de correspondance: 95,00
déplacements: 22,00
frais de bureau et de photocopie: 17,50
greffe: 36,75
enregistrement: 210,75
expertise: 350,00
1.382,00
dont & déduire:
provision versée le 1.9.2008: - 100,00
frais couverts le 30.10.2008: - 250,00
sommes retenues le 10.3.2009: - 731,00
- 1.081,00
301,00
et il verse donc a M. DUPONT: 8.708,25
- 301,00
8.407,25

31.12.2009 L'avocat cléture ses comptes.



LIVRE JOURNAL (année 2008)

© ~0 O

Identification des
opérations

Honoraires
et
récupération
des
dépenses

Provisions

Compte de tiers

Entrées Sorties

Entrées Sorties

Frais de
justice
et d’huissier

Sommes
versées a des
confréres,
collaborateurs,
experts,
etc.

Autres frais
professionnels
(montant TVA

Comprise)

15

16

18

2008

Report:

01.09

Provision recue
affaire Dupont

100,00

03.09

Affaire Dupont:
greffe, copie dossier

7,50

Affaire Dupont:
greffe, traduction

11,50

26.09

Affaire Dupont:
droits
d’enregistrement

22,50

Affaire Dupont:
greffe copie
jugement

2,75

Affaire Dupont:
provision versée a X

175,00




2

15

16

18

30.10

Affaire Dupont: recu
adversaire

750,00

Affaire Dupont:
versé a Dupont

500,00

Affaire Dupont:
transfert

250,00

250,00

Affaire Dupont:
transfert

100,00

100,00

31.12

Affaire Dupont: regu
adversaire

1.275,00

CLOTURE

350,00

100,00

100,00

2.025,00

750,00

44,25

175,00




LIVRE JOURNAL (année 2009)

© ~0 O

Identification des
opérations

Honoraires
et
récupération
des
dépenses

Provisions

Compte de tiers

Entrées Sorties

Entrées Sorties

Frais de
justice
et d’huissier

Sommes
versées a des
confréres,
collaborateurs,
experts,
etc.

Autres frais
professionnels
(montant TVA

Comprise)

6 7

15

16

18

2009

Report:

1.275,00

04.01

Affaire Dupont:
versé Dupont

1.275,00

15.02

Affaire Dupont: solde
compte X

175,00

Affaire Dupont:
greffe, copie

15,00

Affaire Dupont: frais
de déplacement

22,00

Affaire Dupont: frais
de photocopie
jugement

3,50

05.03

Affaire Dupont:
droits
d’enregistrement

315,50

09.03

Affaire Dupont: recu
adversaire

2.850,00




2

15

16

18

10.03

Affaire Dupont:
transfert

531,00

531,00

Affaire Dupont:
transfert

125,00

125,00

Affaire Dupont:
transfert

75,00

75,00

Affaire Dupont:
versé a Dupont

2.119,00

07.10

Affaire Dupont:
droits
d’enregistrement

127,25

15.12

Affaire Dupont: regu
adversaire

8.708,25

16.12

Affaire Dupont:
versé a Dupont

8.407,25

16.12

Affaire Dupont:
cléture (transfert)

503,25

75,00

428,25

CLOTURE

1.159,25

75,00

75,00

12.960,50

12.960,50

330,50

175,00

25,50




COMPTE INDIVIDUEL DU CLIENT DUPONT

D Identification Honoraires Provisions Compte de tiers Dépenses
a des et portées
t opérations récupéra- au livre
e tion Entrées Sorties Entrées Sorties journal
des
dépenses
2008
01.09 | Provision regue 100,00
03.09 | Greffe: copie
dossier 7,50
03.09 | Greffe:
traduction 11,50
26.09 Enregistrement 22,50
26.09 | Greffe: copie
jugement 2,75
26.09 | Provision a X
(expert) 175,00
30.10 | Regu 750,00
adversaire
30.10 | Versé a Dupont 500,00
30.10 | Transfert 250,00 | €======================== 250,00
30.12 Transfert 100,00 LSEEEEFLs
100,00
31.12 | Regu 1.275,00
adversaire
CLOTURE 350,00 100,00 100,00 2.025,00 750,00 219,25




D Identifica-tion des | Honoraires Provisions Compte de tiers Dépenses
a opérations et portées
t récupéra- au livre
e tion Entrées Sorties Entrées Sorties journal
des
dépenses
2009 Ouverture 350,00 - - 1.275,00 - 219,25
04.01 | Versé a Dupont 1.275,00
15.02 | Solde compte X
(expert) 175,00
15.02 | Greffe: copie 15,00
15.02 Frais de
déplacement 22,00
15.02 | Frais de
photocopie 3,50
05.03 Enregistrement 315,50
09.03 | Recu adversaire 2.850,00
10.03 | Transfert 531,00 | €==================== 531,00
10.03 | Transfert 125,00 | €==================== 125,00
10.03 Transfert 75,00 €C====—===—====== 75,00
07.10 | Enregistrement
(remboursement) 127,25
15.12 | Recgu adversaire 8.708,25
15.12 | Versé a Dupont 8.407,25
16.12 Transferts finaux 503.25 === 75,00 ====== 428,25
CLOTURE 1.509,25 75,00 75,00 12.960,50 12.960,50 750,25




1. Au livre journal

colonne 3:

colonne 15:

colonne 16:

colonne 18:

Total 2008 + 2009

RESULTATS SEMI-BRUTS DE L'AFFAIRE DUPONT

2. Suivant le compte individuel

- "honoraires et récupération des dépenses":

- "dépenses portées au livre journal":

3. Suivant I'état dressé par I'avocat

- porté en compte:
- frais payés par I'avocat:

= greffe (7,50 + 11,50 +

= enregistrement (22,50 + 315,50 — 127,25)

= expertise (175,00 + 175,00)

= frais de déplacement:

= frais de photocopie:

Année 2008 Année 2009
350,00 1.159,25
44,25 330,50
175,00 175,00
- 25,50
219,25 531,00
- 219,25 - 531,00
130,75 628,25
759,00
" 1.509,25
- 750,25
759,00
1.382,00
2,75 + 15,00) 36,75
210,75
350,00
22,00
3,50
623,00
- 623,00

759,00



01.09.2008

03.09.2008

20.09.2008

26.09.2008

30.10.2008

31.12.2008

04.01.2009

15.02.2009

01.03.2009

05.03.2009

09.03.2009

10.03.2009

COMMENTAIRES
Les 100,00 € versés par le client échappent provisoirement a la taxation.

Ces frais qui sont réellement effectués par l'avocat, constituent, deés leur
paiement, des frais professionnels déductibles.

Aucune incidence fiscale.

Ces frais constituent également des frais immédiatement déductibles pour leur
montant effectivement payé bien qu'ils ne soient que partiellement couverts par
la provision versée. L'expert doit étre identifié au livre journal, au moins par une
référence.

La somme transférée par I'avocat pour couvrir les frais exposés constitue, pour le
montant transféré, un revenu brut imposable (en compensation des frais
déductibles portés aux colonnes 15 a 18 du livre journal).

En affectant la provision de 100,00 € a Honoraires, I'avocat la rend imposable.

Les 1.275,00 € versés par l'adversaire échappent a la taxation (somme revenant
a un tiers); ils sont reportés a I'année suivante.

La sortie de fonds n'a aucune incidence fiscale.

Ces frais constituent des frais immédiatement déductibles pour leur montant
effectivement payé.

Remarques:

a) Les frais portés en compte au client mais non effectivement payés par
I'avocat ne peuvent étre inscrits au livre journal.

b) Les frais portés en compte au client et compris dans les frais effectifs ne se
rapportant pas a une affaire déterminée (par exemple, frais de locaux et
frais de voiture) sont inscrits au livre journal, dans la colonne 18, au fur et a
mesure de leur paiement effectif; ils ne peuvent bien entendu pas étre repris

a nouveau au moment ou ils sont portés en compte.
Aucune incidence fiscale.
Frais professionnels déductibles dés ce moment.
Somme revenant au client: échappe provisoirement a toute taxation.

Le décompte suivant est a la base des opérations:

Recgu: 2.850,00
A déduire:
provision 75,00
honoraires 125,00
frais déja payés
15.2:
expert 175,00
copie 15,00
déplacement 22,00
photocopie 3,50
5.3:
enregistrement 315,50
531.00
- 731,00
A verser a M. DUPONT: 2.119,00



20.09.2009

07.10.2009

15.12.2009

16.12.2009

Le versement a M. DUPONT et la création de la provision sont sans incidence
fiscale.

Sommes rendues imposables:

- la récupération des frais (531,00 €), en compensation de frais déduits;
- les honoraires proprement dits (125,00 €).

Aucune incidence fiscale.

Le remboursement revient a M. DUPONT puisque les droits d‘enregistrement ont
été mis a sa charge le 10.3. Aucune incidence fiscale.

Aucune incidence fiscale immédiate.

La somme a verser a M. DUPONT résulte de I'état dressé par l'avocat (voir
énonce).

Les transferts finaux consistent en |'apurement des comptes "provisions” et
"compte de tiers" restant ouverts apres cléture du compte de M. DUPONT.



320/A5/23

Dégagement du résultat fiscal a partir
d’une affaire déterminée
ENONCE

Les opérations financiéres suivantes sont enregistrées par l'avocat, dans une affaire de divorce et de
pension alimentaire.

Entrées Sorties
01.07.2008 de Dupont 100,00
05.07.2008 a Greffe J.P. 15,00
05.08.2008 a huissier (signification) 47,50
08.09.2008 de huissier 82,75
15.10.2008 de Durand (pension) 185,00
16.10.2008 & Dupont 150,00
12.11.2008 de Durand (pension) 185,00
13.11.2008 & Dupont 150,00
18.12.2008 de Durand (pension) 185,00
21.12.2008 a huissier (signification) 60,50
31.12.2008 Balance 737,75 423,00
05.01.2009 de Durand (acompte sur pension) 125,00
06.01.2009 a Dupont 275,00

La balance au 31.12.2008 fait apparaitre un solde créditeur de 314,75 €. Ce solde risque d'étre absorbé
par des frais de procédure engagés ensuite, les honoraires n'étant effectivement percus que lors de la
vente de l'immeuble appartenant a la communauté (vente qui n'interviendra que plusieurs mois plus
tard).

Comment I'avocat peut-il éviter, dans ces conditions, que le solde au 31.12.2008 ne soit taxé ?



COMPTE INDIVIDUEL DE M. DUPONT

DUPONT ¢/ DURAND

D Identifica- Honoraires Provisions Compte de tiers Dépenses
a tion des et portées
t opérations | récupération au livre
e des dépenses Entrées Sorties Entrées Sorties journal
2008
01.07 Provision 100,00
versée
05.07 Greffe J.P. 15,00
05.08 Huissier X 47,50
08.09 Versement
Huissier X 82,75
15.10 Versement
Durand 185,00
16.10 Versé a 150,00
Dupont
12.11 Versement
Durand 185,00
13.11 Versé a 150,00
Dupont
18.12 Versement
Durand 185,00
21.12 Huissier X 60,50
31.12 Transfert 100,00 637,75 300,00 123,00
CLOTURE 123,00 100,00 637,75 423,00 123,00
2009




COMMENTAIRES

Au 31.12.2008, les sommes suivantes sont disponibles:
- en "provisions": 100,00 €

- en "compte de tiers": 212,75 €
(125,00 € sont dus au client - voir versement au 6.1.2009) = —-mmmmmmmmmmmmeo

1l convient d'affecter le montant disponible en priorité a la couverture des frais engagés (123,00 €). Cette
couverture fait I'objet du transfert.

Moyennant justification, le solde peut étre reporté, soit:
- en provisions": 100,00 €

- en "compte de tiers": 214,75 €
(125,00 + 212,75 - 123,00)

314,75 €
Pour I'année 2008, I'avocat ne subit, en ce qui concerne |'affaire en cause, aucune taxation:
- "honoraires et récupération des dépenses": 123,00 €

- "dépenses portées au livre journal": - 123,00 €



Art. 320, CIR 92 — ANNEXE VI

Arrété ministériel du 17 décembre 1998 déterminant le modele et I'usage du recu-attestation
de soins et du livre journal a utiliser par les médecins ainsi que par les pharmaciens et
licenciés en sciences agréés pour effectuer des prestations de biologie clinique dans le cadre

de I'assurance maladie-invalidité.

l. TEXTE DE L’ARRETE

320/A6/0

Article 1°". Les médecins ainsi que les pharmaciens et licenciés en sciences agréés pour
effectuer des prestations de biologie clinique dans le cadre de l'assurance maladie-invalidité, qui
pratiquent leur art comme indépendants et qui percoivent a leur profit les honoraires relatifs a leurs
prestations, utilisent un livre journal et des formules de recu-attestation de soins conformes aux modeles
annexeés au présent arrété.

Recu-attestation de soins.
Art. 2. Les formules de recu-attestation de soins se composent de deux parties:

- la partie supérieure forme l'attestation de soins qui permet au titulaire de I'assurance maladie-
invalidité d'obtenir les avantages que lui réserve en l'espéce ladite assurance;

- la partie inférieure forme le regu visé a l'article 320 du Code des imp6ts sur les revenus 1992, qui
vaut preuve de paiement pour le patient.

Art. 3. Les formules de recu-attestation de soins sont imprimées sur papier de couleur
blanche. Elles sont mises contre paiement a la disposition des praticiens désignés a l'article 1°, qui
doivent en faire la commande a I'imprimeur désigné par I'Institut national d'assurance maladie-invalidité.
Le prix et les modalités de commande, de livraison et de paiement des formules de recu-attestation de
soins sont déterminés par I'Institut précité.

Art. 4. Les formules de recu-attestation de soins, qui se composent d'originaux et de
duplicata, sont fournies en carnets ou en continu.

Art. 5. Les formules de recgu-attestation de soins portent les mentions générales qui
figurent aux modeéles annexés au présent arrété.

Les formules en carnets portent un signe lisible par lecture optique permettant de
garantir la fiabilité et la sécurité de la production et de la distribution des documents.

Les formules en carnets portent en outre les mentions individuelles suivantes relatives au
praticien:

- nom et prénom;

- spécialité médicale (si cette spécialité a été signalée par le médecin) ou qualification;
- adresse du domicile ou du cabinet;

- numéro d'identification auprés de I'Institut national d'Assurance maladie-invalidité.

Les praticiens désignés a I'article 1°" complétent les formules en continu par les mentions
énumeérées a l'alinéa précédent.

Art. 6. Les formules de recu-attestation de soins en carnets sont numérotées en suite
ininterrompue, par praticien et par année de fourniture. Les formules de regu-attestation de soins en
continu sont numérotées en suite croissante discontinue, par praticien et par année de fourniture. Elles
doivent, autant que possible, étre utilisées dans I'ordre de leur numérotation; elles restent valables sans
limitation, méme apres l'expiration de I'année de la fourniture.
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Art. 7. Le recu doit étre délivré au débiteur:

- en acquit des honoraires relatifs a des prestations de biologie clinique, par les pharmaciens agréés
pour effectuer des prestations de I'espéce dans le cadre de I'assurance maladie-invalidité;

- en acquit de tous honoraires, rémunérations, remboursements de frais et autres recettes
professionnelles dont il est question a Il'article 320 du Code précité, y compris les acomptes, par les
autres praticiens désignés a l'article 1°".

Art. 8. L'attestation de soins est complétée conformément aux dispositions légales ou
réglementaires en vigueur en matiere d'assurance maladie-invalidité.

Art. 9. Lorsque le recu est utilisé sans I'attestation de soins ou lorsque I'attestation est
utilisée sans le recu, la partie non utilisée de la formule de recgu-attestation de soins doit étre barrée et
rester jointe au carnet ou aux duplicata.

Art. 10. Le praticien est dispensé de délivrer un recu pour les paiements effectués par
versement ou virement a son compte courant postal ou a son compte bancaire.

Art. 11. Les inscriptions portées sur l'original du recu-attestation de soins sont, a
I'exception des inscriptions relatives a I'identité du titulaire et du patient, reproduites simultanément sur
le duplicata au moyen de I'enduit qui recouvre partiellement le verso de I'original.

Art. 12. 8 1°". Les recettes inscrites sur les formules en carnets sont récapitulées et
totalisées par carnet sur un feuillet de papier qui doit rester joint au carnet.

Les recettes inscrites sur les formules en continu sont récapitulées et totalisées, soit par
série de 50 formules, sur un feuillet de papier qui doit rester joint aux duplicata de la série de formules
concernées, soit sur le listing d'ordinateur visé a I'article 17.

8 2. A la fin de chaque année, les carnets ou les séries de 50 formules en continu, non
complétement utilisés, sont arrétés et font I'objet d'une récapitulation et d'une totalisation. Les formules
non utilisées desdits carnets ou séries sont barrées et conservées.

Art. 13. Le praticien est tenu, a toute demande des fonctionnaires des services

compétents du Service public fédéral Finances, de présenter les carnets ou séries dont il est question a
I'alinéa précédent, ainsi que la réserve de carnets ou séries non utilisés.

Livre journal.

Art. 14. Préalablement a tout usage, le livre journal est soumis au service compétent du
Service public fédéral Finances, pour étre coté et paraphé.

Art. 15. Le livre journal est tenu par année; il recoit les inscriptions suivantes:
1° recettes:

a) a la date de la perception, inscription des rémunérations quelconques ainsi que des paiements
percus par versement ou virement sur un compte courant postal ou sur un compte bancaire;

b) a la date de cléture de chaque carnet ou série de 50 formules en continu, inscription, par carnet
ou série, du total des recettes qui y figurent;

2° dépenses: a la réception de la facture ou du document justificatif ou a la date du paiement,
inscription, poste par poste, du détail des dépenses.

La partie " Dépenses " du livre journal est congue de maniére a servir en méme temps de
registre visé a l'article 14, 8 5, de I'arrété royal n° 1 du 29 décembre 1992 relatif aux mesures tendant a
assurer le paiement de la taxe sur la valeur ajoutée.

Art. 16. Les pharmaciens agréés pour effectuer des prestations de biologie clinique dans
le cadre de l'assurance maladie-invalidité n'utilisent, au livre journal, que les colonnes destinées a
récapituler les recettes; ils y reportent uniquement de la maniére prescrite a l'article 15, les honoraires

relatifs & des prestations de biologie clinique.
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Mesures dérogatoires.

Art. 17. Les praticiens qui tiennent leur comptabilité a l'aide d'un ordinateur peuvent
limiter les inscriptions au livre journal & une écriture mensuelle récapitulative qui ressort d'un listing
d'ordinateur, lui-méme conforme au modeéle du livre journal et recevant les inscriptions prescrites selon
la méme périodicité au moins.

Art. 18. Les praticiens qui exercent leur activité en association sont autorisés, pour
globaliser les recettes et les dépenses de l'association, a utiliser un livre journal supplémentaire qui sert
de relais entre la comptabilité de I'association et les comptes individuels des praticiens.

Le livre journal visé a I'alinéa précédent est utilisé en conformité avec les articles 14 a 16.

Ce livre journal fait apparaitre le montant net de la quote-part attribuée a chaque
praticien. Chaque praticien reporte a son livre journal individuel le montant qui lui est attribué, soit en fin
d'année, soit & mesure des attributions.

Dispositions spéciales concernant les honoraires relatifs a des prestations de santé exécutées
dans un établissement de soins de santé.

Art. 19. Les praticiens qui exécutent des prestations dans un établissement de soins de
santé qui posséde la personnalité juridique et qui percoit pour leur compte les honoraires relatifs a ces
prestations sont, pour lesdites prestations, dispensés de I'application des dispositions du présent arrété
relatives a l'usage des formules de recgu-attestation de soins et soumis aux dispositions correspondantes
qui reglent l'usage des formules d'attestation de soins et de la vignette de concordance dans les
établissements de soins de santé qui possédent la personnalité juridique, pour autant que les prestations
précitées figurent sur une facture établie conformément aux dispositions Iégales ou réglementaires en
vigueur en matiere d'assurance maladie-invalidité. L'établissement est alors tenu de fournir annuellement
au service compétent du SPF Finances, au plus tard le 31 mars, par praticien, un relevé des recettes
percues pour le compte des praticiens durant I'année civile écoulée et des montants éventuellement
retenus sur ces recettes.

Art. 20. Sont dispensés de l'application des dispositions du présent arrété relatives a
I'usage des formules de recu-attestation de soins et soumis aux dispositions correspondantes qui reglent
I'usage des formules d'attestation de soins et de la vignette de concordance dans les établissements de
soins de santé qui possedent la personnalité juridique:

1° les praticiens qui gérent pour leur propre compte un tel établissement de soins de santé ou tout
cabinet ou sont prodigués des soins de santé, qui ne posséde pas la personnalité juridique et qui:

- soit souhaitent faire usage, pour leurs prestations personnelles, des formules d'attestation
globale de soins donnés du modéle D visées a l'article 3, 5° de l'arrété ministériel du
17 décembre 1998 déterminant le modele et I'usage des attestations de soins et de la vignette de
concordance a utiliser par les établissements qui dispensent des soins de santé, ci-aprés

dénommeé " I'arrété ministériel relatif aux établissements de soins de santé ";

- soit souhaitent faire usage, pour les prestations de praticiens visés par le présent arrété,
rémunérés ou rétribués par eux, des formules précitées d'attestation globale de soins donnés du
modeéle D ou des formules d'attestation de soins du modeéle C, visées a l'article 3, 1° de l'arrété
ministériel relatif aux établissements de soins de santé;

- soit souhaitent faire usage, pour les prestations de praticiens autres que ceux Visés par le présent
arrété, rémunérés ou rétribués par eux, des formules précitées d'attestation globale de soins
donnés du modéle D ou des formules d'attestation de soins des modéles F, H ou J, visées
respectivement a l'article 3, 2°, 3° et 4° de I'arrété ministériel relatif aux établissements de soins
de santé;
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- soit souhaitent faire usage, pour les prestations de praticiens rémunérés ou rétribués par eux,
des formules de vignette de concordance visées a l'article 3, 6° de l'arrété ministériel relatif aux
établissements de soins de santé;

2° les praticiens qui exercent leur activité en association et qui souhaitent faire usage, pour leurs
prestations personnelles et, le cas échéant, pour les prestations de praticiens rémunérés ou rétribués
par eux, des formules précitées d'attestation globale de soins donnés du modele D;

3° les praticiens qui, pour les prestations qu'ils exécutent dans un établissement de soins de santé qui
posséde la personnalité juridique et qui percoit pour leur compte les honoraires relatifs aux dites
prestations qui ne donnent pas lieu a I'établissement d'une facture semblable a celle visée a
I'article 19, souhaitent faire usage des formules précitées d'attestation globale de soins donnés du

modeéle D.
Art. 20bis. La dispense visée a l'article 20 est applicable pour autant:

1° pour les praticiens visés a l'article 20, 1°, que ceux-ci tiennent une comptabilité faisant apparaitre
clairement toutes les opérations de recettes et de dépenses relatives aux prestations en cause;

2° pour les praticiens visés a l'article 20, 2°, que ceux-ci:

- tiennent une comptabilité faisant apparaitre clairement toutes les opérations de recettes et de
dépenses relatives aux activités de I'association;

- inscrivent, a la fin de chaque année, dans la comptabilité de I'association, la part des profits nets
qui revient a chacun d'eux;

- reportent chacun dans leur livre journal individuel la part des profits nets qui leur est attribuée;

- établissent au nom de chacun d'eux un relevé annuel des recettes que l'association a pergues
pour leur compte durant I'année civile écoulée et des montants qu'elle a éventuellement retenus
sur ces recettes, et fournissent lesdits relevés au plus tard le 31 mars au service compétent du
SPF Finances;

3° pour les praticiens visés a l'article 20, 3°, que I'établissement fournisse annuellement au service
compétent du SPF Finances, au plus tard le 31 mars, par praticien, un relevé des recettes percgues
pour le compte des praticiens durant I'année civile écoulée et des montants éventuellement retenus
sur ces recettes.

Mesures transitoires, abrogatoires et d'exécution.

Art. 21. L'arrété ministériel du 2 décembre 1994 déterminant le modéle et I'usage du
recu-attestation de soins et du livre journal & utiliser par les médecins ainsi que par les pharmaciens et
licenciés en sciences agréés pour effectuer des prestations de biologie clinique dans le cadre de
I'assurance maladie-invalidité est abrogé.

Art. 22. Les formules de recgu-attestation de soins mises ou maintenues en usage par
I'arrété ministériel précité du 2 décembre 1994, qui seraient encore en possession des praticiens a la date
d'entrée en vigueur du présent arrété, doivent étre utilisées, par priorité et jusqu'a épuisement,
moyennant les adaptations imposées conformément a I'article 20, alinéa 1°*", du présent arrété.

Art. 23. Les dérogations accordées ou maintenues sur la base de l'arrété ministériel
précité du 2 décembre 1994 restent valables.

Art. 23bis. Par dérogation a l'article 6, une discontinuité dans la numérotation des
formules de recu-attestation de soins en carnets est admise entre les fournitures du premier semestre de
I'année 2006 et celles du second semestre de la méme année.

Art. 24. Le présent arrété entre en vigueur le 1°" janvier 1999.
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A COMPLETER PAR LE TITULAIRE |

Mom st prénom du titulaire/patient

Cirganisme assuraur : R,
MNuméra a'i phon: LLL L QL P00 1180

Adresse du titulaire ; |

ATTESTATION DE SOINS DONNES

A REMPLIR PAR LE DISPENSATEUR J

NOM 8t Prénom du PAtIBAT .. v e e e eaane e eaeea e

Titulaire - Conjoint - Enfant - Ascendant (1)

Consultation - Visite (2)

Date:..... ... ........ Noder L

Frais de deéplacement : . ........ccceveieeeinnens
Autres prestations (2)

Daze de 1a N* de noman- Pdserd Oate da la N de namen- ]
presmtion ctanure AVOA préstation ciature ATOA
T
J l @
Preserit par: s

endatedu:....f.....[ (am st prénom)

Numéro d'identification |.N_A.M.i,
du prescripteur :

Laboratoire ou appareillage ou service
agréad sous le n?;

Date de la réception = cieirmiis fruainin s
de la prescription o
Le patient est hospitalisé / ambulant (1) :

Iy iy
TR B A6 W

Ne de I'dtablissement Ll ittt
Service : ]
Har ins mantions nuties.
(5 Barre 104 caves o vihmie. A.R. 15.07.2002
Identification du disp grmmas foni 4 e e s s a3 pa ez aaeann EUR
A
Cate : .
Signature du Sapensateur.
REGCU
Cate :
Fecu la somme de : et ra e ran EUR

~

Regu-attestation de soins

Original

Partie revétue, au verso,
d'un enduit copiant

Annexe 1
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Regu-attestation de soins

Duplicata

ATTESTATION DE SOINS DONNES

Consultaticn - Visits (2)

Date:.....f....f. ... N°denomenclature: ...
Frais de dépl |
Autres prasiations (2)

Date de a2 N* de nomen- Rasarm Cate e la N 28 nomen- Pasarvs
prestaton clature 4104, prestation claturs A70A

T

|

{

| | 2

LT T
endate du:..olionid s Ham st prsnoml
Numeérg d'identification LN.AM.I
du prescripteur RN RN
Laboratcire ou appareillage ou service ‘_:.r .

agréé sous le e i L
Date de la réception ./l

de la prescription

La patient ast hospitalisé / ambulant (1) :

Ne de |'dtalissement ; (BN RNy |
Service : i
{2 Barer e casas o e A.R. 15.07.2002
\dantifieat 4 ...EUR
du
A
Date -

Signature ou cisgensatesr.

REGU

L N
Signansre du cligensatiur.

Fecu la somme de : EUR

Vu pour étre annexé a I'arrété ministériel du 28 mars 2003.
Le Ministre des Finances,
D. REYNDERS
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Royaume de Belgique

MINISTERE DES FINANCES

Administration des contributions directes

m———

LIVRE JOURNAL

a tenir en exécution de !"article 320 du Code des impodts sur les revenus 1992.

Le présent livre journal, qui sera utilisé par

a été coté et paraphéce jour,le.............. . par le chef de service du
contréle des contributions directes soussigné.

{cachet du service)
(Nom, grade et signature)

(1) Nom et prénom, profession et adresse compléte.
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RECETTES
. Rémunérations Carnets ou
Date Débiteur quelconques C.C.P. Bangue formules en continu
(1
N2 figurant Montant
sur la feuille
de garde du
carnet
{2}
1 2 3 4 5 6 7
Report :
A reporter ¢
(1} Pour les paiements repris aux colonnes 4 et 5, nom ou autre indication permettant d’identifier le débiteur.

(2) En cas d’utilisation de formules en continu, indiquar le dernier numéro de la série.
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| du 17 décembre 1998.

‘arrété ministérie

Le Ministre des Finances,

éa

Vu pour étre annex

J.J. VISEUR
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Erratum Moniteur belge du 29 juin 1999:

- dans la partie "Recettes" du livre journal, le mot "Débiteur” doit étre supprimé dans la colonne 2.
Dans le renvoi y afférent, la phrase suivante doit étre ajoutée: "Pour les dépenses, indiquer la nature
de celles-ci et I'identité des fournisseurs ou bénéficiaires";

- dans la partie "Dépenses", il faut lire, dans l'intitulé de la colonne 10, "col. 8 et 9" au lieu de "col. 5 et
6".



Il GENERALITES
320/A6/1

Le présent arrété est applicable aux médecins et aux biologistes.

I11. FORMULES DE RECU-ATTESTATION DE SOINS
320/A6/2

Pour les généralités, on renvoie aux n°s 320/21, 320/23 et 320/25.

A. MODELE
320/A6/3

Les médecins et biologistes (dénommés ci-aprés "praticiens™) qui exercent comme
indépendants et qui percgoivent a leur profit les honoraires relatifs a leurs prestations doivent utiliser des
formules de recgu-attestation de soins du modéle A. lls peuvent également, sous certaines conditions,
faire usage de formules d’attestation globale de soins donnés du modele D (voir n°© 320/A6/16).
B. APPROVISIONNEMENT
320/A6/74

Comme indiqué au n° 320/21, le site www.medattest.be précise les modalités pratiques
d'obtention des documents aupres de I'imprimeur désigné par I'INAMI.

Les praticiens peuvent obtenir des formules portant soit I'adresse de leur domicile, soit
I'adresse de leur cabinet.

C. NUMEROTATION
320/A6/5

Les formules de recu-attestation de soins en carnets sont numérotées en suite
ininterrompue, par praticien et par année. Le numéro des formules se compose de huit chiffres:

- deux premiers chiffres = millésime de I'année;
- quatre chiffres suivants = numéro du carnet;
- deux derniers chiffres = numéro de I'attestation (de 1 a 50) dans le carnet.

Les formules de regu-attestation de soins en continu sont numérotées, par praticien, en
suite croissante discontinue. Elles peuvent étre obtenues, soit par série de 2.000 (1 formule de front),
soit par série de 3.000 (3 formules de front). Le numéro des formules se compose de sept chiffres:

- série de 2.000 formules:

- 1.000 premieres formules: 0000001 a 0001000;
- 1.000 formules suivantes: 0001001 a 0002000;
- etc.

- série de 3.000 formules:

- 3.000 premiéres formules: 0000000 a 0002999 (00000000 a 0000999 pour I'attestation de
gauche, 0001000 a 0001999 pour l'attestation du centre, 0002000 a 0002999 pour
I'attestation de droite);

- 3.000 formules suivantes: 0003000 a 0005999;

- etc.

D. TOTALISATION ET REPORT AU LIVRE JOURNAL
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320/A6/6

Les recettes inscrites sur les formules en carnets sont récapitulées et totalisées par carnet
sur un feuillet de papier qui doit rester joint au carnet.

Les recettes inscrites sur les formules en continu sont récapitulées et totalisées, soit par
série de 50 formules, sur un feuillet de papier qui doit rester joint aux duplicata de la série de formules
concernées, soit sur le listing d’ordinateur visé au n° 320/37.

Le total obtenu, par carnet ou série de 50 formules en continu, est reporté au livre
journal (colonnes 6 et 7) a la date de cléture de chaque carnet ou série. Les praticiens qui tiennent leur
comptabilité a l'aide d'un ordinateur peuvent toutefois limiter les inscriptions au livre journal a une
écriture mensuelle récapitulative (voir n° 320/37).

En fin d’année, les carnets ou séries de 50 formules en continu, non complétement

utilisés, sont arrétés et font I'objet d’'une récapitulation et d’une totalisation. Les formules non utilisées
desdits carnets ou séries sont barrées et conservées.

IV. LIVRE JOURNAL

320/A6/7
Pour les généralités, on renvoie aux n°s 320/20 et 320/26 a 320/37.
320/A6/8
Le livre journal doit étre complété d’apres les indications du modele.
Les points suivants appellent quelques précisions:
colonne 3: Rémunérations quelconques — Il s’agit des traitements et rémunérations
percus en exécution d’un contrat de louage de travail ou d’un statut légal
ou réglementaire similaire, ainsi que des pensions et allocations
analogues.
N’inscrire ici aucun montant d’honoraires.
colonnes 4 et 5: Honoraires payés directement au compte courant postal ou au compte
bancaire.
colonne 7: Montant total des recettes inscrites sur les formules en carnets ou en
continu, par carnet ou série de 50 formules en continu.
colonnes 8 a 13: Cette partie du livre journal fait office de registre visé a l'art. 14, 8 5, de
AR n° 1 du 29.12.1992 relatif aux mesures tendant a assurer le
paiement de la taxe sur la valeur ajoutée.
colonnes 16 et 17: Scinder les frais professionnels, TVA comprise, entre les investissements
et les autres frais. Les frais peuvent étre inscrits a la date de la facture
ou a la date du paiement.

V. CAS SPECIAUX
A. MEDECIN EXERCANT EN MEME TEMPS EN QUALITE DE PRATICIEN DE L’ART DENTAIRE
320/A6/9

Le médecin qui exerce en méme temps en qualité de praticien de I'art dentaire doit
utiliser:

- la formule de recu-attestation de soins du modeéle A pour ses prestations médicales;

- la formule de recu-attestation de soins du modele E pour ses prestations d'art dentaire (voir
n° 320/A7/3).

B. ETABLISSEMENTS DE SOINS DE SANTE



320/A6/710

Un autre AM 17.12.1998 (voir 320/A10) vise les établissements de soins possédant la
personnalité juridique, en ce qui concerne les prestations de santé dont la rétribution est percue pour leur

compte (formules a utiliser en ce qui concerne les prestations médicales et de biologie clinique:
attestations de soins des modeéles C ou D, ou vignettes de concordance).

Les formules a utiliser dans les établissements de soins sont énumérées au
n° 320/A10/4.

C. PRATICIENS TRAVAILLANT AU SEIN D’UNE ASSOCIATION DE FAIT
320/A6/711

Une association de fait ne posséde pas la personnalité juridique et ne constitue donc pas
une entité fiscale indépendante: chaque praticien doit donc délivrer ses propres formules de regu-
attestation de soins du modéle A pour les prestations qu’il effectue personnellement au sein de
I’association.

Pour faciliter les choses, les praticiens qui exercent leur activité en association sont
autorisés, pour globaliser les recettes et les frais de [I'association, a utiliser un livre journal
supplémentaire qui sert de relais entre la comptabilité de I'association et les comptes individuels des
praticiens. Ce livre journal doit étre utilisé en conformité avec les art. 14 a 16 de I’AM, et il doit faire
apparaitre le montant net de la quote-part attribuée a chaque praticien. Chaque praticien doit reporter a

son livre journal individuel le montant qui lui est attribué, soit en fin d’année, soit a mesure des
attributions.

Les praticiens qui exercent leur activité en association peuvent également, sous certaines
conditions, faire usage de la formule d’attestation globale de soins donnés du modele D. Il est renvoyé a
cet égard au n° 320/A6/16.

D. ASSISTANCE TEMPORAIRE OU REMPLACEMENT DU PRATICIEN TITULAIRE
320/A6/12

En cas d’assistance temporaire ou de remplacement du praticien titulaire pendant une
période de congé:

- si les honoraires sont pergus par l'assistant ou le remplacant, a son profit: I'assistant ou le
remplacant utilise ses propres formules du modéle A;

- si les honoraires sont percus au profit du praticien titulaire, I'assistant ou le remplacant utilise les
formules du titulaire du modéle A, en y ajoutant son propre cachet et en y apposant sa signature.

E. DELIVRANCE D’UN DOUBLE EN CAS DE PERTE OU DE DESTRUCTION

320/A6/13

Les formules d’attestation de soins ne sont pas destinées a la délivrance d’'un double
lorsque l'original a été égaré ou détruit accidentellement.

Il est toutefois admis que l'on se serve, si nécessaire, d’'une seconde formule pour

délivrer un double, a condition que soit apposée, sur l'original et le duplicata de la seconde formule, la
mention: "Double de I'attestation de soins délivrée le .....................

F. CHANGEMENT D’ADRESSE, DE SPECIALITE, DE QUALIFICATION OU DE NUMERO
D’IDENTIFICATION AUPRES DE L’INAMI

320/A6/714



Le changement d’adresse, de spécialité, de qualification ou de numéro d’identification
auprées de I'INAMI ne justifie pas la non-utilisation des anciennes formules. Il convient de les utiliser en
priorité, aprés y avoir apporté les modifications nécessaires au moyen d’un cachet ou, éventuellement, a
la main.

G. DEROGATIONS
320/A6/15

Conformément a l'art. 19 de I’'AM, les praticiens qui exécutent des prestations dans un
établissement de soins de santé qui posséde la personnalité juridique et qui percoit pour leur compte les
honoraires relatifs a ces prestations sont, pour lesdites prestations, dispensés de I'application des
dispositions relatives a l'usage des formules de recu-attestation de soins et soumis aux dispositions
correspondantes qui reglent I'usage des formules d’attestation de soins et de la vignette de concordance
dans les établissements qui possedent la personnalité juridique.

Cette dérogation est soumise aux deux conditions suivantes:

- les prestations en cause doivent figurer sur une facture établie conformément aux dispositions légales
ou réglementaires en vigueur en matiere d’assurance maladie-invalidité;

- I'établissement doit fournir annuellement au service de taxation dont il dépend, avant le 31 mars, par
praticien, un relevé des recettes percues pour le compte des praticiens durant I'année civile écoulée
et des montants éventuellement retenus sur ces recettes.

Sauf s’il facture de maniére électronique conformément aux dispositions légales ou
réglementaires en vigueur en matiere d’assurance maladie-invalidité (voir n° 320/A10/12),
I'établissement doit apposer une vignette de concordance sur la facture. Cette vignette remplace, pour
les praticiens concernés, I'usage de la formule de recu-attestation de soins.

Pour des précisions concernant 'usage de la vignette de concordance, il est renvoyé aux
n°s 320/A10/9 et 320/A10/11.

320/A6/16

Conformément a l'art. 20 de I’AM, certains praticiens sont également dispensés de
I'application des dispositions relatives a I'usage des formules de regu-attestation de soins et soumis aux
dispositions correspondantes qui reglent I'usage des formules d’attestation de soins et de la vignette de
concordance dans les établissements qui possedent la personnalité juridique.

On vise ici:

a) le praticien qui exploite & son profit un tel établissement de soins de santé ou tout cabinet ou sont
prodigués des soins de santé, qui ne possede pas la personnalité juridique et qui:

- soit souhaite faire usage, pour ses prestations personnelles, de la formule d’attestation globale de
soins donnés du modéle D;

- soit souhaite faire usage, pour les prestations de praticiens visés par le présent AM, qu’il
rémuneére ou rétribue, de formules d’attestation de soins des modéles C ou D;

- soit souhaite faire usage, pour les prestations de praticiens non visés par le présent AM, qu’il
rémunere ou rétribue, de formules d’attestation de soins des modéles F, H, J ou D;

- soit souhaite faire usage, pour les prestations de praticiens qu’il rémunére ou rétribue, de
formules de vignette de concordance;

Attention: les dispositions qui réglent 'usage des formules d’attestation de soins et de la vignette
de concordance dans les établissements qui possédent la personnalité juridique s’appliquent en
principe uniquement aux prestations autres que celles du praticien-exploitant.

Pour ses prestations personnelles, et sous réserve de la dérogation prévue au premier tiret ci-
avant, le praticien-exploitant doit donc utiliser ses propres formules de recu-attestation de soins
du modeéle A.

b) les praticiens qui exercent leur activité en association et qui souhaitent faire usage, pour leurs
prestations personnelles ainsi que, le cas échéant, pour les prestations d’autres praticiens qu’ils
rémunérent ou rétribuent, de formules d’attestation globale de soins donnés du modeéle D;



©)

les praticiens qui souhaitent faire usage de formules d’attestation globale de soins donnés du
modeéle D pour les prestations qu’ils exécutent dans un établissement de soins de santé qui possede
la personnalité juridique et qui percoit pour leur compte les honoraires relatifs auxdites prestations
qui ne donnent pas lieu a I'établissement d’une facture semblable a celle visée au n° 320/A6/15.

Conformément a I'art. 20bis de I’AM, la dispense prévue a l'art. 20 précité est applicable

pour autant:

1.

en ce qui concerne les praticiens visés sub a) ci-avant, que ceux-ci tiennent une comptabilité faisant
apparaitre clairement toutes les opérations de recettes et de dépenses relatives aux prestations en
cause;

en ce qui concerne les praticiens visés sub b) ci-avant, que ceux-ci:

- tiennent une comptabilité faisant apparaitre clairement toutes les opérations de recettes et de
dépenses relatives aux activités de I'association;

- inscrivent, a la fin de chaque année, dans la comptabilité de I'association, la part des profits nets
qui revient a chacun d’eux;

- reportent chacun dans leur livre journal individuel la part des profits nets qui leur est attribuée;

- établissent au nom de chacun d'eux un relevé annuel des recettes que l'association a percues
pour leur compte durant I'année civile écoulée et des montants qu’elle a éventuellement retenus
sur ces recettes, et fournissent lesdits relevés avant le 31 mars au service de taxation
compétent;

en ce qui concerne les praticiens visés sub c¢) ci-avant, que I'établissement fournisse annuellement au
service de taxation dont il dépend, avant le 31 mars, par praticien, un relevé des recettes pergues
pour le compte des praticiens durant I’'année civile écoulée et des montants éventuellement retenus
sur ces recettes.

Pour des précisions concernant 'usage des formules des modeles C, F, H, J ou D et de la vignette de
concordance, il est renvoyé aux n°s 320/A10/6 a 320/A10/12.



Art. 320, CIR 92 — ANNEXE VII

Arrété ministériel du 17 décembre 1998 déterminant le modele et I'usage du recu-attestation
de soins et du livre journal a utiliser par les praticiens de I'art dentaire.

l. TEXTE DE L’ARRETE
320/A7/0

Article 1°. Les praticiens de l'art dentaire, qui exercent leur art comme indépendants et
qui percoivent a leur profit les honoraires relatifs a leurs prestations, utilisent un livre journal et des
formules de recu-attestation de soins conformes aux modéles annexés au présent arrété.

Recu-attestation de soins.
Art. 2. Les formules de recu-attestation de soins se composent de deux parties:

- la partie supérieure forme l'attestation de soins qui permet au titulaire de I'assurance maladie-
invalidité d'obtenir les avantages que lui réserve en I'espéce ladite assurance;

- la partie inférieure forme le recu visé a l'article 320 du Code des impdts sur les revenus 1992, qui
vaut preuve de paiement pour le patient.

Art. 3. Les formules de recu-attestation de soins sont imprimées sur papier de couleur
orange. Elles sont mises contre paiement a la disposition des praticiens désignés a l'article 1°*, qui
doivent en faire la commande a I'imprimeur désigné par I'Institut national d'assurance maladie-invalidité.
Le prix et les modalités de commande, de livraison et de paiement des formules de recu-attestation de

soins sont déterminés par I'Institut précité.

Art. 4. Les formules de recu-attestation de soins, qui se composent d'originaux et de
duplicata, sont fournies en carnets ou en continu.

Art. 5. Les formules de recgu-attestation de soins portent les mentions générales qui
figurent aux modeéles annexés au présent arrété.

Les formules en carnets portent un signe lisible par lecture optique permettant de
garantir la fiabilité et la sécurité de la production et de la distribution des documents.

Les formules en carnets portent en outre les mentions individuelles suivantes relatives au
praticien de l'art dentaire:

nom et prénom;

qualification;

adresse du domicile ou du cabinet;

numéro d'identification auprées de I'Institut national d'Assurance maladie-invalidité.

Les praticiens de l'art dentaire complétent les formules en continu par les mentions
énumeérées a l'alinéa précédent.

Art. 6. Les formules de recu-attestation de soins en carnets sont numérotées en suite
ininterrompue, par praticien et par année de fourniture. Les formules de recu-attestation de soins en
continu sont numérotées en suite croissante discontinue, par praticien et par année de fourniture. Elles
doivent, autant que possible, étre utilisées dans I'ordre de leur numérotation; elles restent valables sans
limitation, méme aprés l'expiration de I'année de la fourniture.

Art. 7. Le recu doit étre délivré au débiteur par le praticien de I'art dentaire en acquit de
tous honoraires, rémunérations, remboursements de frais et autres recettes professionnelles dont il est
question a l'article 320 du Code précité, y compris les acomptes.

Art. 8. L'attestation de soins est complétée conformément aux dispositions légales ou
réglementaires en vigueur en matiere d'assurance maladie-invalidité.
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Art. 9. Lorsque le recu est utilisé sans I'attestation de soins ou lorsque Il'attestation est
utilisée sans le recgu, la partie non utilisée de la formule de recu-attestation de soins doit étre barrée et
rester jointe au carnet ou au duplicata.

Art. 10. Le praticien de I'art dentaire est dispensé de délivrer un regu pour les paiements
effectués par versement ou virement a son compte courant postal ou a son compte bancaire.

Art. 11. Les inscriptions portées sur l'original du recgu-attestation de soins sont, a
I'exception des inscriptions relatives a l'identité du titulaire et du patient, reproduites simultanément sur
le duplicata au moyen de I'enduit qui recouvre partiellement le verso de I'original.

Art. 12. 8§ 1°*'. Les recettes inscrites sur les formules en carnets sont récapitulées et
totalisées par carnet sur un feuillet de papier qui doit rester joint au carnet.

Les recettes inscrites sur les formules en continu sont récapitulées et totalisées, soit par
série de 50 formules, sur un feuillet de papier qui doit rester joint aux duplicata de la série de formules
concernées, soit sur le listing d'ordinateur visé a l'article 17.

8 2. A la fin de chaque année, les carnets ou les séries de 50 formules en continu, non
completement utilisés, sont arrétés et font I'objet d'une récapitulation et d'une totalisation. Les formules
non utilisées desdits carnets ou séries sont barrées et conservées.

Art. 13. Le praticien de l'art dentaire est tenu, a toute demande des fonctionnaires des
services compétents du Service public fédéral Finances, de présenter les carnets ou séries dont il est
question a l'alinéa précédent, ainsi que la réserve de carnets ou séries non utilisés.

Art. 14. Le praticien de I'art dentaire qui exerce en méme temps en qualité de médecin
utilise:

- s'il s'agit de prestations médicales: la formule de recu-attestation de soins imposée aux médecins;
- s'il s'agit de prestations d'art dentaire: la formule de recu-attestation de soins dont l'usage est
imposé par le présent arrété.
Livre journal.

Art. 15. Préalablement a tout usage, le livre journal est soumis au service compétent du
Service public fédéral Finances, pour étre coté et paraphé.

Art. 16. Le livre journal est tenu par année; il recoit les inscriptions suivantes:
1° recettes:

a) a la date de la perception, inscription des rémunérations quelconques ainsi que des paiements
pergus par versement ou virement sur un compte courant postal ou sur un compte bancaire;

b) a la date de cléture de chaque carnet ou série de 50 formules en continu, inscription, par carnet
ou série, du total des recettes qui y figurent;

2° dépenses: a la réception de la facture ou du document justificatif ou a la date du paiement,
inscription, poste par poste, du détail des dépenses.

La partie " Dépenses " du livre journal est congue de maniére a servir en méme temps de
registre visé a l'article 14, § 5, de I'arrété royal n° 1 du 29 décembre 1992 relatif aux mesures tendant a
assurer le paiement de la taxe sur la valeur ajoutée.

Mesures dérogatoires.

Art. 17. Les praticiens qui tiennent leur comptabilité a l'aide d'un ordinateur peuvent
limiter les inscriptions au livre journal a une écriture mensuelle récapitulative qui ressort d'un listing
d'ordinateur, lui-méme conforme au modeéle du livre journal et recevant les inscriptions prescrites selon
la méme périodicité au moins.
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Art. 18. Les praticiens qui exercent leur activité en association sont autorisés, pour
globaliser les recettes et les dépenses de |'association, a utiliser un livre journal supplémentaire qui sert
de relais entre la comptabilité de I'association et les comptes individuels des praticiens.

Le livre journal visé a l'alinéa précédent est utilisé en conformité avec les articles 15
et 16.

Ce livre journal fait apparaitre le montant net de la quote-part attribuée a chaque
praticien. Chaque praticien reporte a son livre journal individuel le montant qui lui est attribué, soit en fin
d'année, soit a mesure des attributions.

Dispositions spéciales concernant les honoraires relatifs a des prestations de santé exécutées
dans un établissement de soins de santé.

Art. 19. Les praticiens de l'art dentaire qui exécutent des prestations dans un
établissement de soins de santé qui posséde la personnalité juridique et qui percoit pour leur compte les
honoraires relatifs a ces prestations sont, pour lesdites prestations, dispensés de I'application des
dispositions du présent arrété relatives a lI'usage des formules de recu-attestation de soins et soumis aux
dispositions correspondantes qui reglent I'usage des formules d'attestation de soins et de la vignette de
concordance dans les établissements de soins de santé qui possédent la personnalité juridique, pour
autant que les prestations précitées figurent sur une facture établie conformément aux dispositions
légales ou réglementaires en vigueur en matiere d'assurance maladie-invalidité. L'établissement est alors
tenu de fournir annuellement au service compétent du SPF Finances, au plus tard le 31 mars, par
praticien, un relevé des recettes percues pour le compte des praticiens durant I'année civile écoulée et
des montants éventuellement retenus sur ces recettes.

Art. 20. Sont dispensés de l'application des dispositions du présent arrété relatives a
I'usage des formules de recu-attestation de soins et soumis aux dispositions correspondantes qui reglent
I'usage des formules d'attestation de soins et de la vignette de concordance dans les établissements de
soins de santé qui possedent la personnalité juridique:

1° les praticiens qui gérent pour leur propre compte un tel établissement de soins de santé ou tout
cabinet ou sont prodigués des soins de santé, qui ne posséde pas la personnalité juridique et qui:

- soit souhaitent faire usage, pour leurs prestations personnelles, des formules d'attestation
globale de soins donnés du modéle D visées a l'article 3, 5° de l'arrété ministériel du
17 décembre 1998 déterminant le modele et I'usage des attestations de soins et de la vignette de

concordance a utiliser par les établissements qui dispensent des soins de santé, ci-aprés
dénommé " I'arrété ministériel relatif aux établissements de soins de santé ";

- soit souhaitent faire usage, pour les prestations de praticiens visés par le présent arrété,
rémunérés ou rétribués par eux, des formules précitées d'attestation globale de soins donnés du
modeéle D ou des formules d'attestation de soins du modéle F, visées a l'article 3, 2°, de l'arrété
ministériel relatif aux établissements de soins de santé;

- soit souhaitent faire usage, pour les prestations de praticiens autres que ceux Visés par le présent
arrété, rémunérés ou rétribués par eux, des formules précitées d'attestation globale de soins
donnés du modeéele D ou des formules d'attestation de soins des modéles C, H ou J, visées
respectivement a l'article 3, 1°, 3° et 4° de I'arrété ministériel relatif aux établissements de soins
de santé;

- soit souhaitent faire usage, pour les prestations de praticiens rémunérés ou rétribués par eux,
des formules de vignette de concordance visées a l'article 3, 6° de l'arrété ministériel relatif aux
établissements de soins de santé;

2° les praticiens qui exercent leur activité en association et qui souhaitent faire usage, pour leurs
prestations personnelles et, le cas échéant, pour les prestations de praticiens rémunérés ou rétribués
par eux, des formules précitées d'attestation globale de soins donnés du modele D;

3° les praticiens qui, pour les prestations qu'ils exécutent dans un établissement de soins de santé qui
posséde la personnalité juridique et qui percoit pour leur compte les honoraires relatifs auxdites
prestations qui ne donnent pas lieu a I'établissement d'une facture semblable a celle visée a
I'article 19, souhaitent faire usage des formules précitées d'attestation globale de soins donnés du
modéle D.
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Art. 20bis. La dispense visée a l'article 20 est applicable pour autant:

1° pour les praticiens visés a l'article 20, 1°, que ceux-ci tiennent une comptabilité faisant apparaitre
clairement toutes les opérations de recettes et de dépenses relatives aux prestations en cause;

2° pour les praticiens visés a l'article 20, 2°, que ceux-ci:

- tiennent une comptabilité faisant apparaitre clairement toutes les opérations de recettes et de
dépenses relatives aux activités de I'association;

- inscrivent, a la fin de chaque année, dans la comptabilité de I'association, la part des profits nets
qui revient a chacun d'eux;

- reportent chacun dans leur livre journal individuel la part des profits nets qui leur est attribuée;

- établissent au nom de chacun d'eux un relevé annuel des recettes que l'association a pergues
pour leur compte durant I'année civile écoulée et des montants qu'elle a éventuellement retenus
sur ces recettes, et fournissent lesdits relevés au plus tard le 31 mars au service compétent du
SPF Finances;

3° pour les praticiens visés a l'article 20, 3°, que I'établissement fournisse annuellement au service
compétent du SPF Finances, au plus tard le 31 mars, par praticien, un relevé des recettes percues
pour le compte des praticiens durant I'année civile écoulée et des montants éventuellement retenus
sur ces recettes.

Mesures transitoires, abrogatoires et d'exécution.

Art. 21. L'arrété ministériel du 2 décembre 1994 déterminant le modeéle et l'usage du
recu-attestation de soins et du livre journal a utiliser par les praticiens de I'art dentaire est abrogé.

Art. 22. Les formules de regu-attestation de soins mises ou maintenues en usage par
I'arrété ministériel précité du 2 décembre 1994, qui seraient encore en possession des praticiens de I'art
dentaire a la date d'entrée en vigueur du présent arrété, doivent étre utilisées, par priorité et jusqu'a
épuisement, moyennant les adaptations imposées conformément a l'article 20, alinéa 1°", du présent
arrété.

Art. 23. Les dérogations accordées ou maintenues sur la base de l'arrété ministériel
précité du 2 décembre 1994 restent valables.

Art. 23bis. Par dérogation a l'article 6, une discontinuité dans la numérotation des
formules de regu-attestation de soins en carnets est admise entre les fournitures du premier semestre de
I'année 2006 et celles du second semestre de la méme année.

Art. 24. Le présent arrété entre en vigueur le 1°" janvier 1999.
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Annexe 1

PAR LE TULAIRE i . .
ONE VIEHETTE DE LCA. Regu-attestation de soins

Nem at prénom du titulaire/patient: -
Frenom F Original

Croanisme assureur
Numéro d'inserptien: L1111 1181t ]

Adresse du titulaire:

ATTESTATION DE SOINS DONNES
A REMPLIR PAR LE DISPENSATEUR |

Titulaire - Conjoint - Enfant - Ascendant (1)

Date Numéro de nomenclature N* de la dent ou 3
de |a prestation de la prothése sur laquedle
la prestation a été effectuée
— Partie revétue, au verso,
d’'un enduit copiant
{2) (2) 2
Réservé a 'D.A.

A remplir si le bénéficiaire est hospitalisé:

N® de I'dtablissement: BN
Service: Ll
gﬂmmmm A.R. 15.07.2002
Barer loa cazes non utlisees.
ion du disp EUR
E
Date:
Signature du dapsnsateur.
REGU
Cate:




Annexe 1

Regu-attestation de soins

Duplicata

ATTESTATION DE SOINS DONNES
A REMPLIR PAR LE DISPENSATEUR

Mom et prénom du bénéficiaire:
Titulaire - Conjoint - Enfant - Ascendant (1)

Date Numéro de nomenclature N" de la dent ou
de la prestation de la prothése sur laguelle
la prestation a été effectuée

(2) (2) (2)
[Réservé & IO.A.

A remplir si le bénéficiaire est hospitalisé:

N* de |'établissement: [N NN
Servica: it
E]I Bifter les mandons inutiles. A.R. 15.07.2002
Barrer les cases non utstes.
et du disp [T -1
E
Cate:
Slgnature du dispensatsur,
REGU
Date:
Signature du dispsnsatour.
Fegu la scmme da: EUR

Vu pour étre annexé a I'arrété ministériel du 28 mars 2003.
Le Ministre des Finances,
D. REYNDERS



Annexe 2

Royaume de Belgique

MINISTERE DES FINANCES

Administration des contributions directes

m———

LIVRE JOURNAL

a tenir en exécution de !"article 320 du Code des impodts sur les revenus 1992.

Le présent livre journal, qui sera utilisé par

a été coté et paraphéce jour,le.............. . par le chef de service du
contréle des contributions directes soussigné.

{cachet du service)
(Nom, grade et signature)

(1) Nom et prénom, profession et adresse compléte.



Annexe 2

RECETTES
. Rémunérations Carnets ou
Date Débiteur quelconques C.C.P. Bangue formules en continu
(1
N2 figurant Montant
sur la feuille
de garde du
carnet
{2}
1 2 3 4 5 6 7
Report :
A reporter ¢
(1} Pour les paiements repris aux colonnes 4 et 5, nom ou autre indication permettant d’identifier le débiteur.

(2) En cas d’utilisation de formules en continu, indiquar le dernier numéro de la série.
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| du 17 décembre 1998.

‘arrété ministérie

Le Ministre des Finances,

éa

Vu pour étre annex

J.J. VISEUR
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Erratum Moniteur belge du 29 juin 1999:

- dans la partie "Recettes" du livre journal, le mot "Débiteur" doit étre supprimé dans la colonne 2.
Dans le renvoi y afférent, la phrase suivante doit étre ajoutée: "Pour les dépenses, indiquer la nature
de celles-ci et I'identité des fournisseurs ou bénéficiaires";

- dans la partie "Dépenses", il faut lire, dans I'intitulé de la colonne 10, "col. 8 et 9" au lieu de "col. 5 et
6".



Il. GENERALITES
320/A7/71

Le présent arrété est applicable aux dentistes.

I11. FORMULES DE RECU-ATTESTATION DE SOINS
320/A7/72

Pour les généralités, on renvoie aux n°s 320/21, 320/23 et 320/25.

A. MODELE
320/A7/3

Les dentistes qui exercent comme indépendants et qui percoivent a leur profit les
honoraires relatifs a leurs prestations doivent utiliser des formules de recgu-attestation de soins du
modéle E. lls peuvent également, sous certaines conditions, faire usage de formules d’attestation globale
de soins donnés du modele D (voir n°® 320/A7/15).
B. APPROVISIONNEMENT
320/A774

Voir n® 320/A6/4.

C. NUMEROTATION
320/A7/5
Voir n® 320/A6/5. A noter toutefois que les formules de recu-attestation de soins en
continu du modéle E sont fournies uniquement par série de 2.000 formules (1 formule de front).
D. TOTALISATION ET REPORT AU LIVRE JOURNAL
320/A7/6

Voir n°® 320/A6/6.

1V. LIVRE JOURNAL
320/A7/7
Pour les généralités, on renvoie aux n°s 320/20 et 320/26 a 320/37.

Pour I'usage du livre journal, voir n° 320/A6/8.

V. CAS SPECIAUX
A. DENTISTE EXERCANT EN MEME TEMPS EN QUALITE DE MEDECIN
320/A7/8

Voir n° 320/A6/9.

B. ETABLISSEMENTS DE SOINS DE SANTE



320/A7/9

Un autre AM 17.12.1998 (voir 320/A10) vise les établissements de soins possédant la
personnalité juridique, en ce qui concerne les prestations de santé dont la rétribution est percue pour leur
compte (formules & utiliser en ce qui concerne les dentistes: attestations de soins des modeéles F ou D, ou
vignettes de concordance).

Les formules a utiliser dans les établissements de soins sont énumérées au
n° 320/A10/4.

C. DENTISTES TRAVAILLANT AU SEIN D’UNE ASSOCIATION DE FAIT
320/A7/10

Une association de fait ne posséde pas la personnalité juridique et ne constitue donc pas
une entité fiscale indépendante: chaque dentiste doit donc délivrer ses propres formules de regu-
attestation de soins du modéle E pour les prestations qu’il effectue personnellement au sein de
I'association.

Pour faciliter les choses, les dentistes qui exercent leur activité en association sont
autorisés, pour globaliser les recettes et les frais de I'association, a utiliser un livre journal
supplémentaire qui sert de relais entre la comptabilité de I'association et les comptes individuels des
dentistes. Ce livre journal doit étre utilisé en conformité avec les art. 15 et 16 de I’AM, et il doit faire
apparaitre le montant net de la quote-part attribuée a chaque dentiste. Chaque dentiste doit reporter a
son livre journal individuel le montant qui lui est attribué, soit en fin d’année, soit a mesure des
attributions.

Les dentistes qui exercent leur activité en association peuvent également, sous certaines
conditions, faire usage de la formule d’attestation globale de soins donnés du modeéle D. Il est renvoyé a
cet égard au n° 320/A7/15.

D. ASSISTANCE TEMPORAIRE OU REMPLACEMENT DU DENTISTE TITULAIRE
320/A7/11

En cas d’'assistance temporaire ou de remplacement du dentiste titulaire pendant une
période de congé:

- si les honoraires sont percus par l'assistant ou le remplacant, a son profit: I'assistant ou le
remplacant utilise ses propres formules du modéle E;

- si les honoraires sont pergus au profit du dentiste titulaire, I'assistant ou le remplagant utilise les
formules du titulaire du modéle E, en y ajoutant son propre cachet et en y apposant sa signature.

E. DELIVRANCE D’UN DOUBLE EN CAS DE PERTE OU DE DESTRUCTION

320/A7/12

Voir n° 320/A6/13.
F. CHANGEMENT D’ADRESSE, DE SPECIALITE, DE QUALIFICATION OU DE NUMERO
D’IDENTIFICATION AUPRES DE L INAMI
320/A7/13

Voir n® 320/A6/14.

G. DEROGATIONS

320/A7/14



Conformément a l'art. 19 de I'AM, les praticiens de l'art dentaire qui exécutent des
prestations dans un établissement de soins de santé qui posséde la personnalité juridique et qui percoit
pour leur compte les honoraires relatifs a ces prestations sont, pour lesdites prestations, dispensés de
I'application des dispositions relatives a I'usage des formules de regu-attestation de soins et soumis aux
dispositions correspondantes qui reglent I'usage des formules d’attestation de soins et de la vignette de
concordance dans les établissements qui possedent la personnalité juridique.

Pour les conditions applicables en I'espéce, il est renvoyé au n° 320/A6/15.
320/A7/15

Conformément a l'art. 20 de I’AM, certains praticiens de I'art dentaire sont également
dispensés de I'application des dispositions relatives a I'usage des formules de recu-attestation de soins et
soumis aux dispositions correspondantes qui reglent I'usage des formules d’attestation de soins et de la
vignette de concordance dans les établissements qui possédent la personnalité juridique.

On vise ici:

a) le praticien qui exploite & son profit un tel établissement de soins de santé ou tout cabinet ou sont
prodigués des soins de santé, qui ne possede pas la personnalité juridique et qui:

- soit souhaite faire usage, pour ses prestations personnelles, de la formule d’attestation globale de
soins donnés du modéle D;

- soit souhaite faire usage, pour les prestations de praticiens visés par le présent AM, qu’il
rémunére ou rétribue, de formules d’attestation de soins des modeéles F ou D;

- soit souhaite faire usage, pour les prestations de praticiens non visés par le présent AM, qu’il
rémuneéere ou rétribue, de formules d’attestation de soins des modeles C, H, J ou D;

- soit souhaite faire usage, pour les prestations de praticiens qu’il rémunére ou rétribue, de
formules de vignette de concordance;

Attention: les dispositions qui réglent I'usage des formules d’attestation de soins et de la vignette
de concordance dans les établissements qui possedent la personnalité juridique s’appliquent en
principe uniquement aux prestations autres que celles du praticien-exploitant.

Pour ses prestations personnelles, et sous réserve de la dérogation prévue au premier tiret ci-
avant, le praticien-exploitant doit donc utiliser ses propres formules de recu-attestation de soins
du modele E.

b) les praticiens qui exercent leur activité en association et qui souhaitent faire usage, pour leurs
prestations personnelles ainsi que, le cas échéant, pour les prestations d’autres praticiens qu’ils
rémunérent ou rétribuent, de formules d’attestation globale de soins donnés du modeéle D;

c) les praticiens qui souhaitent faire usage de formules d’attestation globale de soins donnés du modéle
D pour les prestations qu’ils exécutent dans un établissement de soins de santé qui possede la
personnalité juridique et qui percgoit pour leur compte les honoraires relatifs auxdites prestations qui
ne donnent pas lieu a I'établissement d’une facture semblable a celle visée au n° 320/A6/15.

Pour les conditions applicables en I'’espéce, visées a I'art. 20bis de I’AM, il est renvoyé au n° 320/A6/16.



Art. 320, CIR 92 — ANNEXE VIII

Arrété ministériel du 17 décembre 1998 déterminant le modeéle et I'usage du recu-attestation
de soins et du livre journal a utiliser par les accoucheuses, les infirmiéres, hospitaliéres et
assimilées, les kinésithérapeutes, logopédes et orthoptistes.

l. TEXTE DE L’ARRETE
320/A8/70

Article 1°". Les accoucheuses, les infirmiéres, hospitalieres et assimilées, les
kinésithérapeutes, logopédes et orthoptistes, qui exercent comme indépendants et qui percoivent a leur

profit les honoraires relatifs a leurs prestations, utilisent un livre journal et des formules de recu-
attestation de soins conformes aux modeéles annexés au présent arrété.

Les formules de recu-attestation de soins du modele G (annexe 1) doivent étre utilisées
par les accoucheuses, les infirmiéres, hospitaliéres et assimilées, et les kinésithérapeutes.

Les formules de recgu-attestation de soins du modele | (annexe 2) doivent étre utilisées
par les logopédes et orthoptistes.

Recu-attestation de soins.
Art. 2. Les formules de recu-attestation de soins se composent de deux parties:

- la partie supérieure forme l'attestation de soins qui permet au titulaire de Il'assurance maladie-
invalidité d'obtenir les avantages que lui réserve en l'espéce ladite assurance;

- la partie inférieure forme le regu visé a l'article 320 du Code des imp6ts sur les revenus 1992, qui
vaut preuve de paiement pour le patient.

Art. 3. Les formules de recu-attestation de soins sont imprimées sur papier de couleur
bleue. Elles sont mises contre paiement a la disposition des praticiens désignés a I'article 1°", qui doivent
en faire la commande a l'imprimeur désigné par I'Institut national d'assurance maladie-invalidité. Le prix
et les modalités de commande, de livraison et de paiement des formules de recu-attestation de soins
sont déterminés par I'Institut précité.

Art. 4. Les formules de recu-attestation de soins, qui se composent d'originaux et de
duplicata, sont fournies en carnets ou en continu.

Art. 5. Les formules de recu-attestation de soins portent les mentions générales qui
figurent aux modeéles annexés au présent arrété.

Les formules en carnets portent un signe lisible par lecture optique permettant de
garantir la fiabilité et la sécurité de la production et de la distribution des documents.

Les formules en carnets portent en outre les mentions individuelles suivantes relatives au
praticien:

- nom et prénom;

qualification;

adresse du domicile ou du cabinet;

numéro d'identification aupres de I'Institut national d'Assurance maladie-invalidité.

Les praticiens désignés a l'article 1er complétent les formules en continu par les mentions
énumeérées a l'alinéa précédent.

Art. 6. Les formules de recu-attestation de soins en carnets sont numérotées en suite
ininterrompue, par praticien et par année de fourniture. Les formules de regu-attestation de soins en
continu sont numérotées en suite croissante discontinue, par praticien et par année de fourniture. Elles
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doivent, autant que possible, étre utilisées dans I'ordre de leur numérotation; elles restent valables sans
limitation, méme apres I'expiration de I'année de la fourniture.

Art. 7. Le recu doit étre délivré au débiteur par le praticien en acquit de tous honoraires,
rémunérations, remboursements de frais et autres recettes professionnelles dont il est question a
I'article 320 du Code précité, y compris les acomptes.

Art. 8. L'attestation de soins est complétée conformément aux dispositions légales ou
réglementaires en vigueur en matiere d'assurance maladie-invalidité.

Art. 9. Lorsque le recu est utilisé sans I'attestation de soins ou lorsque l'attestation de
soins est utilisée sans le recgu, la partie non utilisée de la formule de recu-attestation de soins doit étre
barrée et rester jointe au carnet ou aux duplicata.

Art. 10. Le praticien est dispensé de délivrer un recu pour les paiements effectués par
versement ou virement a son compte courant postal ou a son compte bancaire.

Art. 11. Les inscriptions portées sur l'original du recu-attestation de soins sont, a
I'exception des inscriptions relatives a l'identité du titulaire et du patient, reproduites simultanément sur
le duplicata au moyen de I'enduit qui recouvre partiellement le verso de I'original.

Art. 12. § 1°. Les recettes inscrites sur les formules en carnets sont récapitulées et
totalisées par carnet sur un feuillet de papier qui doit rester joint au carnet.

Les recettes inscrites sur les formules en continu sont récapitulées et totalisées, soit par
série de 50 formules, sur un feuillet de papier qui doit rester joint aux duplicata de la série de formules
concernées, soit sur le listing d'ordinateur visé a I'article 16.

8 2. A la fin de chaque année, les carnets ou les séries de 50 formules en continu, non
complétement utilisés, sont arrétés et font I'objet d'une récapitulation et d'une totalisation. Les formules
non utilisées desdits carnets ou séries sont barrées et conservées.

Art. 13. Le praticien est tenu, a toute demande des fonctionnaires des services
compétents du Service public fédéral Finances, de présenter les carnets ou séries dont il est question a
I'alinéa précédent, ainsi que la réserve de carnets ou séries non utilisés.

Livre journal.

Art. 14. Préalablement a tout usage, le livre journal est soumis au service compétent du
Service public fédéral Finances, pour étre coté et paraphé.

Art. 15. Le livre journal est tenu par année; il recoit les inscriptions suivantes:
1° recettes:

a) a la date de la perception, inscription des rémunérations quelconques ainsi que des paiements
pergus par versement ou virement sur un compte courant postal ou sur un compte bancaire;

b) a la date de cldéture de chaque carnet ou série de 50 formules en continu, inscription, par carnet
ou série, du total des recettes qui y figurent;
2° dépenses: a la réception de la facture ou du document justificatif ou a la date du paiement,
inscription, poste par poste, du détail des dépenses.

La partie " Dépenses " du livre journal est congue de maniére a servir en méme temps de
registre visé a l'article 14, 8 5, de I'arrété royal n° 1 du 29 décembre 1992 relatif aux mesures tendant a
assurer le paiement de la taxe sur la valeur ajoutée.

Mesures dérogatoires.

Art. 16. Les praticiens qui tiennent leur comptabilité a I'aide d'un ordinateur peuvent
limiter les inscriptions au livre journal & une écriture mensuelle récapitulative qui ressort d'un listing
d'ordinateur, lui-méme conforme au modeéle du livre journal et recevant les inscriptions prescrites selon
la méme périodicité au moins.
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Art. 17. Les praticiens qui exercent leur activité en association sont autorisés, pour
globaliser les recettes et les dépenses de I'association, a utiliser un livre journal supplémentaire qui sert
de relais entre la comptabilité de I'association et les comptes individuels des praticiens.

Le livre journal visé a l'alinéa précédent est utilisé en conformité avec les articles 14
et 15.

Ce livre journal fait apparaitre le montant net de la quote-part attribuée a chaque
praticien. Chaque praticien reporte a son livre journal individuel le montant qui lui est attribué, soit en fin
d'année, soit a mesure des attributions.

Dispositions spéciales concernant les honoraires relatifs a des prestations de santé exécutées
dans un établissement de soins de santé.

Art. 18. Les praticiens qui exécutent des prestations dans un établissement de soins de
santé qui possede la personnalité juridique et qui percoit pour leur compte les honoraires relatifs a ces
prestations sont, pour lesdites prestations, dispensés de I'application des dispositions du présent arrété
relatives a lI'usage des formules de regu-attestation de soins et soumis aux dispositions correspondantes
qui réeglent l'usage des formules d'attestation de soins et de la vignette de concordance dans les
établissements de soins de santé qui possédent la personnalité juridique, pour autant que les prestations
précitées figurent sur une facture établie conformément aux dispositions Iégales ou réglementaires en
vigueur en matiére d'assurance maladie-invalidité. L'établissement est alors tenu de fournir annuellement
au service compétent du SPF Finances, au plus tard le 31 mars, par praticien, un relevé des recettes
percues pour le compte des praticiens durant I'année civile écoulée et des montants éventuellement
retenus sur ces recettes.

Art. 19. Sont dispensés de I'application des dispositions du présent arrété relatives a
I'usage des formules de recgu-attestation de soins et soumis aux dispositions correspondantes qui reglent
I'usage des formules d'attestation de soins et de la vignette de concordance dans les établissements de
soins de santé qui possedent la personnalité juridique:

1° les praticiens qui gérent pour leur propre compte un tel établissement de soins de santé ou tout
cabinet ou sont prodigués des soins de santé, qui ne posséde pas la personnalité juridique et qui:

- soit souhaitent faire usage, pour leurs prestations personnelles, des formules d'attestation
globale de soins donnés du modele D visées a l'article 3, 5° de Il'arrété ministériel du
17 décembre 1998 déterminant le modeéle et I'usage des attestations de soins et de la vignette de
concordance a utiliser par les établissements qui dispensent des soins de santé, ci-aprés
dénommé " I'arrété ministériel relatif aux établissements de soins de santé ";

- soit souhaitent faire usage, pour les prestations de praticiens visés par le présent arrété,
rémunérés ou rétribués par eux, des formules précitées d'attestation globale de soins donnés du
modele D ou des formules d'attestation de soins des modéles H ou J, visées respectivement a
I'article 3, 3° et 4°, de I'arrété ministériel relatif aux établissements de soins de santé;

- soit souhaitent faire usage, pour les prestations de praticiens autres que ceux visés par le présent
arrété, rémunérés ou rétribués par eux, des formules précitées d'attestation globale de soins
donnés du modele D ou des formules d'attestation de soins des modeéles C, F ou J, visées
respectivement a l'article 3, 1°, 2° et 4° de l'arrété ministériel relatif aux établissements de soins
de santé;

- soit souhaitent faire usage, pour les prestations de praticiens rémunérés ou rétribués par eux,
des formules de vignette de concordance visées a l'article 3, 6° de I'arrété ministériel relatif aux
établissements de soins de santé;

2° les praticiens qui exercent leur activité en association et qui souhaitent faire usage, pour leurs
prestations personnelles et, le cas échéant, pour les prestations de praticiens rémunérés ou rétribués
par eux, des formules précitées d'attestation globale de soins donnés du modeéle D;

3° les praticiens qui, pour les prestations qu'ils exécutent dans un établissement de soins de santé qui
posséde la personnalité juridique et qui percoit pour leur compte les honoraires relatifs auxdites
prestations qui ne donnent pas lieu a I'établissement d'une facture semblable a celle visée a I'article
18, souhaitent faire usage des formules précitées d'attestation globale de soins donnés du modeéle D.
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Art. 19bis. La dispense visée a l'article 19 est applicable pour autant:

1° pour les praticiens visés a l'article 19, 1°, que ceux-ci tiennent une comptabilité faisant apparaitre
clairement toutes les opérations de recettes et de dépenses relatives aux prestations en cause;

2° pour les praticiens visés a l'article 19, 2°, que ceux-ci:

- tiennent une comptabilité faisant apparaitre clairement toutes les opérations de recettes et de
dépenses relatives aux activités de I'association;

- inscrivent, a la fin de chaque année, dans la comptabilité de I'association, la part des profits nets
qui revient a chacun d'eux;

- reportent chacun dans leur livre journal individuel la part des profits nets qui leur est attribuée;

- établissent au nom de chacun d'eux un relevé annuel des recettes que l'association a pergues
pour leur compte durant I'année civile écoulée et des montants qu'elle a éventuellement retenus
sur ces recettes, et fournissent lesdits relevés au plus tard le 31 mars au service compétent du
SPF Finances;

3° pour les praticiens visés a l'article 19, 3°, que I'établissement fournisse annuellement au service
compétent du SPF Finances, au plus tard le 31 mars, par praticien, un relevé des recettes percues
pour le compte des praticiens durant I'année civile écoulée et des montants éventuellement retenus
sur ces recettes.

Mesures transitoires, abrogatoires et d'exécution.

Art. 20. L'arrété ministériel du 2 décembre 1994 déterminant le modeéle et l'usage du
recu-attestation de soins et du livre journal a utiliser par les accoucheuses, les infirmiéres, hospitalieres
et assimilées, les kinésithérapeutes, logopédes et orthoptistes est abrogé.

Art. 21. Les formules de recgu-attestation de soins mises ou maintenues en usage par
I'arrété ministériel précité du 2 décembre 1994, qui seraient encore en possession des praticiens a la date
d'entrée en vigueur du présent arrété, doivent étre utilisées, par priorité et jusqu'a épuisement,
moyennant les adaptations imposées conformément a l'article 19, alinéa 1°", du présent arrété.

Art. 22. Les dérogations accordées ou maintenues sur la base de l'arrété ministériel
précité du 2 décembre 1994 restent valables.

Art. 22bis. Par dérogation a l'article 6, une discontinuité dans la numérotation des
formules de regu-attestation de soins en carnets est admise entre les fournitures du premier semestre de
I'année 2006 et celles du second semestre de la méme année.

Art. 23. Le présent arrété entre en vigueur le 1°" janvier 1999.
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A COMPL PAF LE TITULAIRE |

COMPLETER Cl-DESS0US QU APPOSES UNE VIGNETTE DE L'OA.

Nom &t prénom du TIuGIrePAEBNT 1 ........veeies e s e eeeseeieee e

OrQaniSme ESBUMUI D ... oiuuiieieeimeieeneeesenn e esrnnesesenesesmmsrnnnsmmnrnn
Numérg &' 1o, TR I O O O A I
Adrasse du BIUMAINE oo e

ATTESTATION DE SOINS DONNES

A REMPLIA PAR LE DISPENSATEUR |

Mom at préncm du patient :

Titulaire - Conjoint - Enfant - Ascendant (1)

Déclaration du dispenaateur (1) Déclaration du patient (1)
J‘mm-mumnmwnswmmd« Bian que (@ 3013 a0 I de M deomcer
bandficiars qui m'a décland ne sa dépla: dmm mm uo ma donnar nu
rvparsul-uwnﬁuwum m md , dany o
:Hnmﬁmﬂpmu*n;,mn t ma charge l-
[ntarvanbion de I'assurance scins de santd.
Signaturs -
T
Date do la N* de noman- Rdasrvt Cuate de N* ge noman- Adsarca
prastahon clature ArQ.A. prestation clature Ao,
@
Prescril Par: ..
en date du:. s preroms)
Numérg d'identification LN.AM.L S SN NN N
du/des prescripteur(s) : (N NSNS aE|
Prescription annexde :
= & la présente (1):
- & i"attestation du .../ ... F — (1)
Le pallent ast huspll&ilae [ ambulant (1) :
N° de I'établissament : B = ST
Service : Ll
{1) Biftar les. inutles.
12; at:r lum:":; ubilisnas. A.R. 15.07.2002
Jentitication du disa o L JEUR
G
Date:.....coi e e
Signature du Sapensateur
REGU

Fecu la somme de:

Regu-attestation de soins

Original

Partie revétue, au verso,
d'un enduit copiant

Annexe 1



Annexe 1

Regu-attestation de soins

Duplicata

ATTESTATICN DE SOINS DONNES

Déctaration du dspansateur (1) Diéclaration du pattent (1)

Jattesta quoir donnd mes 30ins ay domecile du Blan gue [e 30is an itat de ma degtacer [a
Béneficairs qui m'a déciars ne pouvaw sedepla- | demands au kinestherapeute de me donner

309
A par suite de 300 Slat do Sand. scins 4 man domecile. Jo siis que, dans cas

montant 08 sas Fals de dépiacement, sans
inlarventon 2 I"assurance acns de santd,

Signare ©
Date da la N da noman- Réservi Date de la N* da noman- Rézerd
prestanon clatuea aroa prestaton clanire AT0A

2
"""" (Homa at prénoms)
Muméro d'identification LN AM.1 et el el
du/des prescripteur(s) : 7 2 O I
Prescription annexée :
- ala présents {1):
- & l'attestation du ...... | FUUUY A (1)
Le patient est hospitalisé / ambulant (1) :
Ne de |'établissement : i
Service : [N}
Tl AR 15.07.2002
du p
G
L
Wmfl du dispensateur.
REGU
Date et
Sigrature du dispensateur,
Fecu la somme de: e EUR

Vu pour étre annexé a I'arrété ministériel du 28 mars 2003.
Le Ministre des Finances,
D. REYNDERS



B FAR LS TITULAIRE T

SCUS QU APSCSER UME VIGNETTE CE L'C.A.

MNom et prénem du

Crganisme assuraur:

Muméro d'l iptign s LUV LB T LIt

Agrassa du ftitulaire

ATTESTATION DE SOINS DONNES

A REMPLIA PAR LE DISPENSATEUR |

NOm 21 Prénom U PAIENTI ... e ceee e eencecee e s e e e e s sesneeeenen
Titulaire - Conjoint - Enfant - Ascendant {1)
Datmdala | Medaromen | FAéservé Date de la Nedencman- | Ridsarve
prestation ciatura AT'CA arestagon clature Ai0A
i 2
Preserit DA ... st tn s e e e s e e
an date du :. Nom = 4
Muméro d'identification 1LN.AM.1,
du prescripteur : Ll gty
Accord du mégecin conseil a la date du .
pour la période du...... | - -~ au..,
La patient est hospitallsé / ambulant (1) :
Ne de I'dtablissernent : Lty ety
Sarvica L
= - -
e AR 15.07.2002
\demtification da di ..EUR
I
Date: i
Signature du dispensatest.
REGU
Data:.....oceeenen

Sigrature du cisTenaateut,

_EUR

=

Regu-attestation de soins

Original

Partie revétue, au verso,
d'un enduit copiant

Annexe 2
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Regu-attestation de soins

Duplicata

Mem et prénom du patient : M

Titulaire - Conjoint - Enfant -

Date da la N* d noman- Résarvd
prastaton chature A FCA Freatation clature ATOA

| @
Prescrit par: .................

endate du..... .l
Numéro d'identification LN.AM.L
du prescripteur :
Accord du médecin canseil 4 la date du
pour la périede du. ... R A au,..
Le patient est hospitalisé / ambulant (1) :
N¢ de I'établissement :
Service

" (1) Bilar las mentions inuties.
(2) Basrar las casss non utilisées.

Identification du di

I
DB ettt
Signature du lspensates.
REGU
DaE L e
Signeture Sy dispengateur.
Fecu la somme de : - EUR

Vu pour étre annexé a I'arrété ministériel du 28 mars 2003.
Le Ministre des Finances,
D. REYNDERS



Annexe 3

Royaume de Belgique

MINISTERE DES FINANCES

Administration des contributions directes

m———

LIVRE JOURNAL

a tenir en exécution de !"article 320 du Code des impodts sur les revenus 1992.

Le présent livre journal, qui sera utilisé par

a été coté et paraphéce jour,le.............. . par le chef de service du
contréle des contributions directes soussigné.

{cachet du service)
(Nom, grade et signature)

(1) Nom et prénom, profession et adresse compléte.



Annexe 3

RECETTES
. Rémunérations Carnets ou
Date Débiteur quelconques C.C.P. Bangue formules en continu
(1
N2 figurant Montant
sur la feuille
de garde du
carnet
{2}
1 2 3 4 5 6 7
Report :
A reporter ¢
(1} Pour les paiements repris aux colonnes 4 et 5, nom ou autre indication permettant d’identifier le débiteur.

(2) En cas d’utilisation de formules en continu, indiquar le dernier numéro de la série.
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| du 17 décembre 1998.

‘arrété ministérie

Le Ministre des Finances,

éa

Vu pour étre annex

J.J. VISEUR
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Erratum Moniteur belge du 29 juin 1999:

- dans la partie "Recettes" du livre journal, le mot "Débiteur" doit étre supprimé dans la colonne 2.
Dans le renvoi y afférent, la phrase suivante doit étre ajoutée: "Pour les dépenses, indiquer la nature
de celles-ci et I'identité des fournisseurs ou bénéficiaires";

- dans la partie "Dépenses", il faut lire, dans I'intitulé de la colonne 10, "col. 8 et 9" au lieu de "col. 5 et
6.



Il. GENERALITES
320/A8/71
Le présent arrété est applicable aux accoucheuses, aux infirmiéres, hospitaliéres et
assimilées, aux kinésithérapeutes, ainsi qu’aux logopédes et orthoptistes.
I1l. FORMULES DE RECU-ATTESTATION DE SOINS
320/A8/2

Pour les généralités, on renvoie aux n°s 320/21, 320/23 et 320/25.

A. MODELE
320/A8/3

Les accoucheuses, les infirmiéres, hospitalieres et assimilées, et les kinésithérapeutes
(dénommeés ci-aprés praticiens) qui exercent comme indépendants et qui percgoivent a leur profit les

honoraires relatifs a leurs prestations doivent utiliser des formules de recu-attestation de soins du
modéle G.

Les logopedes et orthoptistes (dénommés ci-aprés praticiens) qui exercent comme
indépendants et qui percgoivent a leur profit les honoraires relatifs a leurs prestations doivent utiliser des
formules de recu-attestation de soins du modéle I.

Ces praticiens peuvent également, sous certaines conditions, faire usage de formules
d’attestation globale de soins donnés du modéle D (voir n® 320/A8/14).

B. APPROVISIONNEMENT
320/A874

Voir n° 320/A6/4.

C. NUMEROTATION
320/A8/5
Voir n® 320/A6/5. A noter toutefois que les formules de recu-attestation de soins en
continu des modeles G et | sont fournies uniqguement par série de 2.000 formules (1 formule de front).
D. TOTALISATION ET REPORT AU LIVRE JOURNAL
320/A8/6

Voir n® 320/A6/6.

1V. LIVRE JOURNAL
320/A8/77
Pour les généralités, on renvoie aux n°s 320/20 et 320/26 a 320/37.

Pour I'usage du livre journal, voir n® 320/A6/8.

V. CAS SPECIAUX

A. ETABLISSEMENTS DE SOINS DE SANTE



320/A8/8

Un autre AM 17.12.1998 (voir 320/A10) vise les établissements de soins possédant la
personnalité juridique, en ce qui concerne les prestations de santé dont la rétribution est percue pour leur
compte (formules a utiliser par les accoucheuses, les infirmieres, hospitalieres et assimilées, et les
kinésithérapeutes: attestations de soins des modeéles H ou D, ou vignettes de concordance; formules a
utiliser par les logopédes et orthoptistes: attestations de soins des modeles J ou D, ou vignettes de
concordance).

Les formules a utiliser dans les établissements de soins sont énumérées au
n° 320/A10/4.

B. PRATICIENS TRAVAILLANT AU SEIN D’UNE ASSOCIATION DE FAIT
320/A8/9

Une association de fait ne posséde pas la personnalité juridique et ne constitue donc pas
une entité fiscale indépendante: chaque praticien doit donc délivrer ses propres formules de recu-
attestation de soins du modéle G (pour les accoucheuses, les infirmiéres, hospitalieres et assimilées, et
les kinésithérapeutes) ou du modeéle | (pour les logopédes et orthoptistes) pour les prestations qu’il
effectue personnellement au sein de I'association.

Pour faciliter les choses, les praticiens qui exercent leur activité en association sont
autorisés, pour globaliser les recettes et les frais de I'association, a utiliser un livre journal
supplémentaire qui sert de relais entre la comptabilité de I'association et les comptes individuels des
praticiens. Ce livre journal doit étre utilisé en conformité avec les art. 14 et 15 de I'’AM, et il doit faire
apparaitre le montant net de la quote-part attribuée a chaque praticien. Chaque praticien doit reporter a
son livre journal individuel le montant qui lui est attribué, soit en fin d’année, soit a mesure des
attributions.

Les praticiens qui exercent leur activité en association peuvent également, sous certaines
conditions, faire usage de la formule d’attestation globale de soins donnés du modele D. Il est renvoyé a
cet égard au n° 320/A8/14.
C. ASSISTANCE TEMPORAIRE OU REMPLACEMENT DU PRATICIEN TITULAIRE

320/A8/10

En cas d’assistance temporaire ou de remplacement du praticien titulaire pendant une
période de congé:

- si les honoraires sont percus par l'assistant ou le remplacant, & son profit: I'assistant ou le
remplacant utilise ses propres formules du modéle G (pour les accoucheuses, les infirmieres,
hospitalieres et assimilées, et les kinésithérapeutes) ou du modele | (pour les logopédes et
orthoptistes);

- si les honoraires sont pergus au profit du praticien titulaire, I'assistant ou le remplacant utilise les
formules du titulaire du modeéle G (pour les accoucheuses, les infirmiéres, hospitalieres et assimilées,
et les kinésithérapeutes) ou du modele | (pour les logopédes et orthoptistes), en y ajoutant son
propre cachet et en y apposant sa signature.

D. DELIVRANCE D’UN DOUBLE EN CAS DE PERTE OU DE DESTRUCTION

320/A8/11

Voir n° 320/A6/13.
E. CHANGEMENT D’ADRESSE, DE SPECIALITE, DE QUALIFICATION OU DE NUMERO
D’IDENTIFICATION AUPRES DE L’INAMI

320/A8/712



Voir n° 320/A6/14.

F. DEROGATIONS
320/A8/13

Conformément a l'art. 18 de I’AM, les praticiens qui exécutent des prestations dans un
établissement de soins de santé qui posséde la personnalité juridique et qui percoit pour leur compte les
honoraires relatifs a ces prestations sont, pour lesdites prestations, dispensés de [I'application des
dispositions relatives a l'usage des formules de recgu-attestation de soins et soumis aux dispositions
correspondantes qui reglent I'usage des formules d’attestation de soins et de la vignette de concordance

dans les établissements qui possedent la personnalité juridique.
Pour les conditions applicables en I'espéce, il est renvoyé au n° 320/A6/15.
320/A8/14

Conformément a l'art. 19 de I’AM, certains praticiens sont également dispensés de
I'application des dispositions relatives a I'usage des formules de recgu-attestation de soins et soumis aux
dispositions correspondantes qui réglent I'usage des formules d’attestation de soins et de la vignette de
concordance dans les établissements qui possedent la personnalité juridique.

On vise ici:

a) le praticien qui exploite a son profit un tel établissement de soins de santé ou tout cabinet ou sont
prodigués des soins de santé, qui ne possede pas la personnalité juridique et qui:

- soit souhaite faire usage, pour ses prestations personnelles, de la formule d’attestation globale de
soins donnés du modéle D;

- soit souhaite faire usage, pour les prestations de praticiens visés par le présent AM, qu’il
rémuneére ou rétribue, de formules d’attestation de soins des modéles H, J ou D;

- soit souhaite faire usage, pour les prestations de praticiens non visés par le présent AM, qu’il
rémunere ou rétribue, de formules d’attestation de soins des modéles C, F, J ou D;

- soit souhaite faire usage, pour les prestations de praticiens qu’il rémunére ou rétribue, de
formules de vignette de concordance;

Attention: les dispositions qui réglent I'usage des formules d’attestation de soins et de la vignette
de concordance dans les établissements qui possédent la personnalité juridique s’appliquent en
principe uniquement aux prestations autres que celles du praticien-exploitant.

Pour ses prestations personnelles, et sous réserve de la dérogation prévue au premier tiret ci-
avant, le praticien-exploitant doit donc utiliser ses propres formules de recu-attestation de soins
du modele G (pour les accoucheuses, les infirmiéres, hospitalieres et assimilées, et les
kinésithérapeutes) ou du modele | (pour les logopédes et orthoptistes).

b) les praticiens qui exercent leur activité en association et qui souhaitent faire usage, pour leurs
prestations personnelles ainsi que, le cas échéant, pour les prestations d’autres praticiens qu’ils
rémunérent ou rétribuent, de formules d’attestation globale de soins donnés du modeéle D;

c) les praticiens qui souhaitent faire usage de formules d’attestation globale de soins donnés du modele
D pour les prestations qu’ils exécutent dans un établissement de soins de santé qui possede la
personnalité juridique et qui percoit pour leur compte les honoraires relatifs auxdites prestations qui
ne donnent pas lieu a I'’établissement d’'une facture semblable a celle visée au n° 320/A6/15.

Pour les conditions applicables en I'espéece, visées a I'art. 19bis de I’AM, il est renvoyé au
n° 320/A6/16.



Art. 320, CIR 92 — ANNEXE IX

Arrété ministériel du 28 mars 2003 déterminant le modeéle et I'usage du carnet de recus, du
recu-attestation de soins et du livre journal a utiliser par les podologues et les diététiciens.

I. TEXTE DE L’ARRETE
320/A9/0

Article 1°*'. Les podologues et les diététiciens utilisent des carnets de recus et un livre
journal conformes aux modéles annexés au présent arrété.

Pour les prestations qui donnent lieu a intervention de I'assurance obligatoire soins de
santé, les podologues et les diététiciens utilisent des formules de regu-attestation conformes au modele
annexé au présent arrété.

Carnets de recgus.

Art. 2. Les personnes visées a l'article 1°" se procurent a leurs frais les carnets de regus
aupres d'un imprimeur agréé par les services compétents du Service public fédéral Finances.

Art. 3. Chaque carnet contient 50 recus, qui se composent d'autant de feuillets
détachables (originaux) et fixes (duplicata).

Art. 4. L'imprimeur numérote:

- les recus de 1 & 50;
- les carnets en suite continue, par année de fourniture.

Il imprime, dans l'ordre:

- sur la feuille de garde du carnet: le millésime de I'année de fourniture et le numéro du carnet;
- sur chaque regu: les données visées au tiret précédent et le numéro du regu.

Art. 5. Les carnets sont utilisés dans I'ordre de leur numérotation, & commencer par le
carnet portant le numéro le moins élevé de I'année la plus ancienne.

Plusieurs carnets peuvent cependant étre utilisés simultanément si l'organisation du

travail peut en étre facilitée, a condition de ne pas s'écarter plus qu'il n'est nécessaire de l'ordre fixé a
I'alinéa précédent.

Art. 6. Les inscriptions portées sur I'original du recu sont reproduites simultanément sur
le duplicata au moyen d'un papier carbone ou de I'enduit qui recouvre le verso de I'original.

Art. 7. Les recettes professionnelles visées a l'article 320 du Code des impdbts sur les
revenus 1992 obtenues du chef de prestations non visées a l'article 1°", alinéa 2, du présent arrété,
donnent lieu & délivrance du recu.

Dispense d'établir et de délivrer le recu visé a l'alinéa 1°" est cependant accordée pour les
paiements effectués par versement ou virement a un compte courant postal ou a un compte bancaire du
bénéficiaire.

Une méme dispense est accordée pour les paiements qui donnent lieu a délivrance d'une
quittance en matiére de taxe sur la valeur ajoutée conformément a l'article 6, 8§ 3, de I'arrété royal n° 1
du 29 décembre 1992, relatif aux mesures tendant & assurer le paiement de la taxe sur la valeur ajoutée.

Art. 8. Une clbéture du carnet est opérée des qu'il a été complétement utilisé, par la
récapitulation et la totalisation, sur un feuillet de papier qui doit rester joint au carnet, des recettes
inscrites sur les duplicata des recus. Sur ce feuillet, en regard de chacune desdites recettes, est porté le
numéro d'inscription de celle-ci au facturier de sortie en matiére de taxe sur la valeur ajoutée.
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Une cléture du carnet entamé et non complétement utilisé a la fin d'une année est
cependant opérée a cette date, de la maniére décrite a I'alinéa précédent, et les recus non utilisés dudit
carnet sont barrés et conservés.

Art. 9. Les personnes visées a l'article 1°" présentent aux fonctionnaires des services
compétents du Service Public Fédéral Finances, a toute demande, leurs carnets et recus non utilisés.

Recu-attestation de soins.
Art. 10. Les formules de recgu-attestation de soins se composent de deux parties:

- la partie supérieure forme l'attestation de soins qui permet au titulaire de I'assurance maladie-
invalidité d'obtenir les avantages que lui réserve en l'espéce ladite assurance;

- la partie inférieure forme le recu visé a l'article 320 du Code précité, qui vaut preuve de paiement
pour le patient.

Art. 11. Les formules de recgu-attestation de soins sont imprimées sur papier de couleur
bleue. Elles sont mises contre paiement a la disposition des praticiens désignés a I'article 1°", qui doivent
en faire la commande a l'imprimeur désigné par I'Institut national d'assurance maladie-invalidité. Le prix
et les modalités de commande, de livraison et de paiement des formules de recu-attestation de soins
sont déterminés par I'Institut précité.

Art. 12. Les formules de regu-attestation de soins, qui se composent d'originaux et de
duplicata, sont fournies en carnets ou en continu.

Art. 13. Les formules de recu-attestation de soins portent les mentions générales qui
figurent au modéle annexé au présent arrété.

Les formules en carnets portent en outre les mentions individuelles suivantes relatives au
praticien:

nom et prénom;

qualification;

adresse du domicile ou du cabinet;

numéro d'identification aupres de I'Institut national d'assurance maladie-invalidité.

Les formules en carnets portent un signe lisible par lecture optique permettant de
garantir la fiabilité et la sécurité de la production et de la distribution des documents.

Les praticiens désignés a l'article 1er complétent les formules en continu par les mentions
énumeérées a l'alinéa précédent.

Art. 14. Les formules de recu-attestation de soins en carnets sont numérotées en suite
ininterrompue, par praticien et par année de fourniture. Les formules de regu-attestation de soins en
continu sont numérotées en suite croissante discontinue, par praticien et par année de fourniture. Elles
doivent, autant que possible, étre utilisées dans I'ordre de leur numérotation; elles restent valables sans
limitation, méme apres l'expiration de I'année de la fourniture.

Art. 15. Les recettes professionnelles visées a l'article 320 du Code des impdts sur les
revenus 1992 obtenues du chef de prestations visées a I'article 1°', alinéa 2, du présent arrété, donnent
lieu a délivrance du recgu.

Art. 16. L'attestation de soins est complétée conformément aux dispositions légales ou
réglementaires en vigueur en matiere d'assurance maladie-invalidité.

Art. 17. Lorsque le recu est utilisé sans l'attestation de soins ou lorsque I'attestation de
soins est utilisée sans le regu, la partie non utilisée de la formule de regu-attestation de soins doit étre
barrée et rester jointe au carnet ou au duplicata.

Art. 18. Dispense d'établir et de délivrer le recu visé a l'article 15 est accordée pour les
paiements effectués par versement ou virement a un compte courant postal ou a un compte bancaire du
bénéficiaire.
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Art. 19. Les inscriptions portées sur l'original du recgu-attestation de soins sont, a
I'exception des inscriptions relatives a l'identité du titulaire et du patient, reproduites simultanément sur
le duplicata au moyen de I'enduit qui recouvre partiellement le verso de I'original.

Art. 20. § 1°*'. Les recettes inscrites sur les formules en carnets sont récapitulées et
totalisées par carnet sur un feuillet de papier qui doit rester joint au carnet.

Les recettes inscrites sur les formules en continu sont récapitulées et totalisées, soit par
série de 50 formules, sur un feuillet de papier qui doit rester joint aux duplicata de la série de formules
concernées, soit sur le listing d'ordinateur visé a l'article 24.

8 2. A la fin de chaque année, les carnets ou les séries de 50 formules en continu, non
completement utilisés, sont arrétés et font I'objet d'une récapitulation et d'une totalisation. Les formules
non utilisées desdits carnets ou séries sont barrées et conservées.

Art. 21. Le praticien est tenu, & toute demande des fonctionnaires des services
compétents du Service public fédéral Finances, de présenter les carnets ou séries de 50 formules en
continu utilisés, y compris ceux visés a l'article 20, § 2, ainsi que la réserve de carnets ou séries non
utilisés.

Livre journal.

Art. 22. Préalablement a tout usage, le livre journal est soumis au service compétent du
Service public fédéral Finances, pour étre coté et paraphé.

Art. 23. Le livre journal est tenu par année civile et recoit les inscriptions suivantes:
1° recettes:
a) a la date de la perception, inscription des rémunérations quelconques;

b) au jour le jour, inscription, par perception, du montant des recettes percues par versement ou
virement sur un compte courant postal ou sur un compte bancaire du bénéficiaire, et de celles
pour lesquelles est délivrée la quittance visée a l'article 7, dernier alinéa;

c) a la date de cléture de chaque carnet de recgus, ainsi qu'a la date de cléture de chaque carnet de
recu-attestation de soins ou série de 50 formules en continu de recgu-attestation de soins,
inscription, par carnet ou série, du total des recettes qui y figurent;

2° dépenses: inscription, poste par poste, soit a la réception de la facture ou du document justificatif,
soit a la date du paiement si la dépense n'a donné lieu a aucune facture ou document justificatif.

La partie " Dépenses " du livre journal est congue de maniére a servir en méme temps de
facturier d'entrée en matiere de taxe sur la valeur ajoutée.

Mesures dérogatoires.

Art. 24. Les personnes visées a l'article 1°" qui tiennent leur comptabilité a I'aide d'un
ordinateur peuvent limiter les inscriptions au livre journal a une écriture mensuelle récapitulative qui
ressort d'un listing d'ordinateur, lui-méme conforme au modéle du livre journal et recevant les
inscriptions prescrites selon la méme périodicité au moins.

Art. 25. § 1*'. Les personnes visées a l'article 1°" qui exercent leur activité en association
sont autorisées a tenir un livre journal ouvert au nom de I'association.

Le livre journal est utilisé en conformité avec les articles 22 et 23.

A la fin de chaque année, la répartition des profits nets attribués a chacun des associés
est inscrite au livre journal ouvert au nom de l|'association, et chaque associé reporte dans son livre
journal la part des profits nets qui lui revient.

§ 2. Pour les prestations non visées a l'article 1°, alinéa 2, les personnes visées au § 1
peuvent utiliser des recus portant l'identité de tous les associés, leur profession et I'adresse du siege de
I'association.
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Dispositions spéciales concernant les honoraires relatifs a des prestations de santé donnant lieu a
intervention de I'assurance obligatoire soins de santé, exécutées dans un établissement de soins de
santé.

Art. 26. Les praticiens qui exécutent des prestations dans un établissement de soins de
santé qui possede la personnalité juridique et qui percoit pour leur compte les honoraires relatifs a ces
prestations sont, pour lesdites prestations, dispensés de I'application des dispositions du présent arrété
relatives a l'usage des formules de recu-attestation de soins et soumis aux dispositions correspondantes
qui reglent l'usage des formules d'attestation de soins et de la vignette de concordance dans les
établissements de soins de santé qui possédent la personnalité juridique, pour autant que les prestations
précitées figurent sur une facture établie conformément aux dispositions Iégales ou réglementaires en
vigueur en matiére d'assurance maladie-invalidité. L'établissement est alors tenu de fournir annuellement
au service compétent du SPF Finances, au plus tard le 31 mars, par praticien, un relevé des recettes
percues pour le compte des praticiens durant I'année civile écoulée et des montants éventuellement
retenus sur ces recettes.

Art. 26bis. Sont dispensés de I'application des dispositions du présent arrété relatives a
I'usage des formules de recgu-attestation de soins et soumis aux dispositions correspondantes qui reglent
I'usage des formules d'attestation de soins et de la vignette de concordance dans les établissements de
soins de santé qui possedent la personnalité juridique:

1° les praticiens qui gérent pour leur propre compte un tel établissement de soins de santé ou tout
cabinet ou sont prodigués des soins de santé, qui ne posséde pas la personnalité juridique et qui:

- soit souhaitent faire usage, pour leurs prestations personnelles, des formules d'attestation
globale de soins donnés du modele D visées a l'article 3, 5° de Il'arrété ministériel du
17 décembre 1998 déterminant le modeéle et I'usage des attestations de soins et de la vignette de
concordance a utiliser par les établissements qui dispensent des soins de santé, ci-apres

dénommeé " I'arrété ministériel relatif aux établissements de soins de santé ";

- soit souhaitent faire usage, pour les prestations de praticiens visés par le présent arrété,
rémunérés ou rétribués par eux, des formules précitées d'attestation globale de soins donnés du
modeéle D ou des formules d'attestation de soins du modéle J, visées a l'article 3, 4°, de l'arrété
ministériel relatif aux établissements de soins de santé;

- soit souhaitent faire usage, pour les prestations de praticiens autres que ceux Vvisés par le présent
arrété, rémunérés ou rétribués par eux, des formules précitées d'attestation globale de soins
donnés du modeéle D ou des formules d'attestation de soins des modeéles C, F, H ou J, visées
respectivement a l'article 3, 1°, 2°, 3° et 4° de l'arrété ministériel relatif aux établissements de
soins de santé;

- soit souhaitent faire usage, pour les prestations de praticiens rémunérés ou rétribués par eux,
des formules de vignette de concordance visées a l'article 3, 6° de I'arrété ministériel relatif aux
établissements de soins de santé;

2° les praticiens qui exercent leur activité en association et qui souhaitent faire usage, pour leurs
prestations personnelles et, le cas échéant, pour les prestations de praticiens rémunérés ou rétribués
par eux, des formules précitées d'attestation globale de soins donnés du modele D;

3° les praticiens qui, pour les prestations qu'ils exécutent dans un établissement de soins de santé qui
posséde la personnalité juridique et qui percoit pour leur compte les honoraires relatifs aux dites
prestations qui ne donnent pas lieu a I'établissement d'une facture semblable a celle visée a l'article
26, souhaitent faire usage des formules précitées d'attestation globale de soins donnés du modéle D.

Art. 26ter. La dispense visée a l'article 26bis est applicable pour autant:

1° pour les praticiens visés a l'article 26bis, 1°, que ceux-ci tiennent une comptabilité faisant apparaitre
clairement toutes les opérations de recettes et de dépenses relatives aux prestations en cause;

2° pour les praticiens visés a l'article 26bis, 2°, que ceux-ci:

- tiennent une comptabilité faisant apparaitre clairement toutes les opérations de recettes et de
dépenses relatives aux activités de I'association;
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- inscrivent, a la fin de chaque année, dans la comptabilité de I'association, la part des profits nets
qui revient a chacun d'eux;

- reportent chacun dans leur livre journal individuel la part des profits nets qui leur est attribuée;

- établissent au nom de chacun d'eux un relevé annuel des recettes que l'association a percgues
pour leur compte durant I'année civile écoulée et des montants qu'elle a éventuellement retenus
sur ces recettes, et fournissent lesdits relevés au plus tard le 31 mars au service compétent du
SPF Finances;

3° pour les praticiens visés a l'article 26bis, 3°, que I'établissement fournisse annuellement au service
compétent du SPF Finances, au plus tard le 31 mars, par praticien, un relevé des recettes percgues
pour le compte des praticiens durant I'année civile écoulée et des montants éventuellement retenus
sur ces recettes.

Mesures transitoires, abrogatoires et d'exécution.

Art. 27. Les dispositions de l'arrété ministériel du 17 décembre 1998 déterminant le
modeéle et l'usage du carnet de recus et du livre journal a utiliser par les personnes qui exercent une
profession libérale, une charge ou un office, a I'exclusion de celles qui effectuent exclusivement des
opérations exemptées de la taxe sur la valeur ajoutée conformément a l'article 44 du Code de la taxe sur
la valeur ajoutée, et de celles pour lesquelles des arrétés spécifiques ont été pris en exécution des
articles 320 et 321 du Code des impdts sur les revenus 1992, modifié par l'arrété ministériel du
18 décembre 2001, ne sont plus applicables aux podologues et aux diététiciens a partir du 1°" avril 2003.

Art. 28. Les carnets de recus mis ou maintenus en usage par l'arrété ministériel précité
du 17 décembre 1998, en possession des podologues et des diététiciens au 1°" avril 2003, restent
valables.

Art. 29. Les livres journaux du modele annexé a l'arrété ministériel précité du
17 décembre 1998, en possession des podologues et des diététiciens au 1°" avril 2003, restent valables,
pour autant que ces livres journaux soient adaptés conformément au modéle ci-annexé.

Art. 29bis. Par dérogation a l'article 14, une discontinuité dans la numérotation des
formules de regu-attestation de soins en carnets est admise entre les fournitures du premier semestre de
I'année 2006 et celles du second semestre de la méme année.

Art. 30. Le présent arrété produit ses effets le 1°" avril 2003.
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Modele du carnet de regus (feuille de garde)

Service Public Fédéral N°
FINANCES

Carnet de regus, numérotés de 1 a 50, a utiliser par les podologues et
les dietéeticiens en exécution de I'article 320 du Code des impdts sur les
revenus 1992.

Sceau administratif

Modele du regu (original et duplicata)

N° ... Nom, prénom, profession et
adresse du titulaire

Regude .........ceoevnnnennnen.

lasommede ............cevviiiieiiiii e, VeNtilée comme suit ;

- Base d'imposition 3 la TVA ;

“TVA: . % SUr e,
...... %o SUM v,

- Total (TVA éventuelle comprise) :

atitrede oo (1)

Sceau administratif
........... e,
(signature)

(1) Préciser la nature de la recette (honoraire, commission, rémunération, provision,
acompte, etc.).

Annexe 1



A COMPLETER PAR LE TITULAIRE ]

Adrasse du titulaire :

ATTESTATION DE SOINS DONNES

A REMPLIR PAR LE DISPENSATEUR !

Nom 8t prénem du PABNT: ... ...e i ieceiesrsae e snnes

Titulaire - Conjoint - Enfant - Ascandant (1)

Daecels | nvdenomen | Féserve Camdels | Nedenomen | Féssns
prestation clature aros pragtation clanr 4I0A,
S

i)
Preserit Pars ..t
8N date du il Lo, (Hom st privarm)
Numéro d'identification |.N.AM.I.
du prescripteur : Lty ety
Accord du médecin consedl 4 la date du.
pour la période du...... A F au....
Le patient est hospitalisé / ambulant (1) :
Ne de I'établissement : (NN

Servica © L
St s AR.15.07.2002
du disp H
1
Date : .
Signature du diapensateur.
RECU
Data:

Signature du Gisoenaateur.

Fegu la samme de ; . EUR

Regu-attestation de soins

Original

Partie revétue, au verso,
d'un enduit copiant

Annexe 2



Annexe 2

Regu-attestation de soins

Duplicata

ATTESTATION DE SOINS DONNES
A REMPLIR PAR LE DISPENSATEUR T
Nom et prénom du patient

Titulairs - Conjoint - Enfant - Ascendant (1

Dats ds la N* da nomen- Résarvé Cate ce ln N de nomen- Rdsarca
prestatan cizhure AroA prastation claturs Al'DA
|
=
PreSCrit PAF: ..o ccetc it errans e s eessssssaesassssere s sasnsanesm s aemsasesnens
endate du:...... LS —— Ham oe

Numéro didentification |.N.AM.L.
du prescripteur ;

Accord du médecin conseil 4 la date du..

pour la période du...... F— [ au.....
Le patient est hospitalisé / ambutant (1) :
Ne de ["étabilssement : byl
Service : L
(3 Bare o vz o stbns. AR. 15.07.2002
...EUR
Identification du dispe H
1
{2 L
Signatwse du dispensateur.
REGU
Data .. R
Signuture du dispenamteur.
Recu la somme B ... ... EUR




Annexe 3

Service Public Fédéral
FINANCES

LIVRE JOURNAL

a tenir par les podologues et les diététiciens en exécution de l'article 320 du
Code des impdts sur les revenus 1992.

Le présent livre journal, qui sera utilisé par

........................................................................................................

dont e numeéro d'identification a1a TVA @S 1 ..ot r e eeaeans

a été coté et paraphé ce jour, le ........coeeiiiiiiiiiiiinn. , par le fonctionnaire
soussigne.

(cachet du service)
(nom, grade et signature)

(1) Nom et prénom, profession et adresse compléte.




Annexe 3

RECETTES
N°® d'ordre Date Débiteur | Rémunérations| Recettes avec délivrance | Recettes avec dispense de{ N° d'inscription
(1) quelconques du regu délivrer le recu au facturier de
sortie TVA
N* figurant sur| Montant Mode de Montant (4)
la feuille de | (hors TVA) | perception | (hors TVA)
garde du (3)
carnet
(2)
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Report:
A reporter:

(1) Pour les palements par C.C.P. ou Banque repris en colon 1@ 8, nom ou autre Indication permettant d'identifier le débiteur.
(2) En cas d'utilisation de formules de regu-attestation de solr's en continu, indiguer le demier numéro de la série.

(3) Indiquer: soit C.C.P., soit Banque, soit Quittanca TVA.

(4) Pour les paiements repris en colonne 8.
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Vu pour étre annexé a I'arrété ministériel du 28 mars 2003.
Le Ministre des Finances,
D. REYNDERS
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Il. GENERALITES
320/A9/71
Le présent arrété est applicable aux podologues et aux diététiciens.
Pour I'essentiel de leur activité, les podologues et les diététiciens sont des assujettis a la

TVA. llIs utilisent donc a ce titre des carnets de recgus identiques a ceux qu’utilisent les autres titulaires de
professions libérales assujettis a la TVA (voir 320/A2).

Toutefois, pour certaines prestations qui donnent lieu & intervention de I'assurance
obligatoire soins de santé, prestations qui sont exemptées de TVA, les podologues et les diététiciens
utilisent des formules de recu-attestation de soins.

Le livre journal a utiliser par les podologues et les diététiciens tient compte du caractére
mixte de leur activité.

I1l1. CARNETS DE RECUS
320/A9/2

Voir n® 320/A2/2.

A. MENTIONS A PORTER SUR LES RECUS
320/A9/3

Voir n® 320/A2/3.

B. DISPENSE D’ETABLIR ET DE DELIVRER LE RECU
320/A9/74

Voir n® 320/A2/4.

C. TOTALISATION ET REPORT AU LIVRE JOURNAL
320/A9/5

Voir n® 320/A2/5.

IV. FORMULES DE RECU-ATTESTATION DE SOINS
320/A9/6

Pour les généralités, on renvoie aux n°s 320/21, 320/23 et 320/25.

A. MODELE
320/A9/7

Les podologues et les diététiciens qui exercent comme indépendants et qui percgoivent a
leur profit les honoraires relatifs a leurs prestations doivent utiliser des formules de recu-attestation de

soins du modele |I.

Ces praticiens peuvent également, sous certaines conditions, faire usage de formules
d’attestation globale de soins donnés du modele D (voir n® 320/A9/17).



B. APPROVISIONNEMENT
320/A9/8

Voir n° 320/A6/4.

C. NUMEROTATION
320/A9/9
Voir n°® 320/A6/5. A noter toutefois que les formules de recu-attestation de soins en
continu du modéle | sont fournies uniquement par série de 2.000 formules (1 formule de front).
D. TOTALISATION ET REPORT AU LIVRE JOURNAL
320/A9/10

Voir n® 320/A6/6.

E. CAS SPECIAUX
1. Etablissements de soins de santé
320/A9/11

Un autre AM 17.12.1998 (voir 320/A10) vise les établissements de soins possédant la
personnalité juridique, en ce qui concerne les prestations de santé dont la rétribution est percue pour leur
compte (formules a utiliser par les podologues et les diététiciens: attestations de soins des modeéles J
ou D, ou vignettes de concordance).

Les formules a utiliser dans les établissements de soins sont énumérées au
n° 320/A10/4.

2. Praticiens travaillant au sein d’une association de fait
320/A9/12

Une association de fait ne posséde pas la personnalité juridique et ne constitue donc pas
une entité fiscale indépendante: chaque praticien doit donc délivrer ses propres formules de regu-
attestation de soins du modéle | pour les prestations qu’il effectue personnellement au sein de
I’association.

Pour faciliter les choses, les praticiens qui exercent leur activité en association sont
autorisés, pour cette activité, a tenir un livre journal ouvert au nom de I'association. Ce livre journal doit
étre utilisé en conformité avec les art. 22 et 23 de I'AM, et il doit faire apparaitre le montant net de la
quote-part attribuée a chaque praticien. Chaque praticien doit reporter dans son livre journal la part des
profits nets qui lui revient.

Les praticiens qui exercent leur activité en association peuvent également, sous certaines
conditions, faire usage de la formule d’attestation globale de soins donnés du modele D. Il est renvoyé a
cet égard au n° 320/A9/17.
3. Assistance temporaire ou remplacement du praticien titulaire

320/A9/713

En cas d’assistance temporaire ou de remplacement du praticien titulaire pendant une
période de congé:

- si les honoraires sont percus par l'assistant ou le remplacant, a son profit: I'assistant ou le
remplacant utilise ses propres formules du modéle I;



- si les honoraires sont percus au profit du praticien titulaire, I'assistant ou le remplacant utilise les
formules du titulaire du modeéle I, en y ajoutant son propre cachet et en y apposant sa signature.
4. Délivrance d’un double en cas de perte ou de destruction
320/A9/714
Voir n° 320/A6/13.

5. Changement d’adresse, de spécialité, de qualification ou de numéro d’identification
aupres de I'INAMI

320/A9/15

Voir n® 320/A6/14.
6. Dérogations
320/A9/16

Conformément a l'art. 26 de I’AM, les praticiens qui exécutent des prestations dans un
établissement de soins de santé qui posséde la personnalité juridique et qui percoit pour leur compte les
honoraires relatifs a ces prestations sont, pour lesdites prestations, dispensés de I'application des
dispositions relatives a l'usage des formules de recu-attestation de soins et soumis aux dispositions
correspondantes qui réglent I'usage des formules d’attestation de soins et de la vignette de concordance

dans les établissements qui possedent la personnalité juridique.
Pour les conditions applicables en I'espéce, il est renvoyé au n°® 320/A6/15.
320/A9/17

Conformément a I'art. 26bis de I’AM, certains praticiens sont également dispensés de
I'application des dispositions relatives a I'usage des formules de recu-attestation de soins et soumis aux
dispositions correspondantes qui réglent I'usage des formules d’attestation de soins et de la vignette de
concordance dans les établissements qui possédent la personnalité juridique.

On vise ici:

a) le praticien qui exploite a son profit un tel établissement de soins de santé ou tout cabinet ou sont
prodigués des soins de santé, qui ne possede pas la personnalité juridique et qui:

- soit souhaite faire usage, pour ses prestations personnelles, de la formule d’attestation globale de
soins donnés du modéle D;

- soit souhaite faire usage, pour les prestations de praticiens visés par le présent AM, qu’il
rémuneére ou rétribue, de formules d’attestation de soins des modeles J ou D;

- soit souhaite faire usage, pour les prestations de praticiens non visés par le présent AM, qu’il
rémuneére ou rétribue, de formules d’attestation de soins des modeles C, F, H, J ou D;

- soit souhaite faire usage, pour les prestations de praticiens qu’il rémunére ou rétribue, de
formules de vignette de concordance;

Attention: les dispositions qui reglent I'usage des formules d’attestation de soins et de la vignette
de concordance dans les établissements qui possédent la personnalité juridique s’appliquent en
principe uniquement aux prestations autres que celles du praticien-exploitant.

Pour ses prestations personnelles, et sous réserve de la dérogation prévue au premier tiret ci-
avant, le praticien-exploitant doit donc utiliser ses propres formules de recu-attestation de soins
du modele I.

b) les praticiens qui exercent leur activité en association et qui souhaitent faire usage, pour leurs
prestations personnelles ainsi que, le cas échéant, pour les prestations d’autres praticiens qu’ils
rémunerent ou rétribuent, de formules d’attestation globale de soins donnés du modéele D;



c) les praticiens qui souhaitent faire usage de formules d’attestation globale de soins donnés du modele
D pour les prestations qu’ils exécutent dans un établissement de soins de santé qui possede la
personnalité juridique et qui percoit pour leur compte les honoraires relatifs auxdites prestations qui
ne donnent pas lieu a I'établissement d’'une facture semblable a celle visée au n° 320/A6/15.

Pour les conditions applicables en I'espéece, visées a I'art. 26ter de I’AM, il est renvoyé au
n° 320/A6/16.

V. LIVRE JOURNAL

320/A9/18
Pour les généralités, on renvoie aux n°s 320/20 et 320/26 a 320/37.
320/A9/19
Le livre journal doit étre complété d’apres les indications du modeéle.
Les points suivants appellent quelques précisions:
Recettes
colonne 4: Rémunérations quelconques — Il s’agit des traitements et rémunérations

percus en exécution d’un contrat de louage de travail ou d’un statut légal
ou réglementaire similaire, ainsi que des pensions et allocations
analogues.

N’inscrire ici aucun montant d’honoraires.

colonne 6: Montant total des recettes inscrites aux carnets de regus et montant total
des recettes inscrites sur les formules de recu-attestation de soins en
carnets ou en continu, par carnet ou série de 50 formules en continu.

colonne 8: Recettes pergues via compte courant postal ou compte bancaire et
recettes pour lesquelles une quittance valant facture (voir n°® 320/A2/4) a
été délivrée.

colonne 9: Pour les paiements inscrits en colonne 8, numéro d’inscription au
facturier de sortie en matiere de TVA.

Dépenses

colonnes 1 a 19: Cette partie du livre journal fait office de facturier d’entrée en matiéere de
TVA.

colonnes 23 et 24: Scinder les frais professionnels, TVA comprise, entre les investissements

et les autres frais. Les frais peuvent étre inscrits a la date de la facture
ou a la date du paiement.

Il est renvoyé pour le surplus aux n°s 320/A2/8 et 320/A2/10.



Art. 320, CIR 92 — ANNEXE X

Arrété ministériel du 17 décembre 1998 déterminant le modeéle et I'usage des attestations de
soins et de la vignette de concordance a utiliser par les établissements qui dispensent des
soins de santé.

I. TEXTE DE L’ARRETE
320/A10/0

Article 1°". Les dispositions du présent arrété sont applicables aux cliniques, aux hopitaux,
aux maisons de repos pour personnes agées, aux maisons de repos et de soins, aux maisons de soins
psychiatriques, aux centres de soins de jour, aux initiatives d'habitation protégée, aux polycliniques et
aux centres et établissements analogues, possédant la personnalité juridique, en ce qui concerne les
prestations de santé dont la rétribution est percue pour leur compte.

Art. 2. 8 1°. Les dispositions du présent arrété relatives aux formules visées a I'article 3
sont également applicables aux médecins, aux pharmaciens et licenciés en sciences agréés pour effectuer
des prestations de biologie clinique dans le cadre de I'assurance maladie-invalidité, aux praticiens de I'art
dentaire, aux accoucheuses, aux infirmiéres, hospitalieres et assimilées, aux kinésithérapeutes,
logopédes et orthoptistes, aux podologues et aux diététiciens, dans les hypothéses et moyennant le
respect des conditions prévues par les mesures dérogatoires des arrétés ministériels du 17 décembre
1998 et du 28 mars 2003 qui les concernent respectivement.

8 2. Les dispositions du présent arrété sont également applicables aux personnes autres
que celles visées au § 1°" qui gérent pour leur propre compte un établissement similaire a ceux visés a
I'article ler ou tout cabinet ou sont prodigués des soins de santé, qui ne posséde pas la personnalité
juridique, a la condition que ces personnes tiennent une comptabilité faisant apparaitre clairement toutes
les opérations de recettes et de dépenses relatives a I'établissement en cause.

Art. 3. Sans préjudice des dispositions Iégales ou réglementaires en vigueur en matiére
d'assurance maladie-invalidité, les établissements dont il est question aux articles 1°" et 2 utilisent, pour
toutes les prestations de santé y visées qui y sont données dans le cadre de l'assurance maladie-
invalidité, I'une des formules suivantes dont le modele figure en annexe:

1° la formule d'attestation de soins, imprimée sur papier de couleur verte, du modele C (annexe 1),
pour toutes les prestations de santé exécutées par les médecins et par les pharmaciens et licenciés
en sciences agréés pour effectuer des prestations de biologie clinique dans le cadre de I'assurance
maladie-invalidité;

2° la formule d'attestation de soins, imprimée sur papier de couleur verte, du modele F (annexe 2), pour
toutes les prestations de santé exécutées par les praticiens de I'art dentaire;

3° la formule d'attestation de soins, imprimée sur papier de couleur verte, du modele H (annexe 3),
pour toutes les prestations de santé exécutées par les accoucheuses, les infirmiéres, hospitalieres et
assimilées, et les kinésithérapeutes;

4° la formule d'attestation de soins, imprimée sur papier de couleur verte, du modeéle J (annexe 4), pour
toutes les prestations de santé exécutées par les logopédes et orthoptistes, les podologues et les
diététiciens;

5° la formule d'attestation globale de soins donnés, imprimée sur papier de couleur verte, du modéle D
(annexe 5), pour toutes les prestations de santé exécutées par les praticiens visés aux 1° a 4° ci-
avant;

6° la formule de vignette de concordance, imprimée sur papier de couleur rouge, du modeéle figurant a
I'annexe 6, pour toutes les prestations de santé qui figurent sur une facture établie conformément
aux dispositions légales ou réglementaires en vigueur en matiere d'assurance maladie-invalidité. Par
" facture établie conformément aux dispositions légales ou réglementaires en vigueur en matiere

d'assurance maladie-invalidité ", dénommeée ci-apres facture ", il faut entendre les notes
d'hospitalisation et les notes de frais qui sont prescrites par ces dispositions.
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En ce qui concerne les prestations de santé exécutées par des praticiens de I'art dentaire
qui exercent en méme temps en qualité de médecin, lesdits établissements utiliseront:

- la formule d'attestation de soins du modeéle C (annexe 1), s'il s'agit de prestations médicales;
- la formule d'attestation de soins du modeéle F (annexe 2), s'il s'agit de prestations d'art dentaire.

Art. 4. Les formules dont il est question a Il'article 3 sont mises contre paiement a la
disposition des établissements de soins, qui doivent en faire la commande a l'imprimeur désigné par
I'Institut national d'assurance maladie-invalidité.

Le prix et les modalités de commande, de livraison et de paiement de ces formules sont
déterminés par I'Institut précité.

Art. 5. Les formules d'attestation de soins, qui se composent d'originaux et de duplicata,
sont fournies en carnets ou en continu. Elles portent les mentions générales qui figurent aux modéles
annexes au présent arréte.

Les formules en carnets portent un signe lisible par lecture optique permettant de
garantir la fiabilité et la sécurité de la production et de la distribution des documents.

Les formules en carnets mentionnent la dénomination, |'adresse et le numéro de
I'établissement.

Les établissements visés aux articles 1°" et 2 complétent les formules en continu par leurs
dénomination, adresse et numéro d'identification.

Art. 6. Les formules d'attestation de soins en carnets sont numérotées en suite
ininterrompue, par type de formule, par année de fourniture et par établissement. Les formules
d'attestation de soins en continu sont numérotées en suite croissante discontinue, par type de formule,
par année de fourniture et par établissement. Elles doivent étre utilisées autant que possible dans I'ordre
de leur numérotation; elles restent valables sans limitation, méme aprés I'expiration de I'année de la
fourniture.

Art. 7. Les attestations de soins et les factures sont complétées conformément aux
dispositions légales ou réglementaires en vigueur en matiére d'assurance maladie-invalidité.

Art. 8. Les inscriptions qui sont faites lors de son usage, sur l'original de I'attestation de

soins sont, a l'exception des inscriptions relatives a l'identité du titulaire et du patient, reproduites
simultanément sur le duplicata au moyen de I'enduit qui recouvre partiellement le verso de I'original.

L'établissement de soins est tenu de compléter le duplicata par l'indication, dans la case
prévue a cet effet, d'une référence comptable permettant aux services compétents du Service public
fédéral Finances de s'assurer que les recettes correspondant aux prestations de santé mentionnées a
I'original ont été correctement comptabilisées.

Art. 9. Les vignettes de concordance sont numérotées en suite ininterrompue, par année
de fourniture et par établissement; elles se composent de deux parties séparables, portant le méme
numeéro.

Art. 10. L'établissement de soins est tenu d'établir un duplicata de chaque facture.

Il appose, d'une part sur l'original, d'autre part sur le duplicata de la facture, la partie
correspondante d'une méme vignette de concordance.

Lorsqu'une facture récapitulative reprend globalement les données de factures
individuelles, il suffit d'appliquer la vignette de concordance sur la facture récapitulative.

Art. 11. L'établissement de soins est tenu, a toute demande des fonctionnaires des

services compétents du Service public fédéral Finances, de lui présenter, sans déplacement, ces duplicata
ainsi que la réserve de formules d'attestation de soins et de vignettes de concordance non utilisées.

Mesures transitoires, abrogatoires et d'exécution.
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Art. 12. L'arrété ministériel du 2 décembre 1994 déterminant le modele et I'usage des
attestations de soins et de la vignette de concordance a utiliser par les établissements qui dispensent des
soins de santé est abrogé.

Art. 13. Les formules d'attestation de soins mises ou maintenues en usage par l'arrété
ministériel précité du 2 décembre 1994, qui seraient en possession des établissements de soins a la date
d'entrée en vigueur du présent arrété, restent valables et doivent étre utilisées par priorité.

Art. 14. Les dérogations accordées ou maintenues sur la base de l'article 2 de l'arrété
ministériel précité du 2 décembre 1994 restent valables.

Art. 14bis. Par dérogation aux articles 6 et 9, une discontinuité dans la numérotation des
formules d'attestation de soins en carnets et des vignettes de concordance est admise entre les
fournitures du premier semestre de I'année 2006 et celles du second semestre de la méme année.

Art. 14ter. L'article 10 du méme arrété n'est pas applicable aux hdpitaux qui facturent de
maniére électronique conformément aux dispositions |égales ou réglementaires en vigueur en matiere
d'assurance maladie-invalidité.

Art. 15. Le présent arrété entre en vigueur le 1°" janvier 1999.
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A COMFLETER PAR LE TITULAIRE ]
COMPLETER CI-DESSCUS QU APPOSER UNE VIGNETTE DE L'C.A.

Mom et prénom du titulaire/patient

Qr L

Muméro d'inscription : LLEL LI 10311t

Adresse du HWIRINe © .......ccovvrreenriiniienns

ATTESTATION DE SOINS DONNES

A REMPLIR PAR LE DISPENSATEUR ]
Nom at prénom du patient :

Titulaire - Conjaint - Enfant - Ascandant (1}

Consultation - Visite (2)

Date: ... . ... ... N°denomenclature: ... ...

Frais de dép ent:.........
Autres prestaticns (2)

Drate de la e de ncman- Pisarvi Date da la N+ da namaen- Rbsarve
prasiation clasnune aroa, prestancn claure ATDA

Prescrit par .

endate du:......f.....

Numéra d'identification LN.AM.L

du prescripteur :

Laboratoirz ou appareiliage ou servica e

agréé sous la re: L)L) Ll

Date de la racepticn e | S [—

de la prescription

Le patient est hospitalisé / ambulant (1) :

e de I"dtablissement : et Ll
Service : Ll

) Bt o AR. 15.07.2002

(2) Barrar ies casos non utilisdes.
...EUR

Identification du disg

de It per

=

Attestation de soins

Original

Partie revétue, au verso,
d'un enduit copiant

Annexe 1



Annexe 1

Attestation de soins

Duplicata

RESISrSRCE SIMBEDIE T .. ]

ATTESTATION .DE SOINS DONNES
A REMPLIR PAR LE DISPENSATEUR e

Nom at prénem du patient : 3
Titulaire - Conjoint’ - Enfant - Ascendant (1)
Consuitation - Visite (2)

Cate:....L....[ ..... N°dancmenclature: ..

Frais de CA0IACIMENT : ..veceeeeeviriseriaeens
Autres prestations (2)

Cata de la Nt da noman- | Rdservd Data do la N'? namen-
estation ature

Fésercd
orestatiza ciaturg &I0.A e alcA

Prascritpar: ...
endstacu:......
Numére d"dantification [LN.AM.I.

du prascripteur :

Lakcratoire ou acpareiilage cu service
agréé sous lg n°: {0 Ly A Oy
Date de la récspticn U JUPUUNY SRR

de la prescription

La patleni 25t hospitaliss [ ambulant (1) :

LI/t L L

Ne de 'stablissament : [P Y Y.
Servics : L
Bitar las mantons inuies.
Eg m:lfam?:mﬁam. A.R. 15.07.2002
Identification du disg [P =1 |

Dats:

!dentificaticn de I'institution gercaptrica :




A COMPLETES PAR LE TITULAIRE |
COMPLETER CI-DEZS0US OU AFFOSEA UNE VIGNETTE DE L'D.A.

Mem 2t préncm cu titulaire/paiient:

Crganisme gssureur: S

MNuméro@inseription: LLELE L1111 0]

Acresse du tit

ATTESTATION DE SOINS DONNES

A REMPLIR PAR LE DISPENSATEUR !—

Nem et prénom du béneficiaire:..............ceeeveeene
Titulaire - Conjaint - Enfant - Ascendant (1)

Cate Numére de nomenclature N* de ia dent ou
de la prestation de la prothése sur laqueile
lap ion a été effectude
2) (2)] @)

Reéservé a I'0.A.

A remplir si le bénéficiaire est hospitalisé:

N* de 'établissement: (BN SRR NN
Service: L
&Sﬂﬂvlu manticns inutiies A.R. 15.07.2002
Basmar les cases nan utilsdes,
Identification du dispensateur: crepemssssnnsnseacnss  BWUR
F
Cata:

Signature du dispanaateur,

identificaticn da Pinstitution percaptrice:

=

Attestation de soins

Original

Partie revétue, au verso,
d'un enduit copiant

Annexe 2
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Référance comptable:

ATTESTATION DE SOINS DONNES

A REMPLIR PAR LE DISPENSATEUR

MNom et prénom du bénéficiaire:
Titulaire - Canjoint - Enfant - Ascendant (1)

Date Muméro de nomenclature N® de la dent ou
de la prestation de |a prothése sur laquelle
la prestation a été effectude

(2) @ (2)
Réservé 4 '0.A.

A remglir si le bénéficiaire est hospitaliseé:

N* de I'établissement: L 1L
Servica: L

{1} Eimer ios mertions iuties. AR. 15.07.2002

(2] Barrer lea cases non utifseas. EUR

Identification du dispensateur: | e

F
Date: _
Signatare du dispansateur,

Identification de l'institution perceptrics:

Attestation de soins

Duplicata



A COMPLETES PAR LE TITULAIRE |
COMPLETES Ci-DESSOUS QU AFFOSER UNE VIGNETTE OE L'OA,

Crganisme ASSUTBUF | ..ot caa s e
Mumércd'inseription: LLL L0 [ 1T 1] 1111

Adresse du fitulaire :

ATTESTATION DE SOINS DONNES

A REMPLIR PAR LE DISPENSATEUR |

Mom et prénom du patient : _.

Titulairs - Conjoint - Enfant - A (1)
Daclaration du dispensateur (1) Odclaration du patient (1)

J'attaste avoir donnd mas scns au domecie duy Blan qua je s en Alal de me déglace ['al
bénaficiaine qui m'a déciars ne pouvoir sa dépla. | demanda su knesthérageute de me gonner sas
COF DA Juile de o0 ALAF ce santd. 30ins 4 mon domicile. Je 3ms que. dans ces

canditions, |s devral prandrs & ma chamgs la
mondant de ses ‘rus de ddplacament, sans
intervantion du |'sssuranca sains da santé,

Signanse :
Cate oo (3 N de nomen- Adsarve DCate da fa N de romen- Résarve
presiation ‘cature AI0A. prastation clatare AICA

(2
Prescrit par: e E e EaSstastneseeroen e enar R AL assee e ben st aremas
en date du. el {Hama ot précams)
Muméro d'identification LN.AM.I, NN
duldes prescripteur(s) : et
Prescription annexés :
- & la présente (1):
- &l'attestation du ... /... /...........[1)
Le patient est hospitaiisé / ambulant (1) : L
N° de I'dtablissement : Lty
Sarvice © Lt
Bifter lna mention .
{2)Barrr s rasen o s AR. 15.07.2002
dentification du di rerererinesen EUR
H
DB i
Signature du dispensataur.

Identitication de I'Institution perceptrica:

>

Attestation de soins

Original

Partie revétue, au verso,
d’'un enduit copiant

Annexe 3
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Attestation de soins
Duplicata

Fleférance cOMPLAbIE © ... ciiuesiacecria et sreecere s renane

ATTESTATION DE SOINS DONNES

Mom et prénom du patient

Titulaire - Conjoint - Enfant - Ascendant (1 i
Diclaration du disgensateur (1) Dactaration du patient (1)
J'afieste avoir donng maes soins au domicils du Bien que (s sois an alal 28 me dediacer (a0
bédndficiairs qui m'a déclard re pouvor sa dépla- demanas ay ‘Apeuts de ma donaer 503
cor Jar Suita da son dlal de saate. 30iN3 4 mon camisile. Je 3ais qua, dans ces
conditions, |¢ devral prandrs 4 ma
mantant de ses frais de dé I
intervantion da Massurance scins de santd,
Signature :
O de la M da nomen- Riserve Dats de la : N* de nomen- Fésarvé
prestatcn clatura Lr0A preatanon IF clature AroA
- |
|
I
T
L |
T
| |
| |
| |
| * 1
| i @
Prescril Par: ..o e
en date dut......loeecsfoveeee. (Homs at sraaams)
Muméro d'ldentification LN.AM.). [ P Sy
duides prescripteur(s) : [SLFSS S N
Prescription annexée :
- &la présente (1) :
- & l'attestation du ... fo [ SO {1}
Le patient est hospitalise / ambulant (1) : A
e de F'étabiissement : Ly
Service : [N
11} Bifior s menticns inutiles,
{2) Barra tea casas non ullsdas. A.R. 15.07.2002
Identitication du disp . cornnneseesseineeness o EUR
H
DAE i e
Signature du dispensaseur,
!dentificaticn de I"institution p pirica :




A COMPLETER PAR LE TITULAIRE

Organisme assureur & .................

Numéro d'inseription : LL ! ! !

Adresse du titulaire ©

ATTESTATION DE SOINS DONNES

A REMPLIR PAR LE DISPENSATEUR

:

Nom et prénom du patient: ...

Titulaire - Conjoint - Enfant - Ascendant (1)
Rdsar

Daso da la N g noman. # Date de la N* oo nomen. dyarve
prestaticn clature ArOA prastanon al'0A,
|
[ )
Prescrit Par: .. e
on date du -, . e prénam
Numero d'identification LNLAM.L
du prescripteur : Lyt
Accord du médecin conseil & la date du,
pour 12 période du...... | - [ au
Le patient est hospitalisé / ambulant (1)
Ne de I'dtablissement : L et
Sarvice : [
(1) Gitter las mantians inutiles
2) Bumee o6 casen non wiilsies. A.R. 15.07.2002
ontiication du i S - 11
J
Dt s
Signature du dispansatew.

Identification de |institution perceptrice :

Attestation de soins

Original

Partie revétue, au verso,
d'un enduit copiant
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Alttestation de soins

Duplicata

Rdtérence compiable.......oceeeivnennnnnnns

ATTESTATION DE SOINS DONNES
A REMPLIR PAR LE CISFENSATEUR

e

e e,

Mer 2t prénom du patier

Titulaira - Conjeint - Enfant - Ascendant (1

ez
Date o la H* da noman- Rézarve Cata da la A
FrRSEnon clature arca, rastanan arca
]
|
|
! i)
Prescrit par: .
en date du ;. I.. Qo =t *

Muméro d'identification LN.AM.I.

du prescripteur . s el
Accard du médecin consail 4 la date du...... ! I L.

pour la période du...... ... L..... au...... R J—

Le patient 25t hospitalizé / ambulant (1) :

Ne de I'Statlissament : (N RV
Serviea : [
(Tl AR 15.07.2002
dentification du disp o e EUR
J
Dt e e
Signature du clpaneataur.

Identification de !'institution psrceptrica

Vu pour étre annexé a I'arrété ministériel du 28 mars 2003.
Le Ministre des Finances,
D. REYNDERS
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| du 18 décembre 2001.

‘arrété ministérie

Le Ministre des Finances,

éa

Vu pour étre annex

D. REYNDERS



Annexe 6

Vignette de concordance

ORIGINAL DUPLICATA
Service Public Fédéral Service Public Fédéral
FINANCES FINANCES
VIGNETTE DE CONCORDANCE VIGNETTE DE CONCORDANCE
pour établissements de soins de santé pour établissements de soins de santé
N° de I'établissement : N°® de I'établissement :
N°® de vignette : N° de vignette :

Vu pour étre annexé a I'arrété ministériel du 28 mars 2003.
Le Ministre des Finances,
D. REYNDERS



1. CHAMP D’APPLICATION
A. ETABLISSEMENTS DE SOINS DE SANTE
320/A10/1

L’art. 1°" de I'AM est applicable aux établissements de soins de santé possédant la
personnalité juridique, en ce qui concerne les prestations de soins de santé dont la rétribution est percue
pour leur compte.

Par "établissements de soins de santé"”, on entend les cliniques, les hdpitaux, les maisons
de repos pour personnes ageées, les maisons de repos et de soins, les maisons de soins psychiatriques,
les centres de soins de jour, les initiatives d’habitation protégée, les polycliniques et les centres et
établissements analogues, dans lesquels des prestations de soins de santé sont dispensées dans le cadre
de 'assurance maladie-invalidité.

Les établissements de soins de santé doivent réunir deux conditions pour que I'AM leur
soit applicable:

- ils doivent posséder la personnalité juridique;

- les honoraires relatifs aux prestations de soins de santé doivent étre percus pour leur compte, c.-a-d.
comptabilisés dans un compte de résultats et non dans un compte de tiers.

Pour les formules a utiliser par I'’établissement de soins de santé, voir n°® 320/A10/4.

B. CAS SPECIAUX
1. Dérogations applicables a certains prestataires de soins
320/A10/2

En vertu de lart. 2, § 1*, de I'AM, les dispositions de cet arrété sont également
applicables aux médecins, aux pharmaciens et licenciés en sciences agréés pour effectuer des prestations
de biologie clinique dans le cadre de I'assurance maladie-invalidité, aux praticiens de l'art dentaire, aux
accoucheuses, aux infirmieres, hospitalieres et assimilées, aux kinésithérapeutes, logopédes et
orthoptistes, aux podologues et aux diététiciens, dans les hypothéses et moyennant le respect des
conditions prévues par les mesures dérogatoires des AM 17.12.1998 et 28.03.2003 qui les concernent
respectivement.

Il est renvoyé a cet égard:

- pour les médecins et pharmaciens et licenciés en sciences agréés pour effectuer des prestations de
biologie clinique dans le cadre de I'assurance maladie-invalidité, aux n°s 320/A6/15 et 320/A6/16;

- pour les praticiens de I'art dentaire, aux n°s 320/A7/14 et 320/A7/15;

- pour les accoucheuses, les infirmiéres, hospitalieres et assimilées, les kinésithérapeutes, les
logopédes et orthoptistes, aux n°s 320/A8/13 et 320/A8/14;

- pour les podologues et diététiciens, aux n°s 320/A9/15 et 320/A9/16.

2. Exploitants non-praticiens
320/A10/3

En vertu de 'art. 2, 8 2, de I’AM, les dispositions de cet arrété sont également applicables
aux personnes qui, sans étre praticiens, gérent a leur profit un établissement de soins de santé ou tout
cabinet ou sont prodigués des soins de santé, qui ne posséde pas la personnalité juridique.

L'application des dispositions précitées est subordonnée a la condition que I'exploitant
non-praticien tienne une comptabilité faisant apparaitre clairement toutes les opérations de recettes et de

dépenses relatives a I'’établissement de soins de santé en cause.

Pour les formules a utiliser par I'’exploitant non-praticien, voir n® 320/A10/4.



I11. FORMULES A UTILISER DANS UN ETABLISSEMENT DE SOINS DE SANTE
320/A10/4

Ci-aprés les modeéles des formules a utiliser dans un établissement de soins de santé,
selon que les prestations figurent ou non sur une facture (pour cette notion, voir n° 320/A10/9):

a) les prestations ne figurent pas sur une facture

modeéles C ou D | pour les prestations des médecins et des pharmaciens et licenciés en sciences
(1) agréés pour effectuer des prestations de biologie clinique dans le cadre de
I'assurance maladie-invalidité

modeéles F ou D | pour les prestations des praticiens de I'art dentaire

1)

modeles H ou D | pour les prestations des accoucheuses, des infirmiéres, hospitalieres et
(@) assimilées et des kinésithérapeutes

modeles J ou D | pour les prestations des logopédes, orthoptistes, podologues et diététiciens

(€D

b) les prestations figurent sur une facture

vignette de pour toutes les prestations de santé, que le patient soit hospitalisé ou non
concordance (2)

(1) L’attestation globale de soins donnés du modele D peut étre utilisée pour grouper sur une méme
formule les prestations de soins de santé effectuées par divers praticiens (le cas échéant de
qualification ou spécialité différente) au profit d'un méme malade.

(2) Sauf si I'établissement facture de maniére électronique (voir n°© 320/A10/12).

1V. APPROVISIONNEMENT
320/A10/5

Comme indiqué au 320/21, le site www.medattest.be précise les modalités pratiques
d'obtention des documents aupres de I'imprimeur désigné par I'INAMI.

V. USAGE

A. ATTESTATIONS DE SOINS
1. Description

320/A10/6

Les formules d’attestation de soins, qui se composent d’originaux et de duplicata, sont
fournies en carnets ou en continu.

Les formules d’attestation de soins portent les mentions générales prévues par I’AM.

Les formules en carnets portent en outre les mentions individuelles suivantes relatives a
I’établissement:


http://www.medattest.be/�

- la dénomination;
- 'adresse;
- le numéro d’identification de I’établissement (1).

(1) Pour les établissements de soins qui possedent la personnalité juridique, ce numéro correspond au
numéro d’inscription de I’établissement dans la Banque-Carrefour des Entreprises.

L’établissement qui utilise les formules en continu doit compléter celles-ci par les
mentions individuelles ci-avant.

2. Numérotation
320/A10/7

Les formules d’attestation de soins en carnets sont numérotées en suite ininterrompue,
par type de formule, par année et par établissement.

Le numéro des formules se compose de huit chiffres:

- deux premiers chiffres = millésime de I'année;
- quatre chiffres suivants = numéro du carnet;
- deux derniers chiffres = numéro de I'attestation (de 1 a 50) dans le carnet.

Les formules d’attestation de soins en continu sont numérotées en suite croissante
discontinue, par type de formule et par établissement.

Les formules du modeéle D sont fournies par série de 1.000. Le numéro des formules se
compose de huit chiffres:

- premiére série: 00000001 a 00001000;
- deuxiéme série: 00001001 a 00002000;
-  etc.

Les formules du modéle C peuvent étre obtenues, soit par série de 2.000 (1 formule de

front), soit par série de 3.000 (3 formules de front). Le numéro des formules se compose de sept
chiffres:

- série de 2.000 formules:
* 1.000 premieres formules: 0000001 a 0001000;
* 1.000 formules suivantes: 0001001 a 0002000;
*  etc.

-  série de 3.000 formules:

* 3.000 premieres formules: 0000000 a 0002999 (00000000 a 0000999 pour l'attestation de
gauche, 0001000 a 0001999 pour l'attestation du centre, 0002000 a 0002999 pour l'attestation

de droite);
*  3.000 formules suivantes: 0003000 a 0005999;
*  etc.

Les formules des modeles F, H et J sont fournies uniquement par série de 2.000
(1 formule de front). Elles sont numérotées comme renseigné ci-avant.
3. Régles d’utilisation
320/A10/8

Les formules d’attestation de soins doivent, autant que possible, étre utilisées dans
I'ordre de leur numérotation, en commencant par les formules des années les plus anciennes.

Les formules non utilisées restent valables sans limitation, méme aprés I'expiration de
I'année de la fourniture.



Les formules doivent étre complétées conformément aux dispositions légales ou
réglementaires en vigueur en matiere d’assurance maladie-invalidité.

L’établissement de soins est tenu de compléter le duplicata de la formule par I'indication,
dans la case prévue a cet effet, d'une référence comptable de son choix. Cette référence doit permettre
aux taxateurs de s’assurer que les recettes correspondant aux prestations de soins de santé mentionnées
a l'original ont été correctement comptabilisées.

Afin de faciliter les recherches éventuelles, il est conseillé de classer les duplicata d’aprés
leur numéro.

B. VIGNETTES DE CONCORDANCE
1. Prestations visées
320/A10/9

L’établissement de soins de santé doit utiliser les vignettes de concordance pour toutes
les prestations de santé - qu’elles soient afférentes a des patients hospitalisés ou ambulants - qui figurent
sur une facture établie conformément aux dispositions légales en vigueur en matiere d’assurance
maladie-invalidité. Par "facture établie conformément aux dispositions légales en vigueur en matiere
d’assurance maladie-invalidité", on entend les notes d’hospitalisation et les notes de frais qui sont
prescrites par ces dispositions.

2. Description et numérotation
320/A10/10

Les vignettes de concordance se composent de deux parties séparables portant le méme
numéro.

Elles sont numérotées en suite ininterrompue, par année de fourniture et par

établissement. Le numéro de la formule se compose des deux derniers chiffres de I'année de livraison,
suivis du numéro de suite de la vignette (6 chiffres).

3. Regles d’utilisation
320/A10/11
L’établissement de soins est tenu d’établir un duplicata de chaque facture. Il doit apposer,

respectivement sur l'original et sur le duplicata de la facture, la partie correspondante d’'une méme
vignette de concordance.

Lorsque [I'établissement de soins reprend globalement les données de factures
individuelles sur une facture récapitulative, il lui suffit d’apposer les parties séparables d’'une seule
vignette de concordance sur I'original et le duplicata de la facture récapitulative.

Les vignettes de concordance doivent, autant que possible, étre utilisées dans I'ordre de
leur numérotation, en commencant par les vignettes des années les plus anciennes.

Les vignettes non utilisées restent valables sans limitation, méme aprés I'expiration de
I'année de la fourniture.
4. Facturation électronique
320/A10/12

Les obligations visées au n° 320/A10/11 ne sont pas applicables aux hdpitaux qui

facturent de maniére électronique conformément aux dispositions légales ou réglementaires en vigueur
en matiére d’assurance maladie-invalidité.



C. CHANGEMENT D’ADRESSE DE L’ETABLISSEMENT
320/A10/13

En cas de changement d’adresse de I'établissement de soins, les formules d’attestation de
soins portant I'ancienne adresse restent valables.

Il convient de les utiliser en priorité, aprés y avoir apporté les modifications nécessaires
au moyen d’un cachet ou, éventuellement a la main.
D. DELIVRANCE D’UN DOUBLE EN CAS DE PERTE OU DE DESTRUCTION
320/A10/14

Les formules d’attestation de soins ne sont pas destinées a la délivrance d’un double
lorsque l'original a été égaré ou détruit accidentellement.

Les vignettes de concordance ne sont pas non plus destinées a étre apposées sur des
doubles de factures.

En cas de nécessité, I’Administration admet cependant qu’on utilise une seconde formule
d’attestation de soins pour délivrer un double ou gu’on appose une nouvelle vignette de concordance sur
le double d’'une facture, a condition que soit portée, sur l'original et le duplicata de ce double, la mention
"Double de I'attestation de soins n° ... (ou de la facture n° ...), délivrée le ...".

V1. CONSERVATION DES DOCUMENTS
320/A10/15

Les duplicata des attestations de soins et des factures doivent étre conservés jusqu'a
I'expiration de la septiéeme année qui suit la période imposable (voir art. 315, al. 3, CIR 92).

Les établissements de soins doivent également, a toute demande, présenter aux
taxateurs leur réserve de formules d’attestation de soins et de vignettes de concordance non utilisées.



